UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 2873 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 19 thangii  nam 2025
QUYET PINH

Cong b6 Danh muc va Quy trinh ndi bd thi tuc hanh chinh dwoc
stra doi, bo sung, bi bii bé trong linh vuc chirng thue
ap dung trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh so 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii vé sita doi, b6 sung mét s6 diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thit tuc hanh chinh,

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii ve
thuee hién co ché mot cua, mot cua lién thong tai bo phan mot cira va cong Dich
vu cong quoc gia;

Can cir Théng tw sé 02/2017/TT- -VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ truong,
Chu nhiem Van phong Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh
chinh;

Can cit Théng tw so 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia Vin phong
Chinh phii huéng dan thi hanh mét s6 néi dung ciia Nghi dinh sé 118/2025/NP-
CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thuwc hién thii tuc hanh chinh theo co ché
mot cua, mot cua lién thong tai Bo phan Mot cua va Céng Dich vu cong quéc
gia;

Theo dé nghi cia Gidm doc S Tw phdp tai Van bdn sé6 3279/STP-VP
ngay 07/11/20235.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh ndi bd
12 thi tyc hanh chinh (TTHC) duoc stra d6i, bd sung va 01 TTHC bi bai bo
trong linh vuc ching thuc ap dung trén dia ban tinh Ha Tinh (c6 quy trinh ndi bo
TTHC kem theo).

Piéu 2. Giao S& Tu phép chi tri, phdi hop véi Van phong UBND tinh cin
ctr cac TTHC ban hanh kém theo Quyét dinh nay, trong thoi han 03 ngay lam
viéc cong khai, dia phuong hoa cac TTHC trén co sé dit liéu qubc gia vé TTHC
(csdl.dichvucong.gov.vn); xdy dung quy trinh dién tir duoc stra d6i, bo sung trén



Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh (motcua.hatinh.gov.vn) trinh
Chu tich UBND tinh phé duy¢t theo quy dinh.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh; bai bé6 Danh muc
va Quy trinh nd1 bo cac TTHC tai phﬁn IT ban hanh kém theo Quyét dinh s
1599/Qb-UBND ngay 27/6/2025 cua Chu tich UBND tinh; bai bo Danh muc va
Quy trinh n61 b TTHC tai phﬁn III ban hanh kém theo Quyét dinh sb 1644/Qb-
UBND ngay 28/6/2025 va Quyét dinh s6 1809/QD-UBND ngay 10/7/2025 cia
Chu tich UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vian phong UBND tinh, Giam ddc So Tu phap, Giam doc
cac so, Thu truong cac ban, nganh cip tinh; Giam déc: Trung tam Cong bao -
Tin hoc tinh, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong; Chu tich UBND cac xa,
phuong va céc to chirc, ca nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu Bicu 4; PHO CHU TICH
- B6 Tu phap;

- Cuc Kiém soat TTHC - VP Chinh phu;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- S& Khoa hoc va Cong ngh¢;

- Cac Phé CVP UBND tinh;

- Trung tdm PV HCC tinh;
- Trung tdm CB-TH tinh;
- Luu: VT, HCC..

e

Ho Huy Thanh



(Kém theo Quyét dinh sé:

_~ DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG,
BI BAI BO TRONG LINH VU'C CHUNG THU'C AP DUNG TREN DIA BAN TINH HA TINH

/OP-UBND ngay

111/2025 cuia Chu tich UBND tinh)

I. DANH MUC THU TUC HANH CHiNH PUQC SUA POI, BO SUNG (12 TTHC)

ST Tén thu tuc Ma Thaoi gian giai . X i Phi, 1€ phi U
T hanh chinh TTHC quyét Dia diém thyc hi¢n (néu cé) Can cir phap Iy
A. Thu tuc hanh chinh ap dung chung
Thoi han  thyc - Nghi dinh so 280/2025/NP-CP ngay
hién yéu cau 27/10/2025 cua Chinh phu sua doi, bo
ching thyc Ila sung mot so dieu cua Nghi dinh so

Céap ban sao tur s6
g0c

2.000908

ngay trong ngay
CO quan, to churc
tiép nhan yéu ciu
hodc trong ngay
lam viéc tiép
theo néu tiép
nhan yéu cau sau
15 gio. Thoi han
duogc tinh tir ngay
co quan, to chirc
nhan di hd so
hop 1€ truc tiép,
theo dau buu
dién dén hodc
theo thoi diém hé
théng dich wvu
cong ghi nhin da

- Trung tdm Phuyc vu
hanh chinh cong tinh,
cép Xa;

- Dich vu buu chinh;

- Truec tuyén trén Cong
Dich vu céng quéc gia
(da au diéu kién thic
hién dich vu cong truc
tuyén toan trinh).

23/2015/NB-CP vé cdp ban sao tir s6
géc, chieng thuc ban sao tir ban chinh,
chitng thue chit ky va chirng thuc hop
do”‘ng, giao dich, dwoc sua doi, bé
sung béi Nghi dinh s6 07/2025/ND-
CP;

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2025 cta Chinh pha vé cap ban
sao tur ban chinh, ching thuc chir ky
va ching thuc hop déng, giao dich;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP ngay
03/3/2020 cua B9 Tu phap quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot sd
diéu ctia Nghi dinh sé 23/2015/ND-
CP vé cap ban sao tir ban chinh,
chung thuc chit ky va chung thuc hop
déng, giao dich;




nhin du hd so
hop €.

- Thong tu s6 226/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 cua B truéng B Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché do thu,
ndp, quan ly va st dung phi chung
thuc;

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 cua B§ truong Bo Tai
chinh quy dinh mtrc thu, ché do thu,
ndp, quan ly, st dung phi cong ching;
phi chimg thyc; phi thim dinh tiéu
chuan, diéu kién hanh nghé cong
ching; phi tham dinh diéu kién hoat
dong van phong cong chung; 1€ phi
cap thé cong chimg vién;

- Quyét dinh 3152/0P-BTP ngay
31/10/2025 cua Bo truong Bo Tu
phdp vé viéc cong bé thi tuc hanh
chinh dwoc swa doi, bé sung, thu tuc
hanh chinh bi bdi bo trong linh vuc
chitng thyc thuéc pham vi quan ly cua
Bo Tw phap.

B. Thii tuc hanh chinh thwe hién tai cap xi

Ching thyc ban
sao tur ban chinh
gidy to, van ban
do co quan, tb
tham

2.000815

Thoi han thuc
hién yéu céiu
chung thuc phai
duoc bao dam

- Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap
xa

Phi:  2.000
déng/trang;

tu trang thu
3 tré 1én thu

hu ) n rong nga I 2| L

caue - co A gay tro q g?y - To chirc hanh nghé ;000
quyén cua Viét co quan, t6 chic coNd chim dong/trang,
Nam; co quan, to tiép nhan yéu cau g & toi da thu
chic c¢6 tham hodc trong ngay khong qué

Nhu trén




quyén cua nudc
ngodi; co quan, to
chic ¢6 tham
quyén cua Viét
Nam lién két voi
co quan, to chirc
c6 tham quyén
cua nudc ngoai
cip hodc chimng
nhan

lam viéc tiép
theo, néu tiép
nhan yéu cau sau
15 gio. Poi véi
truong hop cung
mot lac yéu ciu
ching thyc ban
sao tir nhiéu loai
ban chinh gidy
td, van ban; ban
chinh ¢6 nhiéu
trang; yéu cau sb
luong nhiéu ban
sao; ndi dung
gidy to, vin ban
phiac tap kho
kiém tra, ddi
chiftu ma co
quan, td  chuc
thuyc hién ching
thuc khong thé
dap ung duoc
thoi han néu trén
thi thot  han
ching thuc duoc
kéo dai thém
khong qua 02
(hai) ngay lam
viéc hodc co thé
dai hon theo thoa
thudn bang vin
ban vO1  nguoi

200.000

ddng/ban.

Trang la can
cr dé thu
phi  duoc
tinh  theo
trang cua
ban chinh.




yéu cau ching
thuc. Truong hop
tra két qua trong
ngay lam viéc
tiép theo hoic
phai kéo dai thoi
gian theo quy
dinh thi nguoi
tiép nhan hd so
phai c¢6 phiéu hen
ghi ro thoi gian
(gid, ngay) tra
két qua cho
ngudi yéu ciu
ching thuc.

Chung thuc chir
ky trong cac gidy
to, van ban (ap
dung cho «ca
truong hop chiing
thuc diém chi va
truong hgp nguoi
yéu cau ching
thuc khong ky,
khong diém chi
duoc)

2.000884

Thoi han thuc
hién yéu cau
chung thyc Ia
ngay trong ngay
co quan, to chirc
tiép nhan yéu ciu
hodc trong ngay
lam viéc tiép
theo néu tiép
nhan yéu cau sau
15 gio. Truong
hop tra két qua
trong ngay lam
viec tiép theo
hodc phai kéo dai
tho1 gian theo
théa thuan thi

- Trung tdm Phuc vu
hanh chinh coéng cap
Xa;

- T6 chirc hanh nghé
cong chirng;

- Ngoai tru s¢ cua co
quan thuyc hién chung
thue néu ngudi yéu cau
chung thyc thudc di¢n
gia yéu, khong thé di
lai duogc, dang bi tam
gifr, tam giam, thi hanh
an phat tu hodc co ly
do chinh déng khac.

Phi: 10.000
dong/trudong
hop (truong
hop  duoc
tinh 1a mot
hodc nhiéu
chir ky
trong  mot
gidy to, vin
ban).

Nhu trén




ngudi tiép nhén
hd so phai c6
phiéu hen ghi 16
tho1 gian (gio,
ngay) tra két qua
cho nguoi yéu
cau chimg thuyc.

Chimg thuc chir
ky nguodi dich ma
nguoi dich la
cong tac vién dich
thuat cua Uy ban
nhan dan cap xa

2.000992

Thoi han thuc
hién yéu céau
ching thyc Ila
ngay trong ngay
co quan, to chirc
tiép nhan yéu cau
hodc trong ngay
lam viéc tiép
theo néu tiép
nhan yéu cau sau
15 gio hodc co
thé kéo dai hon
theo théa thuan
bang vin ban voi
nguoi yéu ciu

chung thuc.
Truong hop tra
két qua trong

ngady lam viéc
tiép theo hoic
phai kéo dai thoi
gian theo thoa
thudn thi nguoi
tiép nhan ho so
phai c¢6 phiéu hen

- Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cép
Xa.

- T6 chirc hanh nghé
cong chirng.

Phi: 10.000
dong/truong
hop

Nhu trén




ghi 10 thoi gian
(gid, ngay) tra
két qua cho
ngudi  yéu ciu
ching thuc

Ching thuc chit
ky nguodi dich ma
nguoi dich khong
phai la cong tac
vién dich thuat
ciia Uy ban nhan
dan cip x4

2.001008

Thot han thuc
hién yéu cau
chung thuc 1la
ngay trong ngay
co quan, t chirc
tiép nhan yéu cau
hodc trong ngay
lam viéc tiép theo
néu tiép nhan yéu
cdu sau 15 gio
hodc c6 thé kéo
dai hon theo thoa
thudn bang vin
ban v&éi nguoi
yéu cau chung
thuc. Truong hop
tra két qua trong
ngay lam viéc
tiép theo hodc
phai kéo dai thoi
gian theo thoa
thuan thi nguoi
tiép nhan hod so
phai ¢6 phiéu hen
ghi o thoi gian
(gi0, ngay) tra két

- Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xa
- T6 chitc hanh nghé
cong chirng.

Phi: 10.000
dong/trudng
hop

Nhu trén




qua cho nguoi
yéu cau chung
thure.

Chung thuc giao
dich lién quan
dén tai sdn la
déng san, quyén
sw dung dat, nha
o

2.001035

Khéng qua 02
(hai) ngay lam
viée, ké tr ngay
nhan du hd so
yéu cau chung
thuc hodc c6 thé
kéo dai hon theo
thoa thuan bang
van ban  voi
ngudi  yéu ciu
ching thuc.
Truong hop kéo
dai thoi han giai
quyét thi nguoi
tiép nhan ho so
phai ¢6 phiéu hen
ghi ro thoi gian
(gi0, ngay) tra két
qua cho nguoi
yéu cau chung
thuec.

- Trung tam Phuc vu
hanh chinh coéng cap

Xa;

- Dich vu buu chinh;

- Truec tuyén trén Cong
Dich vu céng quéc gia:
https://dichvucong.gov.

vn.

Phi: 50.000
dong/giao
dich

Nhu trén

Chung thuc di
chdc

2.001019

Khéng qua 02
(hai) ngay lam
viée, ké tr ngay
nhan du hd so
yéu cau chung
thuc hodc c6 thé

Nhu trén

Phii 50.000
dong/di
chuc

Nhu trén




kéo dai hon theo
thoa thuin bing
van ban  voi
ngudi  yéu ciu
chung thuc.
Truong hop kéo
dai thoi han giai
quyét thi nguoi
tiép nhan ho so
phai c¢6 phiéu hen
ghi ro thoi gian
(gi0, ngay) tra két
qua cho nguoi
yéu cau ching
thuec.

Chung thuc van
ban tir cho1 nhan
di san

2.001016

Khéng qua 02
(hai) ngay lam
viée, ké tir ngay
nhan du ho so
yéu cau ching
thuc hodc co thé
kéo dai hon theo
théa thuin bang
van ban  voi
ngudi yéu cau
chung thuc.
Truong hop kéo
dai thoi han giai
quyét thi nguoi
tiép nhan ho so
phai ¢6 phiéu hen
ghi 16 thoi gian

Nhu trén

Phj: 50.000
dong/van
ban

Nhu trén




(gi0, ngay) tra két
qua cho nguoi
yéu cau chung
thure.

Chung thuc van
ban phan chia di
san ma di san la
déng san, quyén
sw dung dat, nha
o

2.001406

Khéng qua 02
(hai) ngay lam
viée, ké tir ngdy
nhan da hd so
yéu cau chung
thuc hodc c6 thé
kéo dai hon theo
thoa thuan bang
van ban  voi
ngudi  yéu ciu
chung thuc.
Truong hop kéo
dai thoi han giai
quyét thi nguoi
tiép nhan ho so
phai ¢6 phiéu hen
ghi ro thoi gian
(gi0, ngay) tra két
qua cho nguoi
yéu cau ching
thuec.

Nhu trén

Ph!': 50.000
dong/van
ban

Nhu trén

Chitng thu:c viéc
swa doi, bo sung,
huy bo giao dich

2.000913

Thoi han thuc
hién yéu céiu
chung thuc la
ngay trong ngay
co quan, to chirc
tiép nhan yéu ciu
hodc trong ngay

Nhu trén

Phi: 30.000
dong/giao
dich

Nhu trén
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lam viéc tiép
theo, néu tiép
nhan yéu cau sau
15 gio. Truong
hop tra két qua
trong ngay lam
viéc tiép theo thi
ngudi tiép nhén
hd so phai co
phiéu hen ghi 6
tho1 gian (gio,
ngay) tra két qua
cho nguoi yéu
cau chimg thuc

10

Sita 16i sai
trong giao dich

sot

2.000927

Thoi han thuc
hién yéu céu
chimg thuc Ila
ngay trong ngay
CO quan, to churc
tiép nhan yéu ciu
hodc trong ngay
lam viéc tiép
theo, néu tiép
nhan yéu cau sau
15 gido. Truong
hop tra két qua
trong ngay lam
viéc tiép theo thi
ngudi tiép nhan
hé so phai c6
phiéu hen ghi 1
thoi  gian (gio,

Nhu trén

Phi: 25.000
dong/giao
dich

Nhu trén
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ngay) tra két qua
cho nguodi yéu
cau chung thyc

11

Cdp bdn sao 6
chitng  thuc  twe
ban chinh giao
dich da duoc
chitng thyc

2.000942

Thoi han thuc
hién yéu céu
ching thyc Ila
ngay trong ngay
co quan, t6 chirc
tiép nhan yéu cau
hodc trong ngay
lam viéc tiép
theo néu tiép
nhan yéu cau sau
15 gio. Truong
hop tra két qua
trong ngay lam
viec tiép theo
hoac phai kéo dai
thoi gian theo
théa thuan thi
nguoi tiép nhéan
hd so phai co
phiéu hen ghi 1o
tho1 gian (gio,
ngay) tra két qua
cho nguoi Yéu
cau chimg thuc.

Trung tam Phuq vu
hanh chinh cong cap xa

Phi:  2.000
dong/trang;
to trang thu
3 tro 1én thu
1.000
dong/trang,
t6i da thu
khéng quéa
200.000
dong/ban.
Trang la can
cor de thu
phi  duoc
tinh  theo
trang cua
ban chinh

Nhu trén
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II. THU TUC HANH CHINH BI BAI BO (01 TTHC)

STT | Tén thii tuc hanh chinh S6 hd so TTHC Tén VBQPPL la cin cit sira doi, bé sung
Nghi dinh sb 280/202,5/ND—CP stra doi, bé sung mot sb
Chung thuc van ban khai nhém di san diéulcﬁa Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP vé cap ban sao tur
1 | ma disan la dong san, quyén st dung 2.001009 s0 gdc, ching thuc ban sao tir ban chinh, chig thuc chir

dat, nha ¢

ky va ching thuc hqp déng, giao dich, dugc stra doi, bod
sung bai Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP
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