UY BAN NHAN DAN
XA SON TIEN

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

S6: 300/QD-UBND; 24/09/2025; 10:40:8

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DANH MUC HO SO TAI LIEU LUU TRU NAM 2025

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: /OD-UBND ngay 19/2025 ciia UBND x3)
STT | So vaAky higu Tén dé muc va tiéu dé ho so T!l ot hi:m Nguoi lap ho so Ghi chu
ho so bao quan
(1) 2) ®3) (4) (5) (6)
I. Van phong HDND - UBND
Chuong trinh, ké hoach, Lich cong tac 5 nam Pham Van Hoa, Phan Di}% tu, ban
1 01.VP Thi Xuan, Poan Thi | gidy
Kim Hang
Pham Vin Hoa, Phan | Dién tir, ban
Thi Xuén, Doan Thi gidy
2 02.VP Cong van 5 nam Kim Hang, Nguyén
Thi Trang, Nguyén
Thi Kim Hué
Pham Van Hoa, Phan | Dién tir, ban
N Thi Xuan, Boan Thi | gidy
3 03.VP Bao céo Vinhvien | Kim Hang, Nguyen
Thi Trang, Nguyén
Thi Kim Hué
, N Pham Van Hoa, Phan | Dién tir, ban
4 04.VP Quyét dinh Vinh vien | Thi Xuan, Poan Thi | giay
Kim Hang, Nguyén




Thi Trang, Nguyén
Thi Kim Hué

05.VP

To trinh

10 nam

Pham Van Hoa, Phan
Thi Xuan, Poan Thi
Kim Hang, Nguyén
Thi Trang, Nguyén
Thi Kim Hué

bién tu, ban
gidy

06.VP

Thong bao

5 nam

Pham Van Hoa, Phan
Thi Xuan, Poan Thi
Kim Hang, Nguyén
Thi Trang, Nguyén
Thi Kim Hué

Dién tir, ban
gidy

07.VP

Ké hoach

10 nam

Pham Van Hoa, Phan
Thi Xuan, Poan Thi
Kim Hang, Nguyén
Thi Trang, Nguyén
Thi Kim Hué

Dién ttr, ban
gidy

08.VP

Gidy moi

2 nam

Pham Van Hoa, Phan
Thi Xuan, Poan Thi
Kim Hang, Nguyén
Thi Trang, Nguyén
Thi Kim Hué

bién tir, ban
gidy

09.VP

H6 so luu vin ban chung gt di

10 nam

Pham Van Hoa, Phan
Thi Xu:ém, Poan "Ehi
Kim Hang, Nguyén

Dién tir, ban
giay




Thi Trang, Nguyén

Thi Kim Hué
10 10.VP | Van ban quy pham phap luat Vinh vidn | Nguyén Thi Trang nyn tur, ban
11 11.VP | Hb so tiép cong dan Vinh vién | Nguyén Thi Trang Zf; tir, ban
12 12VP | Dy toan, quyét toan, bao cdo ngn séch Vinh vién | euyen Thi Kim Hue Zf; fir, ban
13 13.VP CAhl thuong xuyén, ching tir, mua sam tai san 10 ndm Nguyén Thi Kim Hué D.lken tlr, ban
cong glay
II. PHONG KINH TE
Van ban chi dao, Bao cao, Quyét dinh, 20 nam Phan Thi Hao, Phan in
14 14.KT Thong bao; Bé an, Ké hoach chuyén nganh Thi Cuc bien tu
H6 so hd trg chinh sach linh vuc nong, lam . Phan Thi Hao, Phan cn s
15 LSKT nghiép va phat trién néng thon 10 nam Thi Cuc, L€ Dai Viét bien tu
Van ban chi dao cong tac thuy loi, phong 10 nam Lé Pai Viét Dién tu
16 16.KT X NS
chong thién tai
Vian ban thyc hién chuong trinh muc tiéu 20 nam Phan Thi Cuc bién tr
17 17.KT XA . o .
quoc gia xay dung nong thon mai
18 18 KT H~0 so chuong trinh MTQG, gidam ngheo bén 15 nim Phan Thi Hao Dién tu
virng
A - I e Lé Xuan Kién, Phan | Dién tir
19 19.KT Ho6 So linh vuc dat dai Vinh vién Té Hiru, Lé Dai Vidt
. . . x Phan Thi Cv bién U
20 20.KT | Hb so phat trién kinh t& x hoi Vinhvidn | o0 e fen
21 21 KT Ho so linh vuc moi truong 10 nim Lé Xuan Kién, Phan | Dién tir

T Hiru, Lé Pai Viét




29 29 KT Ho so linh vuc xay dung 20 nim Tong Phude Dan bién tu
23 23 KT Ho6 so linh vuc cong thuong 20 nim Tong Phudc Dan bién tir
Van ban: CV, Qb, KH, TTr, BC linh vuc Nguyén Thi Thom, bién tr, ban
24 24.KT TCNS 10 nim Nguyén Thi Quy gidy
Thuong
. o A Nguyén Thi Thom, bién tir
25 o5 kT | LAnhvwc tai chinh ngan sich Vinh vién | Nguyén Thi Quy
Thuong
Tai san con Nguyén Thi Thom, bién tir
26 26.KT & 20ndm | Nguyén Thi Quy
Thuong
27 27 KT Linh vuc Thong ké 10 nim Nguyén Thi Quy Dién tr
Thuong
28 28.KT Hb so thu tuc hanh chinh vé ATTP 3 nam Phan Thi Hao HS Gidy
29 29.KT | HS chp gidy PKKD, HTX Vinh vién | Nguyén Thi Quy HS Gidy
Thuong
30 30.KT Ho6 so linh vuc cong nghi¢p 10 nam Tong Phude Dan HS Giay
I11. PHONG VAN HOA — XA HOI
31 31 \VHXH Xay dung chinh quyén va Té chirc bién ché | Vinh vién | Luong Hau E?ién.E& va
ban gidy
2 35 VHXH Cong chire, vién chirc Vinh vién | Luong Hau Bién tir va
ban gidy
33 33 VHXH Dan toc - TOn giao Vinh vién | Luong Hau Dién tir va

ban gidy




Vinh vién

34 34 VHXH Cai cach hanh chinh Luong Hau bién tur
35 | ssvHxn | Quanly Congtachol quy Vinh vién | Luong Hiu bf?ién.ﬁff va
an giay
36 | 36vHxH | HOsochuyénmon GidodueMamnon, Chinh o0 o0 | s Hyy Tudn Pién ti
tr1 tu trong
37 37 VHXH Ho6 so chuyén mon Gido duc Pho thong (TH, 05 nim Ha Huy Tun Dién ti
THCS)
38 38.VHXH | H6 so chuyén méon Gido duc thudng xuyén | 05 nim Ha Huy Tuan bién tur
Ho6 so dé nghi Panh gia ngoai cong nhan
39 39.VHXH | dat chuan Qudc gia truong MN, TH, gy ‘ : Ban gidy
THCS; Quén 1§ chét lugng 10ndm | Ha Huy Tuan Pién tir
40 40.VHXH | H6 so chuyén trudong 05 nam Ha Huy Tuan Ban gidy
41 41.VHXH | Ho6 so Pho cap Gido duc 05 nim Ha Huy Tuan Ban giay
42 42.VHXH H6 so kiém tra cac don vi trudng hoc 10 nam Ha Huy Tuan Ban giay
43 | 43.VHXH | Hb so v thi dua khen thuong Vinhvién | Ha Huy Tuin Bien wrva
ban gidy
44 A4NMHXH | HO so vé cdng tac van thu, luu trix 20 nim Phan Thi Thity, Poan | Dién tir
Thi Kim Hang
45 45.VHXH 1 1nh vue NCC Vinhvidn | Phan Thi Thay Pién tir
46 46.VHXH | 143 50 Bio hiém xa hoi, bao hiém y té Vinh vidn | Phan Thi Thiy Ban gidy
47 47 VHXH

H6 so thuc hién ché d6 trg cAp MTP ddi voi

bién tir, ban




d6i tuong theo ND 150, QD 290, 62, 49 Vinhvién | Phan Thi Thay gidy
Hb so quan 1§ va sir sung Quy dén on dép Vinh vien | Pham Q.uyetq Chién, D.IACI’I tu, ban
48 48VHXH | nohia Phan Thi Thuy gidy
49 | A9VHXH | Hb so tra 1i don, thu cia cong dan 15nam | Phan Thi Thay Zg;n bir, ban
50 50.VHXH | Vin bén trién khai linh vic Binh ding gi6i 20 ndm Phan Thi Thuy Zg;n &, ban
Ho so uu dai HSSV, hoc phi ttheo NP x . Dién tir va
51 51.VHXH ¢ inh vi ; n it
81/2021/NP- CP Vinhvién | Phan Thi Thuy VB gidy
50 | sovHXH | hveclaodong- Viee lam; Antoan, ve |y st | phan Thi Thiy Vin ban
sinh lao dong X
giay
53 53.VHXH | Linh vyc BVCSTE Vinhvién | L& Thi Thiy Zg-’;/n tir, ban
54 54.VHXH | Linh vyc Béo trg xa hoi 20nim | Lé Thi Thay Zgn tir, ban
55 ccvaxy | HOsovélinhvyey té 20nam | L& Thj Thiy Zg;n tir, ban
56 | 56.VHXH | y3 5o cong tac du lich, van hod va giadinh | 20nam | Bui Thi Hing Dién i
57 | ST.VHXH | b 50 QLNN vé Di tich 20nam | Bui Thi Hing Dién tir
58 58.VHXH | [0S0 Ve quang cao tren bang, bien, 10nim | Bui Thi Hing Pién ti

pand;quang cao Bang ron




59 S9.VHXH | 43 5o QLNN v& vién thong, CNTT 20 nam Udng Thi Tra Pién tir
60 60 VHXH H(\) SO (;huy_en doi so, chinh quyen s6 va An 20 nim Ubng Thi Tra Dién tir
toan thong tin.
IV. TRUNG TAM PHUC VU HANH CHIiNH CONG
Ho6 so vin ban bao céo dinh ky, dot xuat cia | 10 nam Lé Pinh Khai bién tir
61 6LTTPVHC | T1oumcc
HO6 so cAc van ban hanh chinh khéac cua 05 ndm Lé DPinh Khoi Dién tur
62 62.TTPVHC | T1oymHece
63 63 TTPVHC Ho so vé kiém soét thu tuc hanh chinh 5 nam EI?]?J% Jhl Hong bién tir
64 | 64.TTPVHC | Hd so chinh quyén dién tr, tng dung CNTT | 10 nim Duong Thi Tho Dién tir

Danh muc nay cé: 64 danh muc ho so

1. Vian phong HDND - UBND: 13 danh muc hé so
2. Phong: Kinh té: 17 danh muc ho so

3. Phong VHXH: 30 danh muc ho so

4. Trung tam PVHCC: 04 danh muc hé so

UY BAN NHAN DAN XA
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