UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc lap - Tw do - Hanh phc
Sé: 2465 /QP-UBND Ha Tinh, ngay 06 thangio nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh noi bé thi tuc hanh chinh duec ban hanh méi linh vuc
Pat dai thuoc tham quyen glal quyet cua Van phong Dang ky dat dai ap
dung cho té chirc trong nuéc, to chirc ton giao, té chirc ton glao truc thugc,
té chire nwéc ngoai co chire niing ngoai giao, té chirc kinh té c6 von du tw
nwéc ngoai, ca nhan nwéc ngoai trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Cén cir Lugt To chirc chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cir Ngh; dinh so 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phui vé
kiém soat tha tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/NB-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phui vé sita doi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s¢ 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cia Chinh pha vé
thuc hién thai tuc hanh chinh theo co ché mgt cira, mgt cira lién thong tai Bé phdn
Mgt cira va Cong Dich vu cong quac gia; Théng tuw sé 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025 cua Bé trucng, Chai nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan thi hanh
mét sé ngi dung cia Ngh; dinh sé 118/2025/ND-CP;

Theo dé nghi cia Gidm déc Sé Nong nghiép va Méi trieong tai Van ban sé
5861/SNNMT-TCCB ngay 03/10/2025 va y kién cia S¢ Khoa hoc va Cong nghé
tai Vin ban s6 2705/SKHCN-TDC ngay 22/9/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh noi bo 20 (hai muoi)
tha tuc hanh chinh (TTHC) linh vuc DAt dai ban hanh kém theo Quyét dinh s
2304/QD-UBND ngay 12/9/2025 cua Chii tich UBND tinh vé viéc cdng bd Danh
muc TTHC thudc tham quyen giai quyét ciia Van phong Pang ky dat dai 4 ap dung
cho t6 chuc trong nuéc, té chuc ton giao, té6 chirc tén giao tryc thudc, t6 chirc
nudc Ngoai ¢o chirc nang ngoai giao, to chuc kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoai, ca
nhan nudc ngoai trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S Nbéng nghiép va Méi trudng cha tri, phdi hop véi Vian phong
UBND tinh va cac co quan, don vi lién quan can ctr Quyét dinh nay, trong thoi han
03 ngay lam viéc xay dung quy trinh dién tir giai quyét TTHC trén Hé théng thong
tin giai quyét TTHC tinh dé &p dung thuc hién theo dtng quy dinh.
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biéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc tir ngay ban hanh va thay thé Quyét
dinh s 1870/QD-UBND ngay 23/7/2025 ciia Chii tich UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam déc S& Néng nghiép va Moi
truong; Giam doc cac so; Thu truong cac ban, nganh cap tinh; Giam ddc: Vin
phong Pang ky dat dai, Trung tim Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh, Trung tam Céng
bao - Tin hoc tinh; Chu tich UBND cip x4 va cac td chic, ca nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu biéu 4;

- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Cac S6: NN&MT, KH&CN;

- PCVP UBND tinh;

- Trung tdm PV HCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;
- Luu: VT, HCC:.

AT




3

PHAN I1. QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH

1. Ping ky dat dai lan diu doi véi truwong hop dwee Nha nude giao dit

dé quan ly

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VPDPP.01
2 | NOQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Nop truc,tiép tai: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; Van phong
Dang ky dat dai.
- NOp thong qua dich vu buu chinh.
- Nop tai dia diém theo thoa thuan giita ngudi yéu géu dang ky va Van phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn
N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
) Pon ding ky dat dai, tai san gan lién voi dat theo mau y
BM.VPDD.01.01.
) Bé4o cdo két qua ra soat hién trang st dung dat theo mau y
BM.VPDD.01.02.
2.4 | S lwong ho so: 01(bo)
Thoi gian gia quyét: 17 ngay lam viéc.
* Thot gian quy dinh nay dugce tinh ké tir ngay nhén duoc ho so di dam bao
tinh day du; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu
tai chinh v€ dat dai, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cua nguoi str dung
2.5 | dat, thoi gian xem xét xir Iy doi véi trudng hop str dung dat c6 vi pham phap

luat, thoi gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin
trén phuong tién thong tin dai chung, thoi gian thyc hién thu tuc chia thura
ké quyén su dyung dat, tai san gan | lién voi dat dbi voi truong hop thue hién
thi tuc cap Gidy chting nhin quyén st dung dit, quyén s hitu tai san gin
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lién v&i dat ma ngudi st dung dat, chi so hiru tai san gin lién voi dat chét
trude khi trao Gidy ching nhén.

Ddi véi cac xa mién nui, hai ddo, vling sau, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thyc hién dbi voi timg loai thi tuc duge ting thém 10 ngay lam
Viéc.

Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh nay chiu trach
nhiém giai quyét khong qua thoi gian quy dinh do co quan minh thyc hién,

khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh tai cac co
quan khac.

Thoi gian néu trén khdng tinh thoi gian co quan ¢ tham quyén xéac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua
nguoi st dung dat, thoi gian xem xét xu ly d6i vai truong hop sir dung dat
c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong
khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai chung, thoi gian thyuc hién thu
tuc chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan lien voi dat déi voi truong
hop thuc hién thu tuc cap Gidy chtng nhan quyen st dung dat, quyén SO
hiru tai san gan lién véi dat ma ngudi st dung dat, chu so hitu tai san gan
lién véi dat chét trude khi trao Giay chiing nhan.

Péi vai cac xa mién nui, hai dao, ving siu, ving xa, ving ¢ diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

Thoi gian thyc hién dong thoi nhiéu thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién
v6i dat do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh nhung khong qua tong thoi gian
thuc hién tung thu tuc do.

Truong hop chu dau tu du 4n kinh doanh bat dong san co nhu cau thyc hién
nop cung lic nhiéu hd so dang ky, cap Glay chung nhan quyén st dung dat

quyén sé hiru tai san gan lién v6i dat thi Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh thoi glan giai quyet thu tuc hanh chinh nhung bao dam khoéng lon hon
thoi gian giai quyét doi voi timg thu tuc cho timg hd so.

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh/cap x&;
- Vian phong Dang ky dat dai;

2.6 .
- Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai;
- Hé théng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.

57 Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Vian phong Pang ky dat dai;
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- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vin phong Pang ky dat dai;
- Co quan phdi hop (néu c6): Khdng

2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Nguoi duoc giao dat dé quan ly.
29 Két qua giai quyét TTHC: Lap, cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co s¢
' dir liéu dat dai.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
T Trinh tu Trach Thoi Biéu mz’l?u/Két
: nhiém gian gqua

1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan ho so tryc tiép tur

nguoi nop ho so hoac tir Dich

vu buu chinh cong ich hoac

qua Hé thong thong tin giai

quyét TTHC tinh Ha Tinh:

https://motcua.hatinh.gov.vn.

2. Can by TN&TKQ kiem tra

ho so: A XA A1 .
g1 |Kiém tra tinh day du cua Tﬁ?e?TbrgQ Ghif" ::‘""”h (“QZ‘L’ gg)%’eojé gi

thanh phan ho so va cap Glay | s 15 e | NN so theo muc 2.3

tiép nhan ho so va hen tra ket c4 nhan

qua cho ngudi yéu cau dang

ky.

Truong hop chua day du

thanh phan ho so thi tra ho so

kém Phiéu yéu cau bo sung,

hoan thién ho so dé nguoi yéu

cau dang ky hoan thién, bo

sung theo quy dinh.

Can bo
TN&TKQ

Chuyén hd so vé Vin phong h(_)?c nhan . Mau 05, hd so

B2 Ping ky dat dai giai quyét vien Dich 10,5003y |1 s theo
' vu buu '
chinh; Van

thu
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Vian phong ding ky dat dai
thuc hién:
- Trudng hop khéng du diéu

Mau 05, ho_so,
Thong bao ho so

: n L Canbd |2,0nga . L 4
kién: Van ban Thong bao ho duoc gian gay khong du diéu
so khong du diéu kién giai it 1y hd Kién giai quyet.
quyet dé tra theo quy dinh. so, lanh

ggﬁgpﬂgnvgé Miu 05; hé so,

B3 |- Truong hop du diéq kién: cip gidy (ki_fing vin xin y
+ Cong van xin y kién cac co | ching I.IAen cac €0 quan
quan lién quan (néu can). nhan, Van %ﬁggganb(ggu 3(%)(;

oA A A A h b . ,
* Thuc hién vice lap, cap o |16 ngay | nhan két qua dang
nhat, chinh ly h’o so dia chinh, ang Ky kv dét dai. Chinh
co s6 dit liéu dat dai. dat dai, lyy cip nhat bién
+ Thong bdo xac nhan kétqua | Van thu. dong vao hd so
dang ky dat dai dia chinh, co so
dit liéu dat dai.

Pong dau, phat hanh van ban s MaAu 05’, ho; 5

A 2 A A Vin thu Thong bao ho so

va chuyén ket qua cho noi tiep X . L ax
B4 A LA P 2 o 0,5ngay | khong dua diéu
nhan ho so dé tra cho to6 chue, Kien gidi quyét (da
ca nhan. ky, dong dau).
, , Cén b Mau 01, 06,
T\ra ket qua gial quyet,thlAl tucz TN&TKQ Gis hanh Th9ng bac3 ho so
B5 | hanh chinh va thu phi, 1€ phi| .2 . 5 khong du diéu
: va to chuc, | chinh . f
theo quy dinh. CA nhan kién giai quyet

kém theo hd so.

* Truong hop ho so qua han xt Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truéc ngay
hét han xir 1y, co quan giai quyet TTHC ban hanh phleu xin 15i va hen lai ngay tra
két qua theo mau 04 va chuyen dén noi tiép nhan ho so dé gu’l cho t6 churc, c& nhan.

* Trong qua trinh giai quyqt ho so nguoi co trach nhiém can thuc hién dong thoi
cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong thong tin
giai quyet TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi: https://motcua.hatinh.gov.vn.
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BIEU MAU
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Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Gidy ti€p nhan ho so
va tra két qua.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Phi€u yéu cau bé
sung hoan thién hé sc

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Phiéu tu chdi tiép
nhan hd sc.docx

Mau 04

Vin ban xin 18i va dé nghi gia han thoi han giai quyét
V&n ban xin 16i va dé
nghi gia han thgi han

Mau 05

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Phi€u kiém soat qua
trinh giai quyét ho so.

Mau 06

So theo ddi ho so
S& theo d&i ho
sd.docx

BM.VPDD.01.01

Pon dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat.
Bon dang ky bién
déng dat dai, tai san

BM.VPDD.01.02

Béo céo két qua ra soat hién trang st dung dat.

Bao cao ra soat.docx




Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai
BM.VPDD.01.03 WE

Théng béo xac nhan
két qua dang ky dat d

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu ¢6), 06 luu tai noi tiép nhan hd so theo quy dinh.
Mau 01, 05 luu theo ho so giai quyet TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Cong vin xin ¥ kién cac co quan lién quan (néu c6); Cong vin phac dap
(néu co).

S0 dia chinh, co s6 dif ligu ve dat dai (tham chiéu), Thang bdo xac nhan két
qua dang ky dat dai (truong hop du dieu kign).

Thoéng bao hd so khong da diéu kién giai quyét (truong hop khong du diéu
Kién).

Ho so dugce luu tai BO phan luu trit ctia Vian phong Pang ky dat dai va luu tri theo
quy dinh hién hanh.

2. X6a ding ky thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong du an xay

dung kinh doanh két cau ha tang

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VPDPPD.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2 | Cach thirc thyc hign TTHC:

- Nop truc tiep tai: Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap tinh hogc cap xa;
Van phong Dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.
- NOp thong qua dich vu buu chinh.

- Nop tai dia diém theo thoa thuan giita nguoi yéu cau dang ky va Vian phong
Ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu céng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
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2.3

2 2

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

1)

Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo
Mau s6 BM.VPDD.02.01.

(2)

Gidy chirng nhan da cap. X

©)

Vin ban vé viéc xda cho thué, xda cho thué lai quyén sir dung
dat.

(4)

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh ctia phap luat vé dan
su doi voi truong hop thuc hién tha tuc thong qua nguoi dai X
dién.

Luu ¥ khi nép hé so:

Khi nép hé so, nguwoi yéu cdau ding ky dwoc lwa chon ngp bdn sao gidy to
va xudt trinh bdn chinh dé can bé tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu hodc
nép bdn chinh gidy to-hodc nép bdn sao gidy to dé c6 cong chirng hodc chiing
thuee; trieong hop Nép hé so theo hinh thirc truc tuyén thi hé so ndp phdi duoc
s6 hoa tir ban chinh hogc bdn sao gidy to da dwoc cdng ching, ching thuc.

Trirong hop thuc hién xac nhdn thay déi trén Gidy ching nhdn da cdp thi
ngp ban goc Gidy chieng nhdn da cdp.

Truong hop ngp ban sao hogc ban so hda cac logi gidy to thi khi nhan ket
qud giai quyét th tuc hanh chinh nguoi yeu cau dang ky phdi ngp ban chinh
cac giay to thuge thanh phan hé so theo quy dinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01(bo)

2.5

Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc.

* Thoi gian quy dinh nay duoc tinh ké tir ngdy nhan duoc hd so da dam bao
tinh ddy du; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua ngudi st dung
dat, thoi glan xem xet xur ly d6i voi truong hop sir dung dat c6 vi pham phap
luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi glan niém yét cong khai, dang tin
trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thua tuc chia thira ké
quyén su dung dat, tai san gan lién véi dat doi véi truong hop thue hién thu
tuc cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyen sO hiru tai san gan lién
véi dat ma nguoi sir dung dat, chil so hiru tai san gan lién v6i dat chét trudc
khi trao Gidy chiing nhan.
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Péi voi cac x4 mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi
thot gian thuc hién dbi véi tung loai thu tuc duogc tang thém 10 ngay lam viéc.
Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh nay chiu trach
nhiém giai quyét khong qua thoi gian quy dinh do co quan minh thyc hién,
khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh tai cac co
quan khac.

Thoi gian néu trén khdng tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia
vu tai chinh vé dét dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta nguoi sir
dung dat, thoi gian xem xét xuly d6i voi trudng hop sir dung dat ¢ vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira
ké quyen su dung dat, tai san gan lien voi dat doi voi trudng hop thuc hién
thi tuc cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan
lien voi dat ma nguoi st dung dat, chi so hitu tai san gan lién véi dat chét
truéc khi trao Gidy ching nhan.

Déi vai cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, viing xa, viing c¢6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

Thoi gian thuc hién dong thdi nhiéu thi tuc dang ky dat dai, tai san gan lién
v6i dat do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh nhung khong qua tong thoi gian
thuc hién tung thu tuc do.

Trudng hop chii dau tu du an kinh doanh bat dong san co nhu cau thyc hién
nop cung lac nhiéu hd so dang ky, cap Glay chtng nhan quyén st dung dat
quyen so hitu tai sdn gan lién vé6i dat thi Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét
dinh thoi gian giai quyet thu tyc hanh chinh nhung bao dam khong l6n hon
thoi gian giai quyét di vai timg tha tuc cho timg hd so.

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh/cap x&;
- Vian phong Ding ky dat dai;

2.6 .
- Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai;
- Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thyuc hién TTHC:
27 |” Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Vin phong Pang ky dat dai.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Vin phong Dang ky dat dai.
- Co quan phdi hop (néu c6): Khong.
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Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuac trong nuéc, to chic tén gido, to chuc
tén gido truc thudc, té chirc nudc ngoai o chire nang ngoai giao, ngu’OI goc

2.8 Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai, to chirc kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai; to
chirc nwdc ngoai, ca nhan nudc ngoai
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chtng nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tw Iﬁiﬁ? ;g"r’: Biu mau/Két qua
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan ho so tryc tiép tur
nguoi nop hod so hoac tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
2. Can by TN&TKQ kiem tra
ho so: A XA
g1 | Kiém wa tinh day du cia Tﬁ?@?Tbng Glo han (“QZ‘L’ cszg),o 06 vi o
th?nh pAhan Aho S0 va cap €3Ia}/ va to chuec, chin so theo muc 2.3.
tiep nhan ho so va hen tra ket £ ha
) A ta ca nhan
qua cho nguol yéu cau dang
ky.
Truong hop chua day du
thanh phan ho so thi tra ho so
kém Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau ding ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
Chuyén hd so vé Van phong hogc nhan .| Mau 01, 05, hé so
B2 Pang ky dat dai giai quyét. vien Dich | 0,5 ngay kém theo
vu buu '
chinh, Van

thu.
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Vian phong ding ky dat dai
thuc hién:

Mau 05, ho so,
Théong bao ho so

- Trudng hop khong du didu | Can bs ‘
kién: Van ban Thong béo hd | dugc giao khong du dieu kién
so khong du di€u kién giai | xu ly hd giai quyet.
quyet dé tra theo quy dinh. so, lanh
dao phong
X bang ky va
- Truong hop du dicu kién: Cap gidy < .

B3 + X&c nhan xda cho thug, cho chung 02 ngay Mﬁu 05’, ho 59,
thué lai vao Gidy ching nhan | nhan, Lanh Giay ching nhan
d3 cp cua chu dau tw dw &n. | dao Vin da C:i‘p cua %hNu dau
+ Thu hdi Gidy chung nhan| phong tu;r . ba}r} %Axa(?
{3 c4p cua bén thug, bén thus | Dang ky o o e
lai dt. dit dai, hinh 19, cap nhat

- o o Vin thu bien dong vao ho so
+  Chinh !y’ cap nhat bien dia chinh, co so di
dong vao ho so dia chinh, co licu dat dai.
so dir liéu dat dai. '

Mau 05, ho so,
DPoéng déu, phat hanh van ban | Van thu Gidy chung nhan
va chuyen két qua cho noi .. | dd dugc dang ky

B4 tiép nhan hd so dé tra cho to 0.5ngay | pic, dong hoic
chuec, ca nhan. Thong bao khoéng

du diéu kién.
Mau 01, 06, Gidy
Tra két qua giai quyét tha tuc | Can b ching nhl'f,l da

oo | hanh chinh va thu phi, I¢ phf | TN&TKQ | Gio hanh | Sa0¢ dang ky bien
theo quy dinh. va té chue, | chinh ong hoac Thong

cA nhan bé&o ho so khong du

dieu kién giai quyét
kém theo ho so.

* Trudng hop hd so qua han xtr ly, trong thoi gian cham nhit 01 ngay truéc ngay hét
han xu ly, co quan giai quyet TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra két
qua theo mau 04 va chuyen dén noi tiép nhan ho so dé gu:l cho t6 churc, ca nhan.

* Trong qua trinh giai quet hd so nguoi ¢o trach nhiém can thuc hién dong thoi cac
thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén H¢ thong thong tin gidi
quyéet TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi: https://motcua.hatinh.gov.vn.

3

BIEU MAU
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Mau 01

Gidy ti€p nhan ho so

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua ~ va vé ket quadoo

Mau 02

Phi€u yéu cau bg

Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hd sg sung hoan thién ho sc

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Phi€u tu chdi ti€p
nhan hé sc.docx

Mau 04

Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi han giai quyét

Van ban xin 16i va dé
nghi gia han thai han

Mau 05

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

Phi€u kiém soat qua
trinh giai quyét ho so.

Mau 06

S6 theo ddi ho so

S& theo d&i ho
sd.docx

BM.VPDD.02.01

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat

Don dang ky bién
déng dat dai, tai san

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu co), 06 luu tai noi tiép nhan ho so theo quy dinh.
Mau 01, 05 luu theo ho so giai quyét TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.
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S0 dia chinh, co s6 dif ligu vé dat dai (tham chiéu), Ban sao Gidy ching nhan
da dang ky bién dong (truong hop du diéu kién).

Thoéng béo hé so khong du diéu kién giai quyét (truong hop khong du diéu
Kién).

Ho so duoc luu tai Bo phan luu trir cia Van phong Pang ky dét dai va luu trix theo
quy dinh hién hanh.

3. Ping ky bién dong déi véi treong hep thanh vién cia hd gia dinh hoic

ca nhin dang sit dung dat thanh 1ap doanh nghiép tw nhén va sir dung dat vao
hoat dgng san xuat kinh doanh ciaa doanh nghiép

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VPDPPD.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH

Diéu kién thyc hién TTHC: Truong hop dang ky bién dong dét dai ma phai

2.1 | tach thra dat, hop thura dat thi phai dam bao dieu kién quy dinh tai Dieu 220
Luat Dat dai.

2.2 | Céch thirc thuc hién TTHC:
- Nop tryc tiép tai: Trung tim Phuc vy hanh chinh cang tinh hoac cap xa; Vin
phong Bang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong PBang ky dat dai.
- NOp thong qua dich vu buu chinh.
- Nop tai dia diém theo thoa thuan gitta nguoi yéu pﬁu dang ky va Van phong
Dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
- Nop truc tuyén trén Cong dich vu céng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

\ A A AL Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

1) Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lien voi dat theo y
Mau s6 BM.VPDPD.03.01.

(2) | Giay chting nhan da cép. X

(3) | Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép. X
Van ban théa thuan cua céc thanh vién trong ho gia dinh ¢o6

(4) A A, 2A , A v Ly on X
chung quyeén sir dung dat dong y dua quyén sir dung dat vao
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doanh nghiép da dugc cong chung hoac ching thuc theo quy
dinh caa phap luat doi vai treong hop quyén st dung dat caa
ho gia dinh.

()

Ban v& tach thira dat, hop thua dit theo Mau sb
BM.VPDPD.03.01 dbi vai truong hop dang ky bién dong dat X
dai ma phai tach thira dat, hop thura dat

(6)

Manh trich do ban dd dia chinh thira dat ddi véi trudong hop
nguoi st dung dat cd nhu cau do dac dé xac dinh lai kich X
thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

(7)

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh ctia phap luat vé dan
su doi véi truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai X
san gan lien véi dat thong qua nguoi dai dién

Luu ¥ khi nép hé so:

Khi nép hé so, nguoi yéu cdu dang ky dieoc lira chon nép ban sao gidy to va
xudt trinh bdn chinh dé can bé tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu hodc nép
ban chinh gidy to hodc nép ban sao gidy to da cé cong ching hodc ching
thure theo quy dinh cia phap lugt vé cong ching, chieng thuee, trieong hop nép
hé so theo hinh thirc triec tuyén thi hé so nép phdi dweoc s6 hoa tir ban chinh
hodgc ban sao gidy to da dwoc cong ching, ching thuc.

Truong hop ngp ban sao hogc ban sé héa cac logi gidy to thi khi nhan két qua
gidi quyét thii tuc hanh chinh nguwoi yeu cdu ding ky phai ngp ban chinh cac
gidy to thuge thanh phan hé so theo quy dinh, trir gidy ching nhdn ding ky
doanh nghiép.

2.4

S6 lwgng hd so: 01(bd)

2.5

Thei gian giai quyét: 08 ngay lam viéc.

* Thoi gian quy dinh nay duoc tinh ké tir ngdy nhan duoc ho so da dam bao
tinh ddy du; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai, thoi gian thyc hi¢n nghia vu tai chinh ctia nguo1 st dung
dat, thoi gian xem xét xur Iy dbi v6i trudng hop sir dung dat c6 vi pham phap
luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin
trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thu tuc chia thira ké
quyén su dung dat, tai san gan lién vé6i dat doi véi truong hop thyc hién thu
tuc cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyen sO hiru tai san gan lién
véi dat ma nguoi sir dung dat, chi1 so hiru tai san gan lién v6i dat chét trudc
khi trao Gidy chtng nhan.
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Péi voi cac x4 mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi
thot gian thuc hién dbi véi tung loai thu tuc duogc tang thém 10 ngay lam viéc.
Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh nay chiu trach
nhiém giai quyét khong qua thoi gian quy dinh do co quan minh thyc hién,
khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh tai cac co
quan khac.

Thoi gian néu trén khéng tinh thoi gian co quan c¢6 tham quyén xac dinh nghia
vu tai chinh vé dét dai, thoi gian thuc hién nghia vuy tai chinh cta nguoi sir
dung dat, thoi gian xem xét xuly d6i voi trudng hop sir dung dat ¢ vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira
ké quyen su dung dat, tai san gan lien voi dat doi voi trudng hop thuc hién
thi tuc cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan
lien voi dat ma nguoi st dung dat, chi so hitu tai san gan lién véi dat chét
truéc khi trao Gidy ching nhan.

Déi vai cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, viing xa, viing c¢6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

Thoi gian thuc hién dong thoi nhiéu thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién
v6i dat do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh nhung khong qua tong thoi gian
thuc hién tung thu tuc do.

Trudng hop chii dau tu du an kinh doanh bat dong san co nhu cau thyc hién
nop cung lac nhiéu hd so dang ky, cap Glay ching nhan quyén st dung dat
quyen so hitu tai sdn gan lién vé6i dat thi Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét
dinh thoi gian giai quyet thu tyc hanh chinh nhung bao dam khong l6n hon
thoi gian giai quyét di vai timg tha tuc cho timg hd so.

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh/cap x&;
- Vian phong Ding ky dat dai;

2.6 .
- Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai;
- Hé théng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thyuc hién TTHC:

27 |” Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Van phong Pang ky dat dai;

' - Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Van phong Pang ky dat dai;

- Co quan phdi hop (néu c6): Khong.

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép tu nhan sau khi da thanh 1ap.
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2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chitng nhan
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tw Tr_aAch T.ho" Biéu mau/Két qua
: nhiém gian
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan hé so tryc tiép tur
nguoi nop ho so hoac tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
2. Can by TN&TKQ kiem tra
ho so: o a x X
gL | Kiém wa tinh day du cua Tﬁg‘Tbng Glo han I(\r/1|:llj cszg),o 06 vi o
thA’anh pAhan ‘Aho SO’ va cap G'a;y va to chuc, chin so theo muc 2.3.
tiep nhan ho so va hen tra ket c4 nhan
qua cho nguoi yéu cau dang
ky.
Truong hop chua day du
thanh phan ho so thi tra ho so
kém Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
Chuyén hé so v& Van phong | N04C Nhan .| Miu 01, 05, Hd so
B2 Ping ky dat dai giai quyét vien Dich 10,5003y |1 s theo
' vu buu '
chinh, Van
thu.
Vin phong dang ky dat dai| Can bo
thuc hién: duoc giao Mau 05, hd so,
g3 |- Truong hop khong du dieu | xirly ho 02 ngay Thong bao ho so
Kién: Van ban Théng bao ho | so, lanh khong du dieu kién
so khong du diéu kién giai | dao phong giai quyét.
quyét dé tra theo quy dinh. Pang ky va
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- Truong hop du diéu kién:

+ Kiém tra, ky duyét manh
trich do ban d6 dia chinh ddi
véi truong hop nguoi st dung
d4t nop manh trich do ban dd
dia chinh thira dat dé xac dinh
lai kich thudc cac canh, dién
tich cua thura dt.

+ Trich luc ban do dia chinh
hoc trich do ban d6 dja chinh
thira dat doi voi noi chua c6
ban do dia chinh hoac chi c6
ban d6 dia chinh dang gidy da
rach nat, hu hong d6i véi
truong hop Gidy chung nhan
da cip chua st dung ban d6
dia chinh hodc chua sur dung
trich do ban d6 dia chinh thira
dat va nguoi s dung dat co
nhu cau cap méi Giay chung
nhan quyén sa dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién
véi dat hodc thude truong hop
phai cip madi Gidy chung
nhan quyén sa dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién
V6i dat.

+ Chinh ly, cap nhat bién
ddéng vao hod so dia chinh, co
so dit ligu dat dai.

+ Cap mai Giay ching nhan
quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat
hodc x4c nhan thay doi trén
Gidy chiing nhan di cap ddi
véi truong hop khong phai
thuc hién nghia vu tai chinh;

Cap gidy
chang
nhan, Lanh
dao Van
phong
Dang ky
dat dai,
Van thu.

07 ngay

Mau 05, ho so,
Gidy ching nhan
hoic Gidy chung
nhan da xac nhan
noi dung dang ky
bién dong, Trich do
ban d6 dia chinh,
Trich luc ban do dia
chinh;  Chinh ly,
cap nhat bién dong
vao ho so dia chinh,
co s& dir lieu dat
dai.

B4

DPong diu, phat hanh van ban
va chuyén két qua cho noi tiép
nhan ho so dé tra cho to chuc,
ca nhan.

Van thu

0,5 ngay

Mau 05, hd so,
Gidy ching nhan
hoic Gidy chung
nhan da xac nhan
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noi dung dang ky
bién dong hoac
Thong béo khong
du diéu kién.

B5

Tra két qua giai quyét thi tuc |  Can bo
hanh chinh va thu phi, I¢ phi | TN&TKQ | Gid hanh
theo quy dinh.

Mau 01, 06, Gidy
chang nhan hoac
Gidy ching nhan
da xac nhan noi
dung ding ky bién
dong hoac Thong
bo hd so khong du
diéu kién giai quyét
kém theo ho so.

va to chuc, | chinh
ca nhan

* Truong hop ho so qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay truée ngay
hét han xi Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phleu xin 161 va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 va chuyen dén noi tiép nhdn hé so dé gm cho té chizc, ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguoi c6 trach nhiém can thuec hién dong thoi cac
thao tac tiép nhdn/chuyénitra hé so;, két qud gidi quyét trén Hé thong thong tin gidi
quyét TTHC tinh Ha Tinh tqi dia chi: https://motcua.hatinh.gov.vn.

3 |BIEU MAU
Méu Ol Gidy ti€p nhan ho so
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua Y2 @ ket auado
Mau 02 Phi€u yéu cau bg
Phieu yéu cau bo sung hoan thién ho s sun9 hean thien ho sc
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
M3au 03 W
Phiéu tu chdi tiép
nhan hd sc.docx
Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi han giai quyét
Mau 04 d

Van ban xin 16i va dé
nghi gia han thai han
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Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

M3u 05 W

Phi€u kiém soat qua

trinh giai quyét ho sa.

S6 theo ddi ho so
M3u 06 W

S& theo d&i ho
sd.docx

BM.VPDD.03.01

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat

bon dang ky bién
déng dat dai, tai san

BM.VPDD.03.02

Ban vé tach thira dat, hop thtra dat

Ban vé tach thira dat,
hop thira dat.docx

4 |HOSOLUU

M';lu 01, 02, 03, 04 (néu ¢0), 06 luu tai noi tiép nhan hd so theo quy dinh.
Mau 01, 05 luu theo ho so giai quyét TTHC.

- | Hb so dau vao theo muc 2.3.

- | Manh trich do ban d6 dia chinh, Trich luc ban d6 dia chinh.

S0 dia chinh, co s¢ dif liéu vé dat dai (tham chiéu), Ban sao Giy ching nhan
(truong hop dua dieu kién).

kién).

Thoéng béo hé so khong du diéu kién giai quyét (truong hop khong du diéu

Ho so duoc luu tai Bé phan luu trir cua Van phong Pang ky dét dai va luu trir theo

quy dinh hién hanh.
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4. Ping ky, cap Gidy chitng nhan ddi véi thira dat co dién tich ting

thém do thay d6i ranh giéi so véi Giay chitng nhan da cap

1 KY HIEU QUY TRINH QT.VPDPPD.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khdng
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Nop tryc tiép tai: Trung tim Phuc vy hanh chinh cang tinh hoac cap xa; Vin
phong PBang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai.
- NOp thong qua Dich vu buu chinh cdng ich.
- Nop tai dia diém theo thoa thuan gitta nguoi yéu 95111 dang ky va Van phong
Dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
5 A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Trudng hop thira dat goc da c6 Giay chirng nhén, phan dién tich ting
| | thém do nhén chuyén quyeén sir dung mgt phan thira dat da dwgc cap
Giay chiwng nhan
1) Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo y
Mau s6 BM.VPDD.04.01.
(2) | Giay chiing nhan da cép. X
3) Gidy to vé viéc nhan chuyén quyeén sir dung dat déi véi phan dién y
tich tang thém.
(4) | Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat. X
Van ban vé Viéc dai dién theo quy dinh cua phép luat vé dan
(5) | su doi vai truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai

san gan lién véi dat thong qua nguoi dai dién.

Poi voi treong hop thira dat goc da c6 Gidy chirng nhan, phan dién tich
tang thém phan dién tich dat chwa dwoc cap Giay ching nhan
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1)

Don déng ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dét theo
Mau s6 BM.VPPD.04.01.

(2)

Gidy chirng nhan da cap. X

3)

Gidy to ching minh phan dién tich ting thém (néu co). X

(4)

Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat.

()

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh ctia phap luat vé dan
su doi véi truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai X
san gan lien voi dat thong qua nguoi dai dién.

Luu ¥ khi nép hé so:

Khi ngp cac gidy to quy dinh, nguoi yéu Cau dang ky duwoc lya chon ngp
bdn sao gidy to va xudt trinh ban chinh dé cén bé tiép nhan hé so kiém tra
dai chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc ngp bdn sao gidy to da cé céng
ching hodc chieng thuee theo quy dinh cia phap ludt vé cong ching, ching
thuee; trieong hop Nép hé so theo hinh thire truec tuyén thi hé so ndp phdi duwoc
s6 héa tir ban chinh hogc bdn sao gidy to da dwoc cong ching, chimg thue.

Truong hop ngp ban sao hoac ban s6 hoa cac logi gidy to thi khi nhdn két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh nguoi yeu cau ding ky phai nép ban chinh
cac gidy to thuge thanh phdn hé so theo quy dinh.

Poi Véi trirong hop thuec hién Xac nhdn thay dsi trén Gidy chiing nhdn
dd cdp thi nguoi yéu cau dang ky nép bdn goc Gidy chieng nhdn da cap.

2.4

S6 lwong ho so: 01(bo)

2.5

Thoi gian giai quyét:

* 10 ngay 1am viéc ddi véi trudong hop thira dat goc da c6 Gidy ching nhan,
phan dién tich tang thém do nhan chuyén quyén sir dung mot phan thira dat da
dugc cap Gidy ching nhan.

* 20 ngay lam viéc ddi véi trudong hop thira dat goc da cé Gidy ching nhan,
phan dién tich ting thém phan dién tich dat chua dwoc cap Gidy chiing nhan.
* Thoi gian quy dinh nay duoc tinh ké tir ngay nhan duoc ho so da dam bao
tinh ddy di; khong tinh thoi gian co quan c¢6 tham quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta ngudi st dung
dat, thoi glan xem xet xur ly d6i voi truong hop sir dung dat c6 vi pham phap
luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi glan niém yét cong khai, dang tin
trén phuong tién thong tin dai chung, thoi gian thyc hién thu tuc chia thira ké
quyén su dung dat, tai san gan lién véi dat doi véi truong hop thyc hién thu
tuc cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién
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v6i dat ma nguoi sir dung dat, chi so hitu tai san gan lién véi dat chét trudce
khi trao Gidy chtrng nhan.

DPdi v6i cac xa mién nai, hai dao, vung sau, vung xa, vung cé diéu kién kinh
té - xa hoi kho khian, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi ddc biét kho khan thi
thoi gian thyc hién dbi véi timg loai thi tuc dugc ting thém 10 ngay 1am viéc.
Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh nay chiju trach
nhiém giai quyét khong qué thoi gian quy dinh do co quan minh thuc hién,
khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh tai cac co
quan khac.

Thoi gian néu trén khdng tinh thoi gian co quan ¢ tham quyén xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta nguoi sur
dung dat, thoi gian xem xét xir Iy doi véi truong hop st dung dat c6 vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thi tuc chia thura
ké quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat ddi voi truong hop thuc hién
tha tuc cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan
lien voi dat ma nguoi sir dung dat, chi so hitu tai san gan lién voi dat chét
truéc khi trao Giay chuing nhan.

Doi véi cac x& mién ni, hai dao, ving siu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - xa hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

Thoi gian thuc hién ddng thoi nhidu thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién
v6i dat do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh nhung khong qua tong thoi gian
thuc hién tung thu tuc do.

Truong hop chi dau tu dy 4n kinh doanh bat dong san c6 nhu cau thyc hién
ndp cung luc nhiéu ho so dang ky, cdp Gidy ching nhan quyén str dung dat,
quyén sé hitu tai san gén lién vé6i dat thi Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh thot glan giai quyet thu tuc hanh chinh nhung bao dam khong 16n hon
thoi gian giai quyét doi voi timg th tuc cho timg hd so.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/cap x4;
- Van phong Ding ky dét dai;

2.6 .
- Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai;
- Hé théng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
57 |- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Van phong Pang ky dat dai.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vin phong Pang ky dat dai.
- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cép x4, co quan thué.
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2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chic.

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chtng nhan

2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc

TT Trinh tu Trach Thol 1 giz mau/két qua
: nhiém gian

Trudng hep thira dat goc da c6 Gidy ching nhan, phan dién tich ting
thém do nhan chuyen quyén sir dung mét phan thira dat da dwec cap Giay
chirng nhan (08 ngay lam viéc)

1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan ho so tryc tiép tur
nguoi nop ho so hoac tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.

2. Can by TN&TKQ kiem tra
ho so:

g1 | Kiém wa tinh day da cia Tﬁ?e?TbrgQ Clo hanh (“QZ‘L’ 23)?&055 i
thgnh phan ho so va cap Giay Va té chuc, chin so theo muc 2.3.
tiép nhan ho so va hen tra ket c4 nhan
qua cho ngudi yéu cau dang
Kky.

Truong hop chua day du
thanh phan ho so thi tra ho so
kém Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
Chuyén hé so v& Van phong | N3¢ nhan .| Mau 01, 05, Hd so
B2 Ping ky dat dai giai quyét vien Dich 10,5003y |1 s theo
' vu buu '
chinh; Van

thu
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B3

Vian phong ding ky dat dai
thuc hién:

+ Kiém tra céc diéu kién thuc
hién quyen theo quy dinh cua
Luat Dat dai ddi véi _truong
hop thuc hién quyén cua
ngudi st dung dat, cua chi so
hitu tai san gan lién véi dat.

- Trudng hop khéng du diéu
Kién: Van ban Thong bao ho
so khong du diéu kién giai
quyét dé tra theo quy dinh.

Can bo
duoc giao
xtr Iy ho
so, lanh
dao phong

- Trudng hop du diéu kién:

+ Cong vian xin y kién cac co
quan lién quan (néu can).

+ Thong b&o bang vin ban
cho bén chuyén quyén va
niém yét tai tru s6 UBND céap
X4 noi co dat vé viéc lam thu
tuc cdp Gidy chung nhan cho
ngudi nhan chuyén quyén.
Truong hop khong rd dia chi
ciia nguoi chuyén quyén dé
thdng bao thi thyc hién dang
tin 03 lan trén phuong tién
thong tin dai chung ¢ dia
phuong, chi phi dang tin do
ngudi dé nghi cip Gidy ching
nhan tra.

bang ky va
Cap gidy
chang
nhan, Lanh
dao Van
phong
bang ky
dat dai,
Van thu

02 ngay

Mau 05, ho so,
Van ban thdng bao
hd so khéng du
dieu  kién  giai
quyét.

Mau 05, hd so,
Cong van xin y
kién cic co quan
lien quan (néu co);
Van ban gui bén
chuyén quyén va
UBND cap x3 noi
co dat dé niem yét
cong khai, Van ban
chuyén théng tin
dén co  quan
phuong tién thong
tin dai ching ¢ dia
phuong dé dang tin
(truong hop khong
ro dia chi bén
chuyén quyén).

B4

UBND cip xa niém yét 30
ngay; Phuong tién thong tin
dai chdng ¢ dia phuong dang
tin 03 lan.

UBND cap x4 1ap to trinh kém
két qua niém yét va ho so dén
Vin Phong Piang ky dét dai.

UBND cap
Xa noi co
dat, Co
quan
phuong
tién thong
tin dai
ching

30 ngay

Ho so niém yét tai
UBND cap x3 noi
c6 dat hoic Piang
tin trén phuong tién
thong tin dai ching
¢ dia phuong.
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B5

Sau thoi han 30 ngay, ké tur
ngay thong bao hoac dang tin
lan dau tién trén phuong tién
thong tin dai chung ¢ dia
phuong ma khéng c6 don dé
nghi giai quyét tranh chap thi
thuc hién:

+ Kiém tra, ky duyét manh
trich do ban d6 dia chinh doi
véi truong hop nguoi st dung
d4t nop manh trich do ban dd
dia chinh thura dat dé xac dinh
lai kich thudc cac canh, dién
tich cua thira dat.

+ Trich luc ban d6 dia chinh
hoic trich do ban d6 dja chinh
thira d4t d6i v6i noi chua co
ban d6 dia chinh hoic chi c6
ban d6 dja chinh dang gidy da
rach nat, hu hong dbi voi
truong hop Gidy chung nhan
da cap chua sir dung ban do
dia chinh hodc chua str dung
trich do ban d6 dia chinh thira
dat va nguoi s dung dat co
nhu cau cép méi Gidy chung
nhan quyén st dung dat,
quyen so hitu tai san gan lién
v6i dat hodc thudc trudng hop
phai cdp méi Gidy ching
nhian quyén st dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién
voi dat.

+ Gui Phiéu chuyén théng tin
dé xéac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai dén co quan thué dé
xac dinh va théng bao thu
nghia vu tai chinh déi véi
treong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phép luat.

Can bo
duoc giao
xtr Iy ho
so, lanh
dao phong

bang ky va

Cap giay

chung
nhan, Lanh
dao Van

phong

Dang ky
dat dai,
Van thu

03 ngay

Mau 05, ho so,
Trich do ban d6 dia
chinh hoac Trich
luc ban do dia
chinh, Phiéu
chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vy
tai chinh vé dat dai.
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- Trudng hop c¢6 don dé nghi
giai quyét tranh chap thi huéng
dan cac bén nop don dén co
quan nha nuéc ¢ tham quyén
giai quyét tranh chap theo quy
dinh.

Thong bao nop

) Co quan tién, Thﬁng tin tu
Co quan thué xac dinh va| thyé: té co so dir liéu duoc
B6 Thong bao nghia vuy tai chinh. | chge, c4 | Gio hanh | lién  thong hogc
Nguoi sir dung dat thuc hién nhan chinh chung tir hodc giay
nghia vu tai chinh. to ching minh da
hoan thanh nghia
vu tai chinh.
Can bo
duoc giao
, Xu |y hé X } A .
Vian phong dang ky dat dai| so. 14nh Mﬁu 05’, no 50,
. > Giay chung nhan
thuc hién: dao phong - . £ .
U S < o hoac giay chung
- Chinh ly, cap nhat bién dong | Pang ky va han di dine ke
vao hd so dia chinh, co so dir | Cap gidy _ | Man da dang Xy
B7 | i <z .. ’ , 02 ngay | noi dung bién dong,
liéu dat dai. chang hinh IV. cap nha
4 Py , A han. Lanh C_ nnn 1y, cap n at
- (Eap mai qlay chung_nhgn nda ’V‘ bién dong vao hd so
hqe;}c Xac nhanA tha~y (}OI trén aﬁ‘ an dia chinh, co s& dit
Giay chang nhan da cap. pv 0”9, lidu dat dai.
Dang ky
dat dai,
Van thu
Pong diu, phat hanh van ban g M-giu Oﬁ . ho hSAO ’
va chuyén két qua cho noi tiép | a0 thu _ | Glay chung nhan
B8 A A P e 0,5ngay | hoac Théng béo
nhan ho so dé tra cho to6 chue, A S
A khong du diéu kién
ca nhan. 2
glal quyet.
, , Mau 01, 06, Giay
Tra ket qua giai quyet tha tuc | Can bo chung nhén hoac
B9 hanh chinh va thu phi, I¢ phi | TN&TKQ | Gio hanh | Thong bao ho so
theo quy dinh. va to chuc, | chinh khong du dieu kién
ca nhan giai quyet kem theo

ho so.
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Trudng hep thira dat goc da c6 Gidy ching nhan, phan dién tich ting
thém chwa dwoc cap Giay chieng nhan (20 ngay lam viéc)

1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan hé so tryc tiép tur
ngudi ndp hd so hoic tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thdng théng tin giai
quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
ho so:

Can bo

Mau s6 01, 02, 03

L | Kiém wa tinh diy du cia| pygmicq | SN (4, o) 06 vano
thanh phan ho so'va cap Glay | | » 18 chic, chinh so theo muc 2.3.
tiep nhan ho so va hen tra ket £ ha

) A Ta ca nhan
qua cho nguol yéu cau dang
Ky.
Truong hop chua day du
thanh phan ho so thi tra ho so
kém Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau ding ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.

Can bo
TN&TKQ

B2 Chuyén h(*), SO .Vé.\_fﬁl’l phong C?gr? B??Q 0,5 ngay |\/\|5.U 01, 05, Ho so

Dang ky dat dai giai quyet. va buu ’ kem theo.
chinh; Van
thu

Vin phong Dt dai thuc hién: | Can bo Mau 05. hd .
- Truong hop khong du diég dugc giao V;r? béEr)], thgnsob;g
kién: Van ban Thong bao hd | xit Iy hd N ong bac

. B o 02ngay |ho so khong du
so khong du di€u kién giai | so, lanh didu  Kien  giai

B3 quyet de tra theo quy dinh. dao phong quyét: '

Dang ky va ’
Cap giay
\ A LA Nia chirng Mau 05, hd so,
qg;gt(.mg hop du dicu kién giai nhan, Lf?lnh 07 ngay Cong vin xin §
' dao Van kién cidc co quan
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+ Gui van ban xin y kién cac
co quan lién quan (néu can);
+ Chuyén hd so dén UBND
cap x4 noi c6 dat.

phong
Dang ky
dat dai,
Van thu.

lin quan (néu co),
Van ban chuyén
thong tin  dén
UBND xa noi c¢é
dat.

B4

UBND cép xd noi c6 dét to
chuc thuc hién cac cbng viéc
sau doi véi phan dién tich dat
tang thém:

- Xac nhan hién trang st dung
dat c6 hay khdng co nha ¢,
cong trinh xay dung; tinh
trang tranh chap dat dai, tai
san gan lién véi dat, viéc st
dung dat 6n dinh; dbi voi
truong hop khéng co gidy to
vé quyén st dung dat thi xac
nhan thém ngudn gbc st dung
dat.

- Kiém tra su phi hgp véi quy
hoach d6i véi cac truong hop
c6 yéu cau phai phu hop véi
quy hoach dé cap Gidy chang
nhan,

- Niém yét cong khai két qua
kiém tra theo Mau s 17 ban
hanh kém theo Nghi dinh sé
151/2024/ND-CP tai tru so&
Uy ban nhan dan cip x4, khu
dan cu noi co dét trong thoi
gian 15 ngay, ddng thoi thyc
hién xem xét giai quyét cac y
kién phan anh vé noi dung da
cong khai (néu co).

- Chuyén ho so kém theo két
qua thyc hién bang vian ban
dén Vin phong dang ky dat
dai.

UBND cap
Xa

25 ngay
lam viéc

Mau 05, hd so kém
Két qua thuc hién
bang van ban cua
UBND xa.

B5

Vin phong dang ky dat dai
thuc hién:

Can bo
duoc giao

8 ngay

Mau 05, ho_so,
Trich do ban do6 dia
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- Kiém tra, ky duyét manh| xulyhd chinh,  Trich luc

trich do ban d6 dia chinh ddi | so, Lanh ban d6 dia chinh,

véi truong hop nguoi s dung | dao phong Phiéu chuyén thong

dat nop manh trich do ban do | Pang ky va tin dé xac dinh

dia chinh thtra dat dé xac dinh | cap gidy nghia vu tai chinh

lai kich thudc cac canh, dién |  chang vé dat dai.

tich cua thira dat. nhan, Lanh

- Trich luc ban d6 dia chinh | dao Van

hoic trich do ban db dja chinh |  phong

thira dat ddi véi noi chua c6 | Dangky

ban d6 dia chinh hoic chi c| dat dai,

ban d6 dia chinh dang gidy d¢a | Van thu

rach nat, hu hong dbi véi

truong hop Gidy chimg nhan

da cip chua st dung ban d6

dia chinh hodc chua str dung

trich do ban d6 dia chinh thira

dat va nguoi s dung dat co

nhu cau cdp méi Gidy chung

nhan quyén sit dung dat,

quyén s hitu tai san gan lién

v6i dat hodc thudce truong hop

phai cdp méi Gidy ching

nhian quyén st dung dat,

quyén sé hitu tai san gan lién

véi dat.

- Gui Phiéu chuyén théng tin

dé xac dinh nghia vy tai chinh

vé dat dai guri co quan thué.
Thong bao nop
tién.

Co quan thué xac dinh va T[‘O”_Q tin tu co SO

B6 Thong bao nghia vu tai chinh. | Co quan | Gi¢ hanh SP:IA I'@L qu’gchl,'en

Nguoi s dung dat thyc hién thue chinh ‘Onﬁ noac chung

nghta vu tai chinh tr hogc giy 1o
chung minh da
hoan thanh nghia
vu tai chinh.

B7 Vin phong Ping ky dat dai| Canbo 04 ngay Mau 05, hd so,

thuc hién:

duoc giao

Gidy chung nhan.
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- Chinh Iy, cap nhat bién dong |  xur Iy ho
vao hd so dia chinh, co sé dit | so, Lanh
licu dat dai. dao phong
- Cap m¢i Giay ching nhan. | Dang ky va
cap giay
chang
nhan, Lanh
dao Van
phong
bang ky
dat dai.
Pong dau, phét hanh van ban Mau 05, ho so,
va chuyen két qua cho noi 9 ... | Giay chtng nhan
B8 tiép nhan ho so dé tra cho to Vanthu 0,5 ngay hoic Thong béo
chuc, ca nhan. khong du diéu kién.
, , Mau 01, 06, Gidy
Tra ket qua giai quyet tha tuc | Can bo ching nhan hoac
B9 hanh chinh va thu phi, 1¢ phi TN&TKQ | Gio hanh | Thong bao ‘h(‘A) SO
theo quy dinh. va to chuc, | chinh khong dua diéu kién
ca nhan giai quyét kém theo
hd so.

* Truong hop ho so qud han xi Iy, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudc ngay
hét han xi Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay trd
két qua theo mdu 04 va chuyen dén noi tiép nhan ho so dé gm cho té chic, ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi co trach nhiém can thyec hién dong thoi cac
thao tac tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua giai quyét trén Hé thong théng tin gidi
quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi: https://motcua.hatinh.gov.vn.

3 |BIEU MAU
Mﬁu 01 Gidy ti€p nhan ho so
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua v @ ket auédocx
Mau 02 Phiéu yéu cau bé
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho sg 59 hean thien ho sc
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Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Phiéu tur chdi ti€p
nhan hé sc.docx

Mau 04

Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi han giai quyét

Van ban xin 16i va dé
nghi gia han thagi han

Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Phi€u kiém soat qua
trinh giai quyét ho so.

Mau 06

S6 theo doi ho so
S& theo dé&i ho
sd.docx

BM.VPDD.04.01

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat

bon dang ky bién
déng dat dai, tai san

BM.VPDD.04.02

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé
dat dai

Phi€u chuyén théng
tin dé xac dinh nghia

BM.VPDD.04.03

Danh séch cong khai Két qua kiém tra ho so dang ky, cap
Giay ching nhan

Danh sach cong khai
két qua kiém tra hod sc

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd), 06 luu tai noi tiép nhan ho so theo quy dinh.
Mau 01, 05 luu theo ho so giai quyét TTHC.
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- | Hb so dau vao theo muc 2.3.

- | Cong van xin y kién cic co quan lién quan (néu can); Cong vin phuc dap
(néu cd); Ban trich luc ban @6 dia chinh hodc Ban trich do ban d6 dia chinh
thira dat (néu co); Ban vé tach thira dat, hop thia dat dugc xac nhan (néu cd);
Vin ban giri UBND cép x3 noi c¢6 dat dé niém yét cong khai (néu cé); To
trinh két qua niém yét caa UBND cip x4 (néu c6), Vin ban gui bén chuyén
quyén (néu cd); ching tir ddng tin trén phuong tién thong tin dai ching & dia
phuong (néu co).

- | Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai; ching tur
hoac giay to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu cd).

S0 dia chinh, co s¢ dit liéu vé dat dai (tham chiéu), Ban sao Giy chiing nhan
(truong hop dua dieu kién).

Théng béo hé so khong du diéu kién giai quyét (truong hop khong du diéu
Kién).

Ho so duoc luu tai Bé phan luu trir cia Van phong Pang ky dét dai va luu trix theo
quy dinh hién hanh.

5. Cép doi Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san
gan lien voi dat

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VPDD.05

2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Diéu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- Nop truc tiép tai; Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh hogc cap xd; Van
phong Bang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.

- Nop thong qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Nop tai dia diém theo thoa thuan giita ngudi yéu qéu dang ky va Van phong
Dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu céng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

Ban | Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
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(1)

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau
s6 BM.VPPD.05.01.

Trudng hop ho gia dinh c6 yéu cau ghi day du tén thanh vién
cd chung quyén str dung dat cua ho gia dinh thi trong Pon ding
ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat phai thé hién thong
tin cac thanh vién cé chung quyén sir dung dét ctua ho gia dinh

(2)

Gidy chang nhan da cap. X

(3)

Manh trich do ban d6 dia chinh thta dat ddi véi trudng hop
trich do dia chinh thira dat ma ranh gioi thira dat khong thay
d6i hodc truong hop cap doi Gidy ching nhan ma ngudi st X
dung dét c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thuéc cac
canh, dién tich cta thira dat.

Luwu ¥ khi nép hé so:

Khi ngp cac gidy to quy dinh, nguoi yéu Cau dang ky duwoc lya chon ngp
bdn sao gidy torva xuat trinh ban chinh dé can b tiép nhan hé so kiém tra doi
chiéu hogc ngp ban chinh gidy to- hodc nép ban sao gidy to dd cé cong chimg
hodc ching thue theo quy dinh cua phap lugt vé cong chung, chimng thuc;
triong hop nép hé so theo hinh thice truc tuyén thi hé so nép phdi dwoc sé
hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da duwot cdng ching, ching thuc.

Truong hop ngp ban sao hogc ban s6 héa cac logi gidy to thi khi nhan keét
qua giai quyét thai tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phdi nép ban chinh
cac gidy to thugc thanh phan hé so theo quy dlnh

Truwong hop cdp doi Glay chirng nhdn da cap do do dac Idp ban dé dia
chinh ma bén nhdn thé chdp dang gir Gzay chitng nhan thi thong bao danh
sach cdc trieong hop lam thi tuc cdp Gidy chimg nhdn cho bén nhdn thé
chdp; xdc nhan viéc ding ky thé chdp vao Gidy chitng nhdn dwoc ccfp. Viec
trao Gidy ching nhdn dwoc thyc hién dong thoi gitta ba bén gom Vin phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Pang ky ddt dai, nguoi sir dung dat,
chu so hitu tai san gan lién véi ddt va bén nhdn thé chdp; nguoi sir dung dat,
chii s¢ hitu tai san gdn lién véi ddt ky, nhdn Gidy chirng nhdn méi tir Vin
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai dé trao cho
bén nhdn thé chap, bén nhdn thé chdp c6 trach nhiém nép Gidy chiing nhén
cii dang thé chdp cho Vian phong Pdng ky dat dai, Chi nhdnh Vin phong
Pang ky dat dai dé quan 1y,

2.4

S6 lwong hd so: 01 (bo)

Theoi gian giai quyét:
* 05 ngay lam viéc dbi véi truong hop: Ngudi sir dung dat ¢ nhu cau doi Gidy
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ching nhan da cap trude ngay 01 thang 8 nam 2024 sang G1ay ching nhan
quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat Gidy chimg nhéan
da cap bi 0, nhoe, rach, hu hong, Gidy chimg nhan da cip chung cho nhiéu
thira dat ma thuc hién cap riéng cho tung thira dat theo nhu cau cua nguoi su
dung dat va truong hop cap d6i Gidy chimg nhan quyen sur dung dat quyén
so hitu tai san gan lién v6i dat doi voi truong hop ¢6 nhiéu thtra dat cap chung
01 Gidy chimg nhin ma c6 mot hodc mot sé thira dit thudc mot trong cac
truong hop thu hoi Gidy ching nhén quy dinh tai cac diém d, d, e khoan 2 va
khoan 5 Piéu 152 Luat Bat dai thi thuc hién thu hoi Gidy chung nhén da cap,
cap Gidy chting nhan quyén st dung dat, quyén sd hitu tai san gan lién voi
dat theo dung quy dinh cua phap luét d6i véi cac thua dat nay; cap doi Glay
ching nhéan quyén su dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién v6i dat doi voi
cac thira dat da duoc cap Gidy chiang nhan theo ding quy dinh cua phap luat;

Muc dich str dung dat ghi trén Glay ching nhan da cap theo quy dinh cua
phap luat vé dat dai tai thoi diém cap Gidy chimg nhéan da cap khac voi muc
dich str dung dt theo phan loai dat quy dinh tai Dleu 9 Luat Dat dai va quy
dinh tai Nghi dinh cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sO diéu cua
Luat Pt dai; Vi tri thira dat trén Gidy ching nhan da cap khong chinh xac so
v6i vi tri thuc té su dung dat tai thoi dlem cap Glay chtng nhan da cap; Quyén
su dung dat, quyen sO htru tai san gan lién voi dat 13 tai san chung cta vo va
chong ma Glay ching nhan da cap chi ghi ho, tén cua vo hodc cua chong, nay
co yéu cau cap d6i Gidy chtmg nhin quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san
gan lién vé6i dat dé ghl ca ho, tén vo va ho, tén chong.

* 10 ngay lam viéc dbi véi truong hop: Thay doi kich thudc cac canh, dién tich,
sb hiéu ctia thita dat do do dac 1ap ban d dia chinh, trich do dia chinh thira dat
ma ranh giGi thira dat khong thay doi.

* Trudng hop cip doi dong loat cho nhiéu ngudi sir dung dat do do dac 1ap
ban d6 dia chinh thi thoi gian thuc hién theo du an da duoc co quan co tham
quyén phé duyét.

* Thoi gian quy dinh nay dugc tinh ké tir ngay nhan duoc hd so da dam bao
tinh dy du; khong tinh thoi gian co quan c6 thadm quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dét dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta ngudi st dung
dat, thoi glan xem xet xu ly d6i voi trudong hop sir dung dat c6 vi pham phap
luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi glan niém yét cong khai, dang tin
trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thu tuc chia thura ké
quyén su dung dat, tai san gan lién véi dat doi véi _truong hop thuc hién thu
tuc cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyen sO hiru tai san gan lién
v6i dat ma nguoi sir dung dat, cha so hitu tai san gin lién véi dat chét trude
khi trao Gidy chtrng nhan.

DPdi v6i cac x4 mién nai, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi
tho1 gian thuc hién ddi véi tung loai thu tuc dugc tang thém 10 ngay lam viéc.
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Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh nay chju trach
nhiém giai quyét khong qua thoi gian quy dinh do co quan minh thue hién,
khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh tai cac co
quan khac.

Thoi gian néu trén khdng tinh thoi gian co quan ¢ tham quyén xac dinh nghia
vu tai chinh vé dét dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sir
dung dat, thoi gian xem xét Xuly dbi vai trudng hop sir dung dat c6 vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin dai chdng, thoi gian thuc hién thu tuc chia thura
ké quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat ddi vai truong hop thuc hién
thu tuc cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan
lién voi dat ma ngudi s dung dat, chii s hitu tai san gan lién vai dat chét
trudc khi trao Giay ching nhan.

Péi va6i cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving co diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving co diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

Thoi gian thuc hién dong thoi nhidu thi tuc diang ky dat dai, tai san gan lién
v6i dat do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh nhung khéng qué tong thoi gian
thuc hién ting thua tuc do.

Truong hop chi dau tu dy 4n kinh doanh bat dong san ¢o nhu cau thuc hién
nop cung luc nhiéu ho so dang ky, cap Glay chtng nhan quyén str dung dat
quyeén so hitu tai san gan lién véi dat thi Uy ban nhan déan tinh xem xét, quyét
dinh thot g1an giai quyet thu tuc hanh chinh nhung bao dam khong 16n hon
thoi gian giai quyét ddi véi timg thu tuc cho timg ho so.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/cap xa;
- Van phong Ping ky dét dai;

2.6 .
- Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai;
- Hé théng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hién TTHC:
07 |” Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Van phong Piang ky dét dai;
" | - Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vin phong Ping ky dat dai;
- Co quan phdi hop (néu c6): Co quan thué.
Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc trong nudc, to chic ton gido, to chac
28 tén gido truc thudc, to chire nude ngoai co chirc nang ngoai giao, nguoi goC

Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, to chize kinh té c6 von dau tu nudc ngoai; to
chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai.
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2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gidy chtrng nhan

2.10

Quy trinh xir ly cdng viéc

TT

Trach Thoi Bidu mau/Két

Trinh tw . : R
: nhiém gian qua

Truong hop: Ngwoi siv dung dit c6 nhu cau déi Giay chirng nhén da caAp
trudc ngay 01 thang 8 nam 2024 sang Glay ching nhén quyén str dung
dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat; Glay chieng nhan da cap bi 6,
nhoe, rach, hw héng; Gidy chirng nhan da cap chung cho nhiéu thira dat
ma thuc hién cip riéng cho tirng thira dat theo nhu cau cia ngudi sit
dung dat va truong hop Cap doi Glay chirng nhéan quyén sir dung dat,
quyen s& hiru tai san gan lién véi dat ddi véi truong hgp co nhiéu thira
dat cap chung 01 Giay chitng nhan ma c6 mét hosic mot so thira dat thugc
treong hep thu hoi Giay chieng nhan; Muc dich sir dung dat ghi trén
Giay chieng nhan da cap theo quy dinh cia phap luat vé dat dai tai thoi
diém cap Giay chitng nhan di cap khac véi muc dich sir dung dat theo
phan loai dat quy dinh tai Piéu 9 cia Luit Pat dai va quy dinh tai Nghi
dinh s6 102/2024/NP-CP; Vi tri thira dit trén Giay ching nhan da cap
khong chinh xac so véi vi tri thuc té sir dung dat tai thoi diém cap Giay
ching nhén da cap; Quyén sir dung dat, quyen s6 hiru tai san gan lién
véi dat 1 tai san chung cia vo va chong ma Giay ching nhén da cap chi
ghi he, tén cia ve hoic cua chong, nay co yéu cau cap doi Glay chirng
nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat dé ghi ca
ho, tén vg va ho, tén ch(‘“)ng; Giay chirng nhan da cap ghi tén ho gia dinh,
nay cac thanh vién cé chung quyen sir dung dat cia h gia dinh dé c6 yéu
cau cap doi Glay chirng nhén quyén sir dung dat, quyén s6 hiru tai san
gan lién voi dat dé ghi day di tén thanh vién c6 chung quyén sir dung dat
cua ho gia dinh (05 ngay lam viéc)

Bl

1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan ho so tryc tiép tur
ngudi ndp hd so hoic tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac qua
Hé thong thong tin giai quyét | Can bo Gi hanh Mau s6 01, 02, 03
TTHC tinh Ha Tinh:| TN&TKQ | pip (néu cd), 06 va ho
https://motcua.hatinh.gov.vn. va to chrc, so theo muc 2.3.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra| cé nhan.
hd so:

Kiém tra tinh ddy du cua thanh
phan hd so va cip Giay tiép
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nhan hd so va hen tra két qua
cho ngudi yéu cau dang ky.
Truong hop chua day du thanh
phén hd so thi tra hd so kém
Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so dé nguoi yéu cau
ding ky hoan thién, bd sung
theo quy dinh.

Can bo
TN&TKQ

Chuyén hd so cho Vin phong | o3¢ nhan .| M3u 01, 05, hé so
B2 X, 3+ .ns X vién Dich | 0,5ngay |, .

dat dai giai quyet. kem theo.

vu buu
chinh, Van
thu.

Vin phong dat dai thuc hién: Mau 05, ho so,

- Truong hop khong du diéu Thong bao ho so

Kién: Van ban Thoéng bao ho so 02 ngay |khong du ,diéu

khong du didu kién giai quyét ki¢n giai quyet.

dé tra theo quy dinh.

- Truong hop dua diéu kién:

+ Cong van xin ¥ kién cac co| Canbd Mau 05, hd so,

quan lién quan (néu can). duoc giao Cong vin moi

+ DOi voi truong hop cap doi | XU ly ho so, phoi hop kiém tra

Gidy chimg nhan quyén sir dung Lanh dao thyc dia va Bién
B3 | dat, quyen s& hitu tai san gan phong ban kiém tra thyc

lién véi dat d¢ ghi cd ho, tén vo | Pang ky va dia (truong hop

va ho, tén chong thi khai thac, | Cap glay cap sai vi tri);

sir dung thong tin vé tinh trang |  chung 2,5 ngay Cong van xin y

hon nhan trong Co sé dir ligu | hhan, Van | ™ kién cac co quan

quéc gia vé dan cu. Trudng hop thur. lien quan (neu

khong khai thac dugc thong tin
vé tinh trang hon nhén thi
huéng din nguoi st dung dat,
chu s& hiru tai san gén lién voi
dat nop ban sao giay dang ky
két hon hodc gidy to khac vé
tinh trang hon nhan.

c0); Trich do ban
dd dia chinh thua
dat, Trich luc ban
d6 dia chinh, Ban
sao gidy dang ky
két hon (néu co).
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+ Pdi voi truong hop vi tri thira
dat trén Gidy ching nhéan da cap
khong chinh x&c so voi vi tri
thuc té str dung dét tai thoi diém
cap Gidy chimg nhéan thi thuc
hién kiém tra thyc dia va doi
chiéu véi hd so dang ky, cap
Gidy chtng nhan da cap dé xéac
dinh dang vi tri thira dat.

+ Kiém tra, ky duyét manh trich
do ban dd dia chinh déi voi
truong hop nguoi st dung dat
c6 nhu cau dé xac dinh lai kich
thuéc cac canh, dién tich cua
thira dat.

+ Trich luc ban d6 dia chinh
hoic trich do ban db dia chinh
thira dat ddi véi noi chua c6
ban d6 dia chinh hoic chi c6
ban d6 dia chinh dang gidy da
rach nat, hu hong dbi véi
truong hop Gidy ching nhan da
cap chua s dung ban do dja
chinh hoac chua st dung trich
do ban d dia chinh thira dat va
nguoi st dung dat c6 nhu cau
cap moi Gidy ching nhén
quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dét
hodc thugc truong hop phai cap
mai G1ay chtng nhan quyén sur
dung dat, quyén sO hitu tai san
gan lién voi dat.

+ Lap Phiéu chuyén théng tin
dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai giri co quan thué d6i
véi truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh cta phép luat

B4

Co quan thué xac dinh va
Thong bao nghia vu tai chinh.

Co quan
thue, To

Gio hanh
chinh

Thong bao nop
tien.
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Nguoi str dung dat thyc hién | chuc, ca Théng tin tir co so
nghia vu tai chinh. nhan; dir liéu duoc lién
théng hoac chang
tr hoic gidy to
chung minh da
hoan thanh nghia
vu tai chinh.
Cén bo Mau 05, ho so,
Vin phong Pang ky dat dai duQ,’C giao Giay ching nhan,
thuc hién: xt ly ho so, Chinh 1y, cap nhét
 Chinh 1§, cap nhat bién dong | LAnh dao bién dong vao ho
N : , L e phong ... | so dia chinh, co
B5 | vao ho so dia chinh, co s& dit | _ . Yoo 11L,5NgaY | L i A A 4
lidu dat dai. Da?g k}: va s¢ dir ligu dat dai.
- Cép Gidy chung nhan. Ciﬁ fnlgy
nhan, Van
thu.
Pong dau, phat hanh van ban M.%u 05,’ o 59,
va chuyén két qua cho noi tiép Giay ching nhan
B6 A A PR 2 g Vanthu |0,5ngay |hoiac Théng bao
nhan ho so dé tra cho t6 chuec, - b A
c4 nhan. khong du dieu
Kién giai quyet.
, , Mau 01, 06, Giay
Tra két qua giai quyet tha tuc| Canbo chuing nhan hoac
g7 | hanh chinh va thu phi, I¢ phi| TN&TKQ | Gio hanh | Thong béo ho so
theo quy dinh. va t6 chuec, | chinh khong du diéu
ca nhan kién giai quyét
kém theo hd so.
Truong hop: Thay d@6i kich thwéc cac canh, dién tich, sb hiéu cia thira
Il | @it do do dac 1ap ban @6 dia chinh, trich do dia chinh thira dat ma ranh
gi¢i thira dat khdng thay doi (10 ngay 1am viéc)
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan ho so tryc tiép tr | Can bo Gio hanh Mau 30 01, 02, 03
Bl | nguoinop ho so hodc tr Dich | TN&TKQ va chinh (néu c6), 06 va ho
vu buu chinh cbéng ich hodc | to chuc, ca so theo muc 2.3.
qua Hé théng théng tin giai nhan.
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quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

Kiém tra tinh day du cua
thanh phan hd so va cip Gidy
tiép nhan hd so va hen tra két
qua cho ngudi yéu cau ding
ky.

Truong hop chua day du
thanh phan ho so thi tra ho so
kém Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bd

sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
B2 Chuyén ho so cho Van phong | hogc nhan 0.5 naa Mau 01, 05; ho so
dat dai giai quyet. vién Dichvu | ™ 99| kem theo.
buu chinh;
Van thu
Vian p_lior.lg Dang ky dat dai Miu 05, hd so,
thuc hién: R LA
. A L e LA Théng béao ho so
- Truong hop khong du dieu | Can bo duoc \ . .
- s - e A | - - .x |02ngay |khong du diéu
kién: Van ban Thong bao ho | giao xu ly ho A e
. N AN N Kién giai quyet.
so khong du dieu kién giai | so, Lanh dao
quyet dé tra theo quy dinh. phong bang
Ky va cap
B3 . gidy chung Mau 05, hd so,
- Truong hop du diéu Kién: nhan, Lanh Cong van xin y
+ Cong van xin }’/,kiér} cac co | dao Van kién cac co quan
quan lién quan (né?u can). phf‘)n% Dépg 05 ngay Ii§n quan (neu
+ Lap Phiéu chuyén thong tin | ky dat dai, ¢d), Phiéu chuyen
dé x4c dinh nghia vy tai chinh Van thu. thong tin d¢ xac
ve dat dai giri co quan thué. dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai.
Co quan thué xac dinh va : | Gio hanh | Théng b&o nop
B4 Thong bao nghia vu tai chinh. Co quan thue chinh | tién.
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Nguoi st dung dat thyc hién
nghia vu tai chinh.

Thong tin tir co so
di liéu duoc lién
théng hoac chang
tr hoic gidy to
chung minh da
hoan thanh nghia
vu tai chinh.

Can bo duoc

giao xir Iy ho

Vian phong Dang ky dat dai S(;;‘Langfiao Mau 05, hd so,
thuc hién: ’ pkqn\;ga ang Gidy chiing nhan,
B5 - Chin}q 1y, cap nhat bién dong ig ChL'rrE) 04 na Chinh 1y, cap nh@t
vo ho so dia chinh, co so dir | Y T 9| bién dong vao ho
liéu dat dai. d.ao,Vén so dia chinh, co
- Cép Gidy chung nhan. phong Ding so dir liéu dat dai.

ky dét dai,

Van thu.
Pong dé}u, phat hanh van ban g/liaét;/ c?f?&ngonhsgr;
BO \n/ﬁ;rr]] %esnokgé ?ﬁéaccﬁoot%(jéﬁifcp Vanthu )\ 0,5ngay | hogc Thong béo
c4 nhan ’ khong du dieu
' Kién.

, , Mau 01, 06, Gidy
Tra két qua giai quyét thu tuc Cén bo chang nhan, hoac
57 hanh chinh va thu phi, 1¢ phi TN&TKQ va | Gio hanh | Thong bao ho so
theo quy dinh. to chac, ca | chinh khong du dieu
nhéan kién giai quyet

kém theo ho so.

* Trudng hop hd so qua han xtr ly, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truéc ngay hét
han xu ly, co quan giai quyet TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra két
qua theo mau 04 va chuyen dén noi tiép nhan ho so dé gu:l cho t6 churc, ca nhan.

* Trong qua trinh giai quet hd so nguoi ¢o trach nhiém can thuc hién ddng thoi cac
thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong thong tin gidi
quyéet TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi: https://motcua.hatinh.gov.vn.

3

BIEU MAU
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Mau 01

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Gidy ti€p nhan ho so
va tra két qua.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hd so

Phi€u yéu cau b8
sung hoan thién ho sc

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Phi€u tur chdi tiép
nhan hd so.docx

Mau 04

Vian ban xin 18i va dé nghi gia han thoi han giai quyét
Van ban xin 16i va dé
nghi gia han thai han

Mau 05

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Phi€u ki€ém soat qua
trinh giai quyét ho sa.

Mau 06

So theo ddi ho so
S8 theo déi ho
sd.docx

BM.VPDD.05.01

Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lien vai dat
Ban dang ky bién
déng dat dai, tai san

BM.VPDD.05.02

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
veé dat dai

Phi€u chuyén thong
tin dé xac dinh nghia
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HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd), 06 luu tai noi tiép nhan ho so theo quy dinh.
Mau 01, 05 luu theo ho so giai quyét TTHC.

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd), 06 luu tai noi tiép nhan ho so theo quy dinh.
Mau 01, 05 luu theo két qua giai quyét TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Cong van moi phdi hop kiém tra thyuc dia (néu c6), Bién ban kiém tra thuc
dia (néu co); Cong van xin y kién cac co quan lién quan (néu can); Cong vin
phuc dap (néu co); Ban trich luc ban db dia chinh hoic Ban trich do ban db
dia chinh thira dat (néu co).

Phiéu Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dé:c dai; chang tu
hoac giay to chirmmg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

S6 dia chinh, co s dir liéu dat dai (tham chiéu), Ban sao Giay chimg nhan
(truong hop dua dieu kién).

Thong bao ho so khong du diéu kién giai quyét (truong hop khong du diéu
kién).

Ho so duoc luu tai Bo phan luu trit cia Van phong Pang ky dét dai va luu trir theo
quy dinh hién hanh.

6. Tach thira hoic hep thira dat

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VPPD.06

2 NOI DUNG QUY TRINH
Piéu kién thuc hién TTHC:
Pam bao nguyén tic, diéu kién tach thira dét, hop thira dét theo quy dinh tai

2.1 | Diéu 220 cua Luat bat dai; dieu Igién tach thira dat, dicu kién hop thura dat theo
tirng loai dat va dién tich toi thiéu dugc tach thira doi vai ting loai dat theo
quy dinh cua UBND tinh.

2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:
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- Nop tryc tiép tai; Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh ho;ic cap x&; Van
phong PBang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong PBang ky dat dai.

- NOp thong qua dich vu buu chinh.

- Nop tai dia diém theo thoa thudn gitta nguoi yéu gﬁu dang ky va Van phong
Dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu céng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

1)

Pon d& nghi tach thira dat, hop thira dat theo Mau sb
BM.VPDbD.06.01.

()

Ban vé& tach thua dat, hop thira dit lap theo Mau s
BM.VPDD.06.02.

©)

Gidy chirng nhan da cap. X

(4)

Céc van ban cua co quan co tl}ém quyén c6 thé hién noi dung
tach thira dat, hop thira dat (néu o).

Luru y khi njp hé so:

Khi ngp hé so, nguoi yeu cau dang ky dwoc lwa chon ngp ban sao glay to
va xudt trinh ban chinh dé can bo tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu hodc
nép ban chinh gidy to hodc nép ban sao gidy to dd cé cong chirng hodc chiing
thuee; trieong hop ndp ho so theo hinh thirc triec tuyén thi ho so nép phdi dwoc
6 héa tir ban chinh hodc bdn sao gidy to da dweoc cong chieng, chitng thuec.

Boz voi truong hop thuc hién xdac nhdn thay doi trén Gidy chung nhan da
cap thi ngwoi yéu cdu ding ky nép ban goc Gidy chimg nhan da cap.

Truwong hop nop ban sao hodc ban s6 héa cdc logi gidy to thi khi nhén két
qua giai quyét thii tuc hanh chinh nguwoi yéu cau ding ky phai nop ban chinh
cdc gidy to thugc thanh phan hé so theo  quy dinh, trir cdc gidy to'la gidy phép
xdy dung, quyét dinh phé duyét du dn dau tw, quyét dinh dau tu, gidy phép dau
tu, gidy chung nhdn dau tir, quyét dinh phé duyét hoac quyét dinh phé duyét
diéu chinh quy hoach xdy dung chi tiét, ban do diéu chinh quy hoach xdy dung
chi tiet.

2.4

S6 lwgng hd so: 01(bo)

2.5

Thoi gian giai quyét:12 ngay 1am viéc.
* Thot gian quy dinh nay dugc tinh ké tir ngay nhén duoc ho so da dam bao
tinh day du; khong tinh thoi gian co quan c6 thdm quyén xac dinh nghia vu
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tai chinh vé dét dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta ngudi st dung
dat, thoi gian xem xét xur Iy dbi véi trudng hop sir dung dat ¢6 vi pham phap
luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin
trén phuong tién thong tin dai chiing, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira ké
quyén sur dung dat, tai san gén lién véi dat ddi véi _truong hop thyc hi¢n thu
tuc cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyen sO hiru tai san gan lién
v6i dat ma nguoi sir dung dat, cha so hitu tai san gan lién vé6i dat chét trude
khi trao Gidy chiing nhan.

DPdi v6i cac xa mién nai, hai dao, vung sau, vung xa, vung cé diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi
thot gian thuc hién dbi véi tung loai thu tuc duogc tang thém 10 ngay lam viéc.
Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh nay chiu trach
nhiém giai quyét khong qua thoi gian quy dinh do co quan minh thyc hién,
khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh tai cac co
quan khac.

Thoi gian néu trén khdng tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia
vu tai chinh vé dét dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta nguoi sir
dung dat, thoi gian xem xét xr Iy ddi véi truong hop st dung dat c6 vi pham
phap luat, thoi gian trung cau gidam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira
ké quyen su dung dat, tai san gan lien voi dat doi voi truong hop thyc hién
thi tuc cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan
lien véi dat ma nguoi s dung dat, chi so hitu tai san gan lién véi dat chét
truéc khi trao Gidy ching nhan.

Déi vai cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, viing xa, viing c¢6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay lam viéc.

Thoi gian thyc hién dong thoi nhiéu thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién
v6i dat do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh nhung khong qua tong thoi gian
thuc hién tung thu tuc do.

Trudng hop chit dau tu du an kinh doanh bat déng san c6 nhu cau thyc hién
ndp cung luc nhiéu hd so ding ky, cdp Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén so hiru tai san grfm lién véi dat thi Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh thoi gian giai quyet thu tuc hanh chinh nhung bao dam khéng 16n hon
thoi gian giai quyét di vai timg thu tuc cho timg ho so.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh/cap x&;

- Vian phong Ping ky dat dai;

- Chi nhanh Vian phong Ding ky dat dai;
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- Hé thong théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Vian phong Ding ky dat dai;
- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Vian phong Dang ky dat dai;
- Co quan phdi hop (néu c6): Khang.

2.8

Déi twgng thuc hign TTHC: To chire trong nudc, to chirc ton gido, to chirc
ton gido truc thudc, nguoi g6c Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, to chic kinh
té cO von dau tu nudc Ngoai.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Giay chiing nhan

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw Trach Thot 1 giz mau/két qua
: nhiém gian

Bl

1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan ho so tryc tiép tur
nguoi nop ho so hoac tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
2. Can by TN&TKQ kiem tra

ho so: X 2

2 , N . Can bo s Mau so 01, 02, 03
Kiem tra tinh day du ca| rgriq | GOMM | (néu co), 06 vaho
t.fm pA an L1080 va cap (,Bla;y va to chuec, so theo muc 2.3.
tiép nhan ho so va hen tra ket P

. PP ca nhan
qua cho nguol yéu cau dang
ky.
Truong hop  chua dz‘iy‘ du
thanh phan ho so thi tra ho so
kem Phicu yéu cau bo sung,
hoan thi¢n ho so d€ nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.

B2

Chuyén hd so vé Van phong |  Cénbd 0.5 nai Mau 01, 05, Ho so
Dang ky dat dai giai quyét. TN&TKQ | 9| kem theo.
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hoac nhan
vién Dich
vu buu
chinh, Van
thu.

B3

Vin phong Diang ky dat dai
thuc hién:

- Kiém tra ho so, thong tin vé
nguoi sir dung dat, ranh gidi,
dién tich, loai dat cua cac thua
dat trén ho so luu tri.

- Péi chiéu quy dinh tai Diéu
220 cua Luat Dat dai dé xac
dinh diéu kién tach thira dat,
hop thtra dat:

a) Truong hop ho so khong du
diéu kién tach thua dat, hop
thira dat hoidc truong hop ho so
du diéu kién tach thira dat, hop
thira dat nhung Gidy chung
nhian d3 cip khong co so dd
thira dat hodc c6 so dd thira dat
nhung thiéu kich thuéc cac
canh hoac dién tich va kich
thudc cac canh khong thong
nhét thi trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan di ho
s0, Van phong dang ky dat dai,
tra hd so cho nguoi st dung
dat va thong béo ré ly do.

Can bo
duoc giao
xt Iy ho
so, lanh
dao phong
bang ky va
Cap gidy
chang
nhan, Lanh
dao Van
phong
bang ky
dat dai,
Van thu

b) Truong hop du diéu kién
giai quyét: Xac nhan du diéu
kién tach thua dét, hop thira
dat kém cac thong tin thira dét
vao Pon dé nghi tach thira dat,
hop thira dat, dong thoi xéc
nhan vao Ban vé tach thira dit,
hop thira d4t dé hoan thién thu
tuc dang ky, cap Gidy chimg
nhian quyén st dung dat,

03 ngay

11 ngay

Mau 05, hd so, Ban
vé tach thua dat,
hop thua dat da
duoc xac nhan; BPon
dé nghi tach thira,
hop thira dat, Giay
chung nhan.

Chinh ly, cap nhat
bién dong vao ho so
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quyén so hiru tai san gan lién
v6i dat dbi véi cac thira dat sau
tach thtra, hop thura, trir truong
hop Ban vé tach thira dat, hop
thira d4t do Van phong ding
ky dat dai, Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai thuc
hién.

- Truong hop tach thua dat,
hop thira dit ma khong thay
d6i nguoi sir dung dat thi Van
phong ding ky dat dai thuc
hién viéc chinh ly, cap nhat
bién dong vao hd so dia chinh,
co s dir lidu dat dai; cip Gidy
chang nhan quyén sir dung
dat, quyén sé hitu tai san gan
lien véi dat cho cac thua dat
sau khi tach thira dat, hop thua
dat.

- Trudng hop tach thira dat, hop
thira dat ma c6 thay doi nguoi
str dung dat thi thyc hién tha tuc
dang ky bién dong dat dai, tai
san gan lién voi dét theo quy
dinh.

dia chinh, co s¢ dir
liéu dat dai

Mau 05, hd so,
Giay chung nhan

Pong dau, phat hanh vin ban Can b thaC E;an ve ta?h
va chuyén két qua cho noi tiép | Van phong thira dat, hop thua
B4 | nhan ho so dé tra cho to chuc, | Pangky | o 5ngay dat va Bon ¢ nghi
ca nhar. dht dai, taph thaa, hop thl}’a
Vin thu dat da duoc Xxac
nhan hoac Thong
béo khong du diéu
Kién
Tra két qua giai quyét thi tuc |  Can bo Mau 01, 06, Gidy
B5 hanh chinh va thu phi, 1€ phi TN&TKQ | Gio hanh | ching nhén hozc
theo quy dinh. va to chuc, | chinh Ban vé tach thua
ca nhan dat, hop thira dat va
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Pon
thira,

dé nghi hop
tach thua da

duoc xac nhan hoac
Thong bao ho so
khong du diéu kién
giai quyét kém theo
hd so.

* Truong hop hd so qua han xt ly, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truéc ngay hét
han xur 1y, co quan giai quyet TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra két
qua theo mau 04 va chuyen dén noi tiép nhan ho so dé gul cho td chic, ca nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho so nguoi co trach nhiém can thuc hién dong thoi cac
thao tac tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua giai quyét trén Hé thdng thdng tin giai
quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi: https://motcua.hatinh.gov.vn.

3 |BIEU MAU
Méu 01 Gidy ti€p nhan ho so
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua Y2 o ket auado
Mau 02 Phiéu yéu cau bé
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so U9 hean thien ho sc
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
MAu 03 W/
Phiéu tu chdi tiép
nhan hé so.docx
Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi han giai quyét
MAu 04 W/
Van ban xin 16i va dé
nghi gia han thai han
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Mau 05 g
Phi€u kiém soat qua
trinh giai quyét ho sa.
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S theo d&i hd so
MAu 06 WE

S& theo d6&i ho
sd.docx

. ;
BM.VPDbD.06.01 ‘ ’ oo ds ot ten
Pon dé nghi tach thira dat, hop thira dat thita dét, hop thura dé

Ban v& tach thira dat, hop thira dat
BM.VPPD.06.02 WE

Ban vé tach thira dat,
hop thira dat.docx

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd), 06 luu tai noi tiep nhan ho so theo quy dinh.
Mau 01, 05 luu theo ho so giai quyet TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Ban trich luc ban do dia chinh hoac Ban trich do ban do dia chinh thua dat
(néu c0); Ban vé tach thira dat, hop thira dat duoc Xac nhan (néu co).

S6 dia chinh, co so dit liéu vé dat dai , Ban sao Giy chang nhan (truong hop
dua dieu kién).

Théng béo hd so khong du diéu kién giai quyét (truong hop khong du diéu
Kién).

Ho so duoc luu tai Bé phan luu trir caa Van phong Pang ky dét dai va luu trir theo
quy dinh hién hanh.

7. Cap lai Giay chitng nhan do bi mat.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VPDPD.07
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong
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2.2 | Céach thwrc thuc hién TTHC:
- Nop tryc tiép tai: Trung tam Phuc vy hanh chinh cang tinh hogc cap xa; Vin
phong PBang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai.
- Nop thong qua Dich vu buu chinh cbng ich.
- Nop tai dia diém theo thoa thuan giita ngudi yéu cau ding ky va Vin phong
Ping ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai.
- Nop truc tuyén trén Cong dich vu céng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

. A by A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
| | HO so di véi trwong hop cép lai Gidy chirng nhin bi mat

(1) Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo X
Mau s6 BM.VPPD.07.01.
Manh trich do ban do dia chinh thira dat doi vai truong hop

(2) | ngudi su dung dat co nhu cau do dac dé xac dinh lai kich X
thuéc cac canh, dién tich cua thura dat.

Il | HO so ddi véi trwong hop mat Trang bo sung

(1) Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién v&i dat theo X
Mau s6 BM.VPPD.07.01.

(2) | Giay chiang nhan da cap. X
Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat doi véi truong hop

(3) | nguoi st dung dat cd nhu cau do dac dé xac dinh lai kich X

thude cac canh, dién tich cua thua dat.

Luu y khi ndp hd so:

- Khi nop céc glay to theo quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon
nop ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhéan ho so kiém
tra d6i chiéu hozc nop ban chinh gidy to hodc nop ban sa0 gidy to di c6 cong
ching hodc chung thuc theo quy dinh cua phap luat vé cdng chuang, chang
thuc; truong hop nop hd so trén nop truc tuyén trén Cong dich vu cong thi ho
so nop phai dugc s6 hda tir ban chinh hoic ban sao gidy to da duoc cong
chung, ching thuc theo quy dinh cua phép luat.
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- Béi vai thu tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat ma thuc
hién xac nhan thay doi trén Giay chang nhan da cap thi nguoi yéu cau ding
ky nop ban géc Gidy chting nhan da cap

- Truong hop nop ban sao hoac ban sb hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua gial quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai nop ban chinh
cac gidy to thudc thanh phan hé so theo quy dinh, trir cac glay to la glay phép
xay dyng, Quyet dinh phé duyét dy an dau tu, Quyét dinh dau tu, gidy phép
dau tu, gidy chang nhan dau tu.

2.4

Sb lwgng hé so: 01 (bo)

2.5

Thai gian giai quyét: 10 ngay lam viéc khong tinh thoi gian niém yét thong
bao mat Gidy chting nhan di cap tai UBND cap x4, thoi gian dang tin trén
phuong tién thong tin dai chiing.

* Thoi gian quy dinh nay dugc tinh ké tir ngay nhan duoc hd so da dam bao
tinh day du; khong tinh thoi gian co quan c6 thAm quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dét dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta nguoi sir dung
dat, thoi gian xem xét xu ly d6i voi truong hop sir dung dat c6 vi pham phap
luat, thoi gian trung cau gidam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin
trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thu tuc chia thura ké
quyén su dung dat, tai san gan lién vé6i dat dbi véi _truong hop thyc hién thu
tuc cap Gidy chtng nhan quyén st dung dat, quyen sO hitu tai san gan lién
v6i dat ma nguoi sur dung dat, chu so hitu tai san gan lién voi dat chét trudce
khi trao Gidy chiing nhan.

Déi voi cac x4 mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho khan thi
thoi gian thyc hién dbi voi timg loai thi tuc dugce ting thém 10 ngay lam viéc.
Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh nay chiu trach
nhiém giai quyét khong qua thoi gian quy dinh do co quan minh thue hién,
khéng chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh tai cac co
quan khéc.

Thoi gian néu trén khdng tinh thoi gian co quan ¢ tham quyén xac dinh nghia
vu tai chinh vé dét dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta nguoi sur
dung dét, thoi gian xem xét xtr Iy ddi véi truong hop st dung dat c6 vi pham
phép luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin dai chdng, thoi gian thuc hién thu tuc chia thura
ké quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat ddi véi truong hop thuc hién
thu tuc cip Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan
lién v6i dat ma ngudi st dung dat, cha s¢ hiru tai san gan lién véi dat chét
trudc khi trao Gidy ching nhan.
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Péi véi cac xa mién ndi, hai dao, viing sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

Thoi gian thuc hién dong thdi nhidu thu tuc dang ky dat dai, tai san gén lién
v6i dat do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh nhung khong qua tong thoi gian
thuc hién tung thu tuc do.

Truong hop chil dau tu du an kinh doanh bat déng san c6 nhu cau thuc hién
ndp cung luc nhiéu hd so ding ky, cip Gidy ching nhan quyén sir dung dat,
quyén sé hitu tai san gén lién véi dat thi Uy ban nhan déan tinh xem xét, quyét
dinh thot g1an giai quyet thu tuc hanh chinh nhung bao dam khong 16n hon
thoi gian giai quyét ddi véi timg thu tuc cho timg ho so.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh/cap x&;
- Van phong Pang ky dat dai;

2.6 .
- Chi nhanh Van phong DPang ky dat dai;
- Hé théng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
57 | " Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Vin phong Pang ky dat dai;
" | - Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vin phong Pang ky dat dai;
- Co quan phdi hop (néu c6): UBND cap xa.
Doi twgng thyc hign TTHC: To chic trong nuéc, to chirc ton gido, to chirc
2.8 | ton giao truc thugce, to chire nude ngoai c6 chuce nang ngoai giao, to chirc kinh
te ¢ von dau tu nudc ngoai, to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Giay chimg nhén.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu TrfaAch T_h0’| Biéu maﬂu/Ket
: nhiém gian qua
| | Truwong hop bi mat gidy chirng nhan
#‘.;T'ephrlha?] noso. Gies hanp | Mau s6 01, 02, 03
B1 | P Nan o so truC Hep B gy s | 2 (néu c6), 06 va ho
nguoi Nop ho so hoac tur Dich TN&TKQ chinh so theo muc 2.3,

vu buu chinh cong ich hoac
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qua Hé théng thong tin giai | va td chuc,
quyét TTHC tinh Ha Tinh: | canhan.
https://motcua.hatinh.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:
Kiém tra tinh day du cua thanh
phan hd so va cip Gidy tiép
nhan hé so va hen tra két qua
cho ngudi yéu cau dang ky.
Truong hop chua day da thanh
phén ho so thi tra ho so kém
Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so dé nguoi yéu cau
dang ky hoan thién, bd sung
theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
B2 Chuyén h(*), so cho Van ph(‘)ng C?gﬁ B?SE 0,5 ngay Mau 01, 05, ho so
Pang ky dat dai giai quyeét. va buu ’ kém theo.
chinh, Van
thu.
Vin phong Pang ky dat dai
thuc hién:
Kiém tra thong  tin vé Gidy can bo
chimg nhan da cap ma nguoi su .
dung d4t, chu so hitu tai san gin Cf“’"fc gxl a0
A L Rk - 1. . L | XU Iy ho SO,
lién voi dat khai bao bi mat 13nh dao
tr?ng P@ Y dia chinh, co s¢ dir ph(‘)ng Miu 05 hd so
licu dat dai. Pang ky va Thong béo hd so
B3 |- Truong hop phat hi¢n thira c4p GCN: khong du  didu
dat, tai san gan lién v6i dat Lanh dao 04 ngay kién giai quyét.
dugc cap Glay ching nhan da | /5, ph 6ng '
dugc chuyen quyén su dung Ping ky
dat, quyén so hiru tai san gan d4t dai
lién véi dat hoic dang ‘ghe chap Vin th1,x
thi thong béo, tra lai ho so cho
ngudi str dung dat, cha s hiru
tai san gan lién voi dat:
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- Trudong hop du diéu kién:
Chuyén thong tin dén co quan
phuong tién thong tin dai
ching & dia phuong dé diang
tin.

Mau 05, hd so,
Vian ban chuyén
thong tin dén co
quan phuong tién
thong tin  dali
chung dé dang tin.

B4

Phuong tién thong tin dai
ching ¢ dia phuong dang tin
(03 lan).

Chi phi dang tin do nguoi su
dung dat, cha so hitu tai san
gan lién véi dat chi tra.

Co quan
phuong tién
thong tin
dai chung.

15 ngay

Pang tin 03 1an.

B5

Vin phong dang ky dat dai,
thuc hién:

- Huy Gidy ching nhéan da cap;
cap nhat, chinh ly ho so dia
chinh, co s¢ dir liéu dat dai; cap
lai Gidy chung nhan cho ngudi
duoc cap.

- Kiém tra, ky duyét manh trich
do ban d6 dia chinh do nguoi sir
dung dat nop ddi véi truong hop
ngudi sir dung dat c6 nhu cau do
dac lai @& xac dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cua
thira dat.

- Trich luc ban db dia chinh
hodc trich do ban dd dia chinh
thira dat d6i vai noi chura c6 ban
dd dia chinh hoic chi c6 ban db
dia chinh dang gidy da rach nét,
hu hong khdng thé khdi phuc va
khéng thé sir dung dé s6 hoa dé
thé hién so dd cua thua dat trén
Gidy chizng nhan quyén st dung
dat, quyén s¢ hiru tai san gan
lién véi dat.

Can bo
duoc giao
Xt ly ho so

03 ngay

MAau 05, hd so,
Théng bao hd so
khong du  diéu
kién giai quyét,
Quyét dinh hay va
cap lai giay ching
nhan, Giay ching
nhan, trich do ban
d6 dia chinh,
Trich luc ban d6
dia chinh.




S

Pong dau, phat hanh vin ban
va chuyén két qua cho noi tiép

Mau 05, hd so,
Gléy chung nhén,
Quyet dinh huy va
cap lai gidy chtng

56 nhan hd so dé tra cho t6 chac, | Van thu 0.5 ngay nhan hodc Thong
ca nhan. bao ho so khong
du diéu kién giai
quyét.
Mau 01, 06, Giay
ching nhan,
Quyet dinh huy va
B7 Tra két qua giai quyét va thu | Can bo | Gio hanh | cap lai gidy chung
phi, 1€ phi theo quy dinh. TN&TKQ | chinh nhan hodc Thong
bao hd so khong
da diéu kién giai
quyét kém ho so.
Il | Trwong hep mat Trang bo sung ciia Gidy chitng nhan da cap theo quy
dinh ctia phap lut dat dai truée ngay 01/8/2024 bi mat
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan hd so truc tiép tur
ngudi nop hd so hoic tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra o
hd so: Canbd | iy papp | Mau so0 01, 02, 03
Bl | Kiém tra tinh ddy du cua thanh | TN&TKQ | eon (néu co), 06 va ho
phan hd so va cap Giay tiép | va to chuc, so theo myc 2.3.
nhan hé so va hen tra két qua | canhan.

cho ngudi yéu cau dang ky.
Truong hop chua day du thanh
phén ho so thi tra hd so kém
Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so dé nguoi yéu cau
dang ky hoan thién, b sung
theo quy dinh.
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Can bo
TN&TKQ
Chuyén hd so cho Van phong | 104C han .| Méu 01, 05, hé so
B2 X, 3+ g x vién Dich | 0,5ngay |, .
dat dai giai quyet. vi buu kem theo.
chiﬁh, Van
thu.
. , Can bo
Van phong Dang ky dat dai| 4,0c giao
kiém tra thong tin cua Trang bo | . |S'/ ho so
sung trong ho so dia chinh, co' | |51 dao ’
so dir I’iéu dat dai; thuc hiép cap phon g
gy | 4 Cidy chimg nhan quyen ST\ png iy va MAu 05, hd so,
dung dat, quyén s hiru tai san | 45 GCN; Giay chang nhan.
gan lién voi dat voi cac thong | 51 qa0 | 09 ngay
tin cap nhat cua Gidy chung | v/5, phéng
nhén da cap va thong tin trén Pang ky
Trang bo sung. d4t dai
Vin thu
Pong dau, phat hanh van ban Mau 05, ho so,
B4 | Vvachuyén ket qua cho noi tiep § 0,5 ngay Giay chuing nhan.
nhan hd so dé tra cho t6 chuc, | Vanthu
ca nhan.
gs |1 két qua giai quyét va thu | Céan bo | Gio hanh | Mau 01, 06, Gidy
phi, 1€ phi theo quy dinh. TN&TKQ | chinh chung nhan.

* Truong hop hé so qua han xit ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trieéc ngay
hét han xit 1y, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phleu xin 181 va hen lai ngay trd
két qud theo mau 04 va chuyen dén noi tiép nhan hé so dé gui cho té chizc, ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi co trach nhiém can thyec hién dong thoi cac
thao tac tiép nhdn/chuyénitra hé so, két qud gidi quyét trén Hé thong thong tin gidi
quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi: https://motcua.hatinh.gov.vn.

3

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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Gidy ti€p nhan ho so
va tra két qua.docx

Phiéu yéu cau b sung hoan thién hé so

Mau 02 W/
Phi€u yéu cau bé
sung hoan thién hé sc
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
MAu 03 g
Phiéu tur chdi ti€p
nhan hé sc.docx
Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi han giai quyét
Mau 04 W]
Van ban xin 16i va dé
nghi gia han thai han
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
MAu 05 |
Phi€u ki€ém soat qua
trinh giai quyét ho sa.
S6 theo ddi hd so
Mau 06 Q
S8 theo d&i ho
so.docx
Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi
dat
BM.VPDD.07.01

Don dang ky bién
déng dat dai, tai san

HO SO LUU
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- | Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd), 06 luu tai noi tiép nhan ho so theo quy dinh.
Mau 01, 05 luu theo ho so giai quyet TTHC.

- | Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd), 06 luu tai noi tiép nhan ho so theo quy dinh.
Mau 01, 05 luu theo két qua giai quyet TTHC.

- | HO so dau vao theo muc 2.3.

- | Cong van xin y kién cic co quan lién quan (néu c6); Coéng vin phuc dap (néu
co); Ban trich luc ban d6 dia chinh hoac Ban trich do ban d6 dia chinh thia
dat (néu c0), Van ban chuyén thong tin den co quan phuong tién thong tin dai
chung dé dang tin (néu c6); Chang tir vé viéc dang tin (néu co).

- | S0 dia chinh, co s¢ dir liéu vé dat dai, Ban sao Giay chung nhan (Truong hop
dua dieu kién).

- | Théng béo hé so khong du diéu kién giai quyét (truong hop khong du diéu
kién).

Ho so duoc luu tai Bo phan luu trir cha Van phong Pang ky dét dai va luu trix theo
quy dinh hién hanh.

8. Pinh chinh Giay chitng nhan da cap

1 KY HIEU QUY TRINH QT.VPDD.0S

2 | NQOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- Nop tryc tiép tai: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic cip x4; Van
phong Ding ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.

- Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop tai dia diém theo thoa thuan giita nguoi yéu cau dang ky va Vian phong
Ping ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai.

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu céng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

‘ R -~ Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
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(1) | Ban gbc Gidy ching nhan da cap. X

2) Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién voi dat theo
Miu'sé BM.VPDD.08.01. X
Gidy to chimg minh sai sot thong tin ctia nguoi dugc cap

3) Gidy ching nhan so voi thong tin tai thoi diém dé nghi dinh «
chinh hoic sai sot thong tin vé thira dat, tai san gin lién véi
dat so v6i thong tin trén Gidy chimg nhan da cap.

4 Vin ban vé viéc Gy quyén theo quy dinh cta phap luat vé

(4) dan sy doi voi truong hop thuc hién thi tuc thong qua ngudi X
dai dién.
Luu § khi nép ho so:

Khi nép hé so, nguoi yeu cau dang ky duwoc lya chon nép bdn sao gidy to
va xudt trinh bdn chinh dé can bg tiép nhdn hé so kiém tra déi chiéu hogc ngp
ban chinh gidy to hodc nép ban sao gidy to da cé cong chirng hogc chiing
thuee; trirong hop Nép hé so theo hinh thirc tryc tuyén thi hé so ndp phdi duoc
s6 hoa tir ban chinh hodc bdn sao gidy to da diwoc cong ching, ching thuec.

P Véi trweong hop thuc hién xac nhdn thay d@oi trén Gidy ching nhdn da
Cdp thi nguoi Yeu cau ddang ky nép ban géc Gidy chiing nhdn da cap.

Trirong hop nép bdn sao hodc bdn sé hda cac logi gidy to thi khi nhan két
qud gidi quyét tha tuc hanh chinh nguwoi yéu cau dang ky phai nép ban chinh
cac gidy to thuge thanh phan hé so theo quy dinh.

2.4 | S6 lwong hd so: 01(bo)
Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc.
* Thoi gian quy dinh nay duoc tinh ké tir ngay nhan duoc ho so da dam bao
tinh day du; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu
25 tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi st dung

dat, thoi gian xem xét xur Iy dbi v6i trudng hop sir dung dat ¢6 vi pham phap
luat, thoi gian trung cdu giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin
trén phuong tién thong tin dai chiing, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira ké
quyén st dung dat, tai san gan lién v6i dat ddi voi truong hop thuc hién thi
tuc cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s hiru tai san gan lién
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v6i dat ma nguoi st dung dét, chu sé hiru tai san gan lién v6i dat chét trude
khi trao Gidy chirng nhan.

Pbi v6i cac x4 mién nii, hai dao, ving sau, ving xa, ving cé diéu kién kinh
té - xa hdi kho khan, viung c¢é di€u kién kinh té - xa hdi1 dac biét khé khan thi
tho1 gian thuc hién doi véi tung loai tha tuc dugce tang thém 10 ngay lam viéc.
Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh ndy chiju trach
nhiém gidi quyét khong qua thoi gian quy dinh do co quan minh thuc hién,
khong chiu trach nhiém vé thoi gian gidi quyét thu tuc hanh chinh tai cac co
quan khac.

Thoi gian néu trén khdng tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia
vu tai chinh vé dét dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta nguoi sur
dung dat, thoi gian xem xét xir Iy doi véi truong hop st dung dat c6 vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira
ké quyen su dung dat, tai san gan lien voi dat doi voi trudng hop thuc hién
thi tuc cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan
lien voi dat ma nguoi st dung dat, chi so hitu tai san gan lién véi dat chét
truéc khi trao Gidy ching nhan.

Péi vai cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving ¢ diéu kién kinh
té - xa hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

Thot gian thyc hién ddng thoi nhiéu thu tuc dang ky dat dai, tai san gin lién
v6i dat do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh nhung khéng qué tong thoi gian
thuc hién tung thu tuc do.

Truong hop chu dau tu dy 4n kinh doanh bat dong san c6 nhu cau thyc hién
nop cung luc nhiéu hd so dang ky, cap Glay ching nhan quyén st dung dat
quyeén s¢ hitu tai sdn gan lién v&i dat thi Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh thoi gian giai quyet thu tyc hanh chinh nhung bao dam khong l6n hon
thoi gian giai quyét ddi véi timg thu tuc cho timg hd so.

Dia diém ti€p nhan ho so' va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng tinh/cap xa;
- Van phong Dang ky dat dai;

2.6 .
- Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai;
- Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hién TTHC:
2.7 |- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Vin phong Pang ky dat dai;

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vin phong Dang ky dat dai;
- Co quan phoi hop (néu co):.
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2.8

DPoi twgng thuc hién TTHC: To chic trong nudc, to chire ton gido, to chirc
ton giao truc thudc, to chirc nudc ngoai c6 chirc nang ngoai giao, té chure kinh
teé co6 von dau tu nudc ngoai; to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai.

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy ching nhén
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tu Trach Thot | gy maurkét qua
nhiém gian
1. Tiép nhan ho so. ’
Tiép nhan ho so tryc tiep tur
nguoi NOp ho so hoac tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua He thong thdng tin giai
quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so: LA X x
) § | canbd | ~iepany | MAusd 01,02, 03
g1 |Kiém tra tinh day du cua| \e1Kq Sr:lf:]:]'a”h (néu c6), 06 va hd
thgnh phan ho so va cap Giay va té chuc, so theo muc 2.3,
tiép nhén ho so va hen tra ket c4 nhan
qua cho nguoi yéu cau dang
ky. ‘
Truong hop chwa day du
thanh phan ho so thi tra ho so
kem Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thi¢n ho so d€ nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
B2 | Chuyén ho so vé Van phong T/?gr? B??Q 0,5 ngay Ill/‘lau (r)]l, 05, Ho so
Ding ky dat dai giai quyét. i ’ em theo.
Vu buu
chinh, Van
thu.
B3 Vin phong Pang ky dat dai dggg bi(;o Mau 05, h(‘A)‘ SO,
thyc hién: 7 9199 1 02 ngay | Thong béo hé so

xt Iy hd
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- Truong hop khéng du diéu | so, lanh khong du diéu kién
kién: Van ban Théng béo hd | dao phong giai quyét.
so khong du dieu kién giai | Dang ky va
quyét dé tra theo quy dinh. Cap gidy
chang
nhan, Lanh
dao Van
phong
bang ky
dat dai,
Van thu
- Trudng hop du diéu kién:
+ Kiém tra, 1ap bién ban két
luat vé& noi dung va nguyén
nhan sai sot.
+ Xac nhén ndi dung dinh
chinh trén Glay ching nhan Miu 05 hd so
dd cap hogc cdp mdi Gidy Bién ban i<ét|uét vé
chimg nhan quyén s dung Can b_(f) n6i dung va nguyén
ﬁi; %?gztso hiru tai san gan d)fg fygr'%O 07 ngay | nhan sai sot, Gidy
, o chang nhan hoac
+ Chinh ly, cap nhat bién dong Giay chang nhan
vao ho so dia chinh, co so dit dé dinh chinh.
liu dat dai; trao Gidy chimg
nhan hodc gui co quan tiép
nhan hd so dé trao cho nguoi
duoc cép.
bong dé}u, phat hanh vén ban gl %L;, gf?un g onhs%,
va chuyén ket qua cho noi tiep § hoic Gidy chfrhg
B4 | nhanhd so dé tra cho té chic, | Van thu 0,5N93Y | nhan da duoc dinh
ca nhan. chinh hodc Théng
béo khong du diéu
kién
Tra két qua giai quyét}thﬁ tuc .+ | Gis hanh | Mau 01, 06, Gidy
B5 | hanh chinh va thu phi, 1& phi Tﬁg‘TbrgQ chirh | ching nhan, Thang

theo quy dinh.

bao cap gidy chung
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ca nhan

va to chuec,

nhan hoiac Gidy
chung nhan da
duoc dinh chinh
hoic Théng béo hd
so khong du diéu
kién giai quyét kem
theo hd so.

* Truong hop ho so qud han xi Iy, trong thoi gian chdm nhdr 01 ngay truée ngay
hét han xit 1y, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phleu xin 161 va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 va chuyen dén noi tiép nhan hé so dé gui cho té chizc, ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét hé so ngusi ¢ trach nhiém can thyc hién dong thoi cac
thao tac tiép nhdn/chuyénitrd hé so;, két qud gidi quyét trén Hé thong thong tin gidi
quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi: https://motcua.hatinh.gov.vn.

3 |BIEU MAU
Méu 01 Gidy ti€p nhan ho so
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua 2 i ket avadocx
Mau 02 Phiéu yéu cau bé
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so U9 hean thien ho sc
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
MAu 03 W/
Phiéu tu chdi tiép
nhan hd sc.docx
Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi han giai quyét
MAu 04 W/
Van ban xin 16i va dé
nghi gia han thagi han
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 W
Phi€u kiém soat qua
trinh giai quyét ho sa.
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S theo d&i hd so
MAu 06 WE

S& theo dé&i ho
sd.docx

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat

BM.VPDD.08.01 WE

bon dang ky bién
déng dat dai, tai san

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd), 06 luu tai noi tiép nhan ho so theo quy dinh.
Mau 01, 05 luu theo ho so giai quyet TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

S6 dia chinh, co s dit liéu vé dat dai, Bién ban két luat vé noi dung va nguyén
nhan sai s6t, Ban sao Giay ching nhan (truong hop du diéu kién).

Théng béo hd so khong du diéu kién giai quyét (truong hop khong du diéu
Kién).

Ho so duoc luu tai Bo phan luu trit cia Van phong Pang ky dat dai va luu trir theo
quy dinh hién hanh.

9. Thu hdi Giay chitng nhan da cip khéng ding quy dinh cia phap luat

dat dai do nguoi sir dung dat, chi s¢ hiku tai san gén lién véi dat phét hign va
cap lai Giay chitng nhan sau khi thu hoi.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VPDPP.09
2 | NQI DUNG QUY TRINH
51 biéu kién thuc hign TTHC: Giéy, ching nhan bj thu héi la Gidy chung nhan
duogc cap trong treong hop dang ky bien dong dat dai, tai san gan lién véi dat.
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC:
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- Nop truc tiép tai: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hozc cip xa; Van
phong Ping ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.

- Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop tai dia diém theo thoa thuan giita nguoi yéu cau dang ky va Vian phong
Ping ky dat dai, Chi nhanh Vian phong Pang ky dét dai.

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu céng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

1)

- Vén ban kién nghi viéc cap Gidy chung nhan khong ding |
quy dinh caa phap luat dat dai

(2)

Gidy chang nhan da cap. X

Luwu y khi ngp hé S0

- Khi ngp cac glay to theo quy dinh, nguoi yéu Cau dang ky duwot lya chon
nép ban sao gidy to va xudt trinh ban chinh dé can b tiép nhan hé so kiém
tra déi chiéu hodc ngp ban chinh gidy tohodc nép ban sao gidy to da cé céng
ching hogc ching thuc theo quy dinh cua phap lugt vé cong chung, ching
thue; truong hop ngp truc tuyén trén Cong dich vu cong thi ho so nép phdi
diroC 6 hoa tir ban chinh hogc ban sao gidy to da dwec cong ching, chitng
thuc theo quy dinh cua phap luat.

- P6i V6i thii tuc ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat ma thuc
hién xac nhdn thay doi trén Giay chiing nhdn da cdp thi nguoi yéu cau dang
ky nép bdn géc Gidy chiing nhdn da cap.

- Trirong hop nép ban sao hodc ban sé hda cac logi gidy to thi khi nhdn két
qud gidi quyét th tuc hanh chinh nguoi yeu cau dang ky phdi ngp ban chinh
cac gidy to thuge thanh phan hé so theo quy dinh, trie cac giay tor1a gidy phép
xay ding, Quyét dinh phé duyét du

2.4

S6 lwgng ho so: 01(bo)

2.5

Thai gian giai quyét: 25 ngay lam viéc.

* Thoi gian quy dinh nay duoc tinh ké tir ngay nhan duoc ho so da dam bao
tinh day di; khong tinh thoi gian co quan ¢ tham quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hi¢n nghia vu tai chinh ctia nguoi st dung
dat, thoi gian xem xét xur 1y ddi v6i truong hop st dung dat ¢6 vi pham phap
luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin
trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira ké
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quyén sur dung dat, tai san gén lién véi dat ddi véi truong hop thyc hién thu
tuc cap Gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyen sO hiru tai san gan lién
v6i dat ma nguoi sir dung dat, cha so hitu tai san gan lién vé6i dat chét trude
khi trao Gidy chiing nhan.

Péi voi cac x4 mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving cé diéu kién kinh
té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi ddc biét kho khan thi
thot gian thuc hién dbi véi tung loai thu tuc duogc tang thém 10 ngay lam viéce.
Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh nay chiju trach
nhiém giai quyét khong qua thoi gian quy dinh do co quan minh thyc hién,
khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh tai cac co
quan khac.

Thoi gian néu trén khdng tinh thoi gian co quan ¢ tham quyén xac dinh nghia
vu tai chinh vé dét dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi st
dung dat, thoi gian xem xét xir Iy doi véi truong hop st dung dat c6 vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin dai chung, thoi gian thuc hién thu tuc chia thua
ké quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat doi voi truong hop thuc hién
tha tuc cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan
lién véi dat ma nguoi st dung dat, cha so hitu tai san gan lién véi dat chét
truge khi trao Gidy chang nhan.

Péi vai cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving ¢ diéu kién kinh
té - xa hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

Thoi gian thuc hién dong thoi nhiéu thu tuc dang ky dat dai, tai san gin lién
v6i dat do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh nhung khong qua tong thoi gian
thuc hién tung thu tuc do.

Trudng hop chii dau tu du an kinh doanh bat dong san co nhu cau thyc hién
nop cung luc nhiéu hd so dang ky, cap Glay ching nhan quyén st dung dat
quyén s¢& hitu tai san gan lién vé6i dat thi Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh thoi gian giai quyet thu tyc hanh chinh nhung bao dam khong l6n hon
thoi gian giai quyét doi v0i timg thu tyc cho tung h6 so.

* Thoi gian thuc hién cap lai Gidy ching nhan theo quy dinh ddi véi ting
truong hop ding ky bién dong theo quy dinh tai Nghi dinh s6 151/2025/ND-
CP.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh/cap x3;

- Van phong Ping ky dét dai;

- Chi nhanh Van phong Ding ky dat dai;

- Hé théng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
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Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Vian phong Pang ky dat dai.

2.7 . _ ,
- Co quan tryc tiep thuc hién TTHC: Van phong Pang ky dat dai.
- Co quan phdi hop (néu co): Co quan thué.
Péi twgng thuc hién TTHC: T6 chic trong nudc, to chie ton gido, td chirc
2.8 | tdn gido truc thuoc, to chic nudc ngodi ¢ chire ning ngoai giao, ngudi goc
Viét Nam dinh cu & nude ngoai, to chire kinh té c6 vén dau tu nuéc ngoai; to
chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Giay chiing nhan
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh ty Trach Thot 1 giay maukét qua
nhiém gian
1. Tiép nhan ho so. ,
Tiep nhan ho so tryc tiep tur
nguoi Nop ho so hoac tir Dich
vu buu chinh cong ich hoéc
qua Hé¢ thong théng tin giai
quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
2. Can b6 TN&TKQ kiém tra
hd so: £ A X Z
g . Canb o ha au SO
B1 |Kiém tra tinh day du cua ¢ | Gio hanh Me}u >0 0L, 02\’ 0:;’
thanh phin hd so va cdp Gidy | 1 e 2 [chinh | (neu €6), 06 va ho
ann phan | . D511 vaté chirc, so theo muyc 2.3.
tiep nhan ho so va hen tra ket c4 nhan
qua cho nguoi yéu cau dang
ky. ‘
Truong hop chua day du
thanh phan ho so thi tra ho so
kem Phicu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so d€ nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Chuyén hd so vé Vin phong Can bo <. | M3u 01. 05. Hd so
B2 | Dang ky dét dai gidi quyét. | TN&TKQ | 0,5 ngay

hoac nhan

kem theo.



https://motcua.hatinh.gov.vn./

70

vién Dich
vu buu
chinh, Van
thu.
1}131; rﬂgﬁ?g bang ky dat dai _I?_/IhéAu 02’, hﬁx o,
- Truong hop khong da didu \ ong Bbao no so
Kin: Van ban Thong bao ho 03ngay | khong da dieu kien
so khong du didu kien giai | Canbo gial quyet.
quyét dé tra theo quy dinh. duoc giao
xt Iy hd
- Trudng hop du diéu kién: so, lanh
+ Cong vian xin y kién cac co de;10 phc,)ng‘
quan lién quan (néu can). bang ky va
B3 |4+ ki N . . ... | Capgiay N R
iém tra ho so da cap Giay chting MAau 05, hd so,
chang nhén dé xac dinh lai nhan, Lanh Coéng van xin ¥
thong tin quy dinh tai diém d dao Vin kién (néu co).
khoan 2 bieu 152 cua Luét phong 24 0 Chinh Iy hd so dia
bat dai theo dung quy dinh | py ; ngay { 5 dit lie
1 ~dinn ing ky chinh, co s& dir liéu
cua phap luat dat dai tai thoi | g4¢ dai, d4t dai, Quyét dinh
diém cap Giay chung nhan. Vin thu. thu hdi Gidy chang
+ Chinh ly ho so dia chinh, co nhan.
s¢ dit lidu dat dai.
+ Quyét dinh thu hoéi Gidy
chang nhan.
Dong dau, phat hanh vin ban Mau 05, ho so,
g4 | Vachuyénkétqua cho noi tiép 0.5 noa Quyet dinh thu hoi
nhan hé so dé tra cho té chuc, | Van the | > 9% | gidy ching nhan
ca nhan. hoac Thon‘g pao
khong du dicu kién.
Tra két qua giai quyét thi tuc M3u 01, 06, Quyét
hanh chinh va thu phi, I¢ phi Can bb dinh thu hdi gidy
theo quy dinh. ey . pace | chung  nhan  hoic
B5 , TN&TKQ GIE) hanh The el e
Luu y: va td chiee, | chinh 6ng bao ho so
Truong hop thu hoi Gidy | c&nhan khong du diéu kign

chung nhdn da cap do dang ky
bien dong thi thoi gian thuc

giai quyet kém theo
ho so.
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hién cdp lai Gidy ching nhan
theo quy dinh déi Véi ting
trieong hop dang ky bién déng
theo quy dinh tai Nghj dinh sé
151/2025/ND-CP,

* Truwong hop thu hoi Gidy
chung nhdn quy dinh tqi khoadn
2 va khoan 5 Piéu 152 Ludt
Pdt dai ma nguoi s dung
dat, chi sé hitu tai san gd'n
lién voi dat khéng nép Gidy
chung nhdn thi Van phong
Ping ky dat dai thuc hién
viéc hity Gidy chirng nhdn.

* Trieong hop hé so qud han xit 1y, trong thei gian chdm nhdt 01 ngay trieéc ngay
hét han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 131 va hen lgi ngay trd
két qud theo mau 04 va chuyén dén noi tiép nhdn hé so dé guri cho té chire, ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguoi co trach nhiém can thyc hién dong thoi cac
thao tac tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua giai quyét trén Hé thong thong tin gidi
quyét TTHC tinh Ha Tinh tqi dia chi: https://motcua.hatinh.gov.vn.

3 |BIEU MAU

Mﬁu 01 Gidy ti€p nhan ho so
Giay tiep nhan ho so va hen tra kétqua v e et auadox

Mau 02 Phiéu yéu cau bd
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho sg su9 hean thien o sc

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

M3u 03 W
Phiéu tu chdi tiép
nhan hd sc.docx

Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi han giai quyét

M3u 04 W
Van ban xin 16i va dé
nghi gia han thai han
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Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
M3u 05 WE

Phi€u kiém soat qua
trinh giai quyét ho sa.

S6 theo ddi ho so
M3u 06 WE

S& theo d&i ho
sd.docx

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd), 06 luu tai noi tiép nhan ho so theo quy dinh.
Mau 01, 05 luu theo ho so giai quyet TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Cong vin xin y kién cic co quan lién quan (néu can); Cong van phic dap
(néu co).

S6 dia chinh, co so dit lidu vé dat dai (tham chiéu).

Quyét dinh thu hoi giay chiing nhan (truong hop da diéu kién).

Thong béo ho so khong du diéu kién giai quyét (truong hop khong du diéu
Kien).

Ho so duoc luu tai Bo phan luu trir cua Van phong Pang ky dét dai va luu trix theo
quy dinh hién hanh.

10. Pang ky, cap Giay chitng nhan déi véi truong hep da chuyen quyén

s dung dit trude ngay 01 thiang 8 nim 2024 ma bén chuyen quyén da dwoc
cAp Gidy chitrng nhung chua thuc hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VPPD.10
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khdng
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2.2 | Céach thirc thyc hién TTHC:
- Nop tryc tiép tai:, Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh ho;ic cap x&; Van
phong Dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.
- Nop thong qua dich vy buu chinh. ‘
- Nop tai dia diém theo thoa thuan gilra nguoi yéu cau dang ky va Van phong
bang ky dat dai, Chi nhanh Van phong bBang ky dat dai.
- Nop trye tuyén trén Cong dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn

A A A A, Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Truwong hop nguoi dang sir dung dat do nhan chuyén quyén str dung d{lt
I truwedc ngay 01 thang 8 nam 2024 nhung chi co h0'p dong, vin ban Ve

chuyén quyén sir dung dat da lap theo quy dinh ma bén chuyén quyén
khong trao Gidy chieng nhan cho bén nhan chuyén quyén
Pon dang ky bien dong dat dai, tai san gan lien véi dat theo |

) | Mau s BM.VPPD.10.01.

@) Hop dong, vin ban vé chuyén quyén sir dung dat da 1ap theo y
quy dinh
Trudng hep bén nhan chuyén quyeén sir dung dat chi cé Giay chirng nhan

Il | dé cap cia bén chuyén quyén nhung khong c6 hep dong, vin ban veé
chuyén quyen sir dung dat theo quy dinh

(1) | Pon dang k§ bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo |
Mau s6 BM.VPDD.10.01.

(2) | Ban gdc Gidy chung nhan da cip X

3) Gidy to vé viéc chuyén quyeén st dung dét co du chit ky cua X

bén chuyén quyén va bén nhan chuyén quyén.

Luu ¥ khi nép hé so:

Khi ngp hé so, nguoi yéu cau ding ky dwot lira chon nép ban sao gidy to
va xudt trinh bdn chinh dé cén bé tiép nhdn hé so kiém tra d@si chiéu hodc ngp
ban chinh gidy to hodc nép ban sao gidy to di cé cong chirng hodc ching
thuee; trirong hop Nép o so theo hinh thirc tryec tuyén thi hé so ndp phdi dueoc
s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dwoc cdng ching, chiing thuc;
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Péi Véi trweong hop thuc hién xac nhdn thay doi trén Gidy ching nhdn da
cdp thi ngueoi Yeu cau ddang ky nép ban géc Gidy chiing nhdn da cap.

Truong hop nép bdn sao hodc bdn sé hda céc logi gidy to thi khi nhan két
qud gidi quyét tha tuc hanh chinh nguwoi yeu cau dang ky phai nép ban chinh
cac gidy to thuge thanh phan hé so theo quy dinh.

2.4

S6 lwgng hé so: 01(bd)

2.5

Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc.

* Thoi gian quy dinh nay duoc tinh ké tir ngay nhan duoc hé so da dam bao
tinh day du; khong tinh thoi gian co quan c6 thAm quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung
dat, thoi gian xem xét xu ly d6i voi truong hop sir dung dat c6 vi pham phap
luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin
trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thu tuc chia thira ké
quyén su dung dat, tai san gan lién véi dat dbi v0i truong hop thyc hién thu
tuc cap Gidy chtng nhan quyén sur dung dat, quyen sO hitu tai san gan lién
v6i dat ma nguoi str dung dat, cha s& hitu tai san gan lién véi dat chét trude
khi trao Gidy chting nhan.

Pbi voi cac x4 mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thyc hién dbi voi timg loai thi tuc dugce ting thém 10 ngay lam viéc.
Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh nay chiu trach
nhiém giai quyét khong qué thoi gian quy dinh do co quan minh thyc hién,
khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh tai cac co
quan khac.

Thoi gian néu trén khdng tinh thoi gian co quan c6 thAm quyén xac dinh nghia
vu tai chinh vé dét dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sir
dung dat, thoi gian xem xét xir Iy ddi véi truong hop st dung dat c6 vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin dai chung, thoi gian thuc hién thu tuc chia thua
ké quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat doi voi truong hop thuc hién
thir tuc cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan
lien véi dat ma nguoi st dung dat, chi so hitu tai san gan lién véi dat chét
truéc khi trao Gidy ching nhan.

Déi vai cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, viing xa, viing c¢6 diéu kién kinh
té - x& hoi kho khan, ving co diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc.
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Thoi gian thuc hién ddng thoi nhidu thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién
v6i dat do Uy ban nhan dan cip tinh quyét dinh nhung khong qué tong thoi
gian thuc hién tung thu tuc do.

Trudng hop chi dau tu du an kinh doanh bat dong san co nhu cau thyc hién
nop cung luc nhiéu hd so dang ky, cap Glay ching nhan quyen str dung dat,
quyén so hitu tai san gin hen v6i dat thi Uy ban nhan déan cap tinh xem xét,
quyét dinh thoi gian giai quyet thu tyc hanh chinh nhung bao dam khoéng lon
hon thoi gian giai quyét ddi vai timg thi tuc cho timg ho so.

Dia diém ti€p nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu héph chinh cbng tinh/cap x&;
- Van phong Dang ky dat dai;

2.6 .
- Chi nhanh Van phong Déang ky dat dai;
- Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hi¢n th@ tuc hanh chinh: ,
2 7 | - Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Van phong Dang ky dat dai.
- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Vién phong Dang ky dat dai.
- Co quan phdi hop (néu c6): UBND cép x4, co quan thué.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chirc trong nudc.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Giay chiing nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Trach Thot | gigu maurkét qua
nhiém gian

Truwong hop ngwoi dang sir dung dat do nhan chuyén quyeén sir dung dat
truwée ngay 01 thang 8 nim 2024 nhung chi c6 hop déng, vin ban vé
chuyén quyén sir dung dat da lap theo quy dinh ma bén chuyén quyén
khong trao Gidy chitng nhan cho bén nhan chuyén quyén (08 ngay lam
Viéc)

Bl

1. Tiép nhan ho so.

Tiép nhan ho so tryc tiép tur o
ngudi nop hd so hogc tr Dich | Canbd | 5is panpy | MU S0 01, 02,03
vu buu chinh céng ich hoac | TN&TKQ | b (néu co), 06 va ho
qua Hé théng théng tin giai | va to chic, so theo myc 2.3.
quyét TTHC tinh Ha Tinh: | c&nhan
https://motcua.hatinh.gov.vn.
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2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

Kiém tra tinh day du cua
thanh phan hd so va cap Gidy
tiép nhan hd so va hen tra két
qua cho nguoi yéu cau ding
ky.

Truong hop chua day du
thanh phan hd so thi tra hd so
kém Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo

sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
2 A A xrx . hoac nhan x A
B2 ]C_):fvluyelil, r:io‘ sg .Vew\_/an p}}[ong vién Dich | 05 ngay Ill/élerlrllj t?é,OOS, Ho so
ang ky dat dai1 gial quyet. vu buu .
chinh; Van
thu
Van phong ding ky dat dai MiU 05 ha
A a , hd so,
thye hicn: N B .| Thong bo khong
+ Truong hop khong du diéu | canby | 03 ngay di didu Kien gia
klél’l: Van ban Théng bao ho dU’Q’C giao u é't )
so khong du dicu kién giai | xy |y hd quyet.
quyet dé tra theo quy dinh. so, lanh
‘ dao phong
+ Truong hop du dieu kign: | Dang ky va
B3 | - Théng b4o biang vin ban cho C?ﬁﬁ%';‘y )
Uy ban nhan dan cap xanoi ¢ | nnan Lanh Mau 05, Thang bao
dat dé niém yét cong khai V& | ga0 Vin gii UBND xa niem
viéc lam thu tuc cap Gidy | phong |03 ngay %’g:]’ Ir?fngnbcaﬁucgg
chiung nhan cho nguoi nhan | BPang ky hoic ()éhl’xng ytl‘r
chuyén quyén. dat dai, Solr
Vin thu dang tin.

- Théng bao bang vian ban cho
bén chuyén quyén vé viéc lam
tha tuc cap Gidy chiing nhan
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cho ngudi nhan chuyén
quyén.

Truong hop khong 1o dia chi
ciia nguoi chuyén quyén dé
théng bao thi thuc hién dang
tin 03 lan trén phuong tién
thong tin dai ching ¢ dia
phuong, chi phi dang tin do
ngudi dé nghi cap Gidy ching
nhan tra.

UBND x4 niém yet 30 ngay; | UBND cap ‘ o
Phuong tién thong tin dal | x3 noico HO so niém yét tal
ching ¢ dia phuong déng tin | d4t, Co UBND x3@ noi c6
B4 03 lan. quan 30 ngay dat, DéngA tin t}‘én
Sau 30 ngay niém yét, UBND | phuong phuong tién thong
x4 lap tor trinh kém két qua | tién thong tin dai ching ¢ dia
niém yét dén Vin Phong Diang tin dal phuong.
ky dat dai. ching
Sag th(,)I hf_m 30, ngayv, kev tur Can bo
ngay c6 thong bao hoac dang d .
STOTA L aAea uwgC glao
tin lan dau tién: e A
\ , A . xt ly ho
- Truong hop c¢6 don dé nghi so. l3nh
giai quyet tranh chap thi hudéng daO, hon . .
dan cac bén nop don den co | ot - pk, \% Mau 05, ho so,
quan nha nuéc c6 tham quyén Cég I}; _ | Phiéu chuyén thong
B5 | giai quyét tranh chép theo quy E 919y 102ngay |[tin dé xic dinh
dinh. chung nghia vy tai chinh
nhan, Lanh vé dat dai.
- Truong hop khong c6 don | dao Van
dé nghi giai quyét tranh chap |  phong
thi gui Phiéu chuyén thong tin | Pangky
dé xéac dinh nghia vy tai chinh S%t dil’
vé dat dai dén co quan thué. an thu
Co quan thué xic dinh va| Co quan Thong bao  nop
86 Thong bao nghia vu tai chinh. | thue; © | Giy hanh | ten, Thong tin tir
Nguoi sir dung dat thuc hién Chucﬁ €@ | chinh €O 50 dui ligu du:(;yc
nhan lién thdng hoac

nghia vu tai chinh.

chung tir hodc giay
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to ching minh da
hoan thanh nghia

vu tai chinh.
Can bg X .
Pl gian Mau 05, hé so,
Xt 1y hd Quyet dinh  huy
Vin phong Pang ky dat dai| so, lanh Giay Chu’ng nEan
thyc hién: dao phong dﬁ cap cia ben
- Cap nhét, chinh ly co s¢ dir | Dang ky va ¢ uyen h q“fp
B7 | li¢u dat dai, ho so dia chinh. Cap giay 02 ngay Ghlay Cb}l’ng nh?n
- Hily Gidy chiing nhan da cdp | ching cho ., oen - hhan
cua bén chuyén quyén va Cip | nhan, Lanh chuyen quyen.
Gidy chung nhan cho bén| dao Van Chinh ly, cap r]hat
nhan chuyén quyén. phong bién dong vao ho so
bang ky dia chinh, co s¢ dir
dat dai, liéu dat dai
Vian thu

. Mau 05, hd so,
Dél’lg dé}u, p,hét hanh van bEiln G|éy Chﬁ'ng nhan’
va chuyén két qua cho noi tiep g . | Quyét dinh  huay
B8 nhan hé SO dé tra cho tf) chuc, Vén thu 0.5 ngay G|ﬁy Chl’l:ng nhan
ca nhan. Thong bao khong

du dieu kién.
Mau 01, 06, Gidy
chieng nhéan, Thong
X bao cap gidy chang
S A A Can bo han hoic Gia
Tra két qua giai quyét thu tuc s nna 2 y
B9 | han chinh va thu phi, le phi| e i oo | S04 jchang nhan  da
theo quy dinh. AN ’ duogc dang ky bién

dong hoac Thoéng
bao ho so khong du
diéu kién giai quyét
kém theo hd so.

Trudng hep bén nhan chuyen quyén sir dung dit chi co Glay chirng nhén
da cap cia bén chuyén quyen nhung khéng c¢6 hop dong, vin ban vé
chuyén quyén sir dung dét theo quy dinh (10 ngay lam viéc).

Bl

1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan ho so tryc tiep tu
nguoi Nop ho so hoac tir Dich

Can bo
TN&TKQ

Gid hanh
chinh

Mau s6 01, 02, 03
(néu c0), 06 va ho
so theo muc 2.3.
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vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thdng théng tin giai
quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

Kiém tra tinh day du cua
thanh phan hd so va cap Giay
tiép nhan hd so va hen tra két
qua cho nguoi yéu cau ding
ky.

Truong hop chua day du
thanh phan ho so thi tra ho so
kém Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau ding ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.

va to chuc,
ca nhan

B2

Chuyén h(*), s0 vé Vin phong
Dang ky dat dai giai quyet.

Can bo
TN&TKQ
hoac nhan
vién Dich

vu buu
chinh; Van

thu

0,5 ngay

Mau 01, 05, HO so
kém theo.

B3

Vin phong diang ky dat dai
thuc hién:

+ Trudng hop khong du diéu
kién: Vin ban Thong bao hod
so khong du diéu kién giai
quyét dé tra theo quy dinh.

+ Truong hop du diéu kién:

- Théng bao bang vian ban cho
Uy ban nhan dan cép xa noi co
dat dé niém yét cong khai vé
viéc 1am tha tuc cip Gidy
ching nhan cho nguoi nhan
chuyén quyén.

03 ngay

Mau 05, ho so,
Thong bao khoéng
du diéu kién giai
quyét.

03 ngay

Mau 05, hd so,
Thong bao gui
UBND x&, Thoéng
bao gui bén chuyén
quyén.
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- Théng bao bang van ban cho
bén chuyén quyén vé viéc 1am
tha tuc cdp Giay chang nhan
cho ngudi nhan chuyén
quyén.

Truong hop khong 1o dia chi
ciia nguoi chuyén quyén dé
théng bao thi thuc hién dang
tin 03 lan trén phuong tién
thong tin dai ching ¢ dia
phuong, chi phi dang tin do
ngudi dé nghi cap Gidy ching
nhan tra.

UBND x& niém yét 30 ngay;
Phuong tién thong tin dai
ching ¢ dia phuong dang tin
03 lan.

Ho so niém yét tai
UBND x3 noi co
dat, Bang tin trén

B4 , UBND x& | 30 ngay i tha
Sau 30 ngay niém yét, UBND phuong ;}1}”” thong
Xd lap to trinh kem két qua tin dal ching ¢ dia
niém yet dén Vin Phong Déang phuong.
ky dét dai.
Sau thoi han 30 ngay, ké tur
ngay c6 thdng bao hodc dang
tin lan dau tién: ‘
-_T_ruong hop ¢6 (AiO’l’l fie ngh1 UBND cép
giai quyet tranh chap thi hudéng 3 101 ¢6
dan cac bén nop don dén co dAt. Co Miu 05,  Phiéu
quan nha nu6c co tham quyen qL]an 2 o chuyén thong tin dé
BS | giai quyét tranh chap theo quy phuong 02ngay | 4 dinh nghia vu
dlnh '“én th@ng tai chinh vé dat dai.
- Truong hop khong c6 don tin dai
dé nghi giai quyét tranh chdp | ching

thi giri Phiéu chuyén théng tin
dé xéac dinh nghia vy tai chinh
vé dat dai dén co quan thué.
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Co quan Thong bao nop
L | thué; to tién, Thong tin tur
Co quan thué xac dinh va| cppe cg | | co so dit ligu dugc
86 Thong bao nghia vu tai chinh. nhan G,f‘, hanh | lign  théng  hoic
Nguoi s dung dat thuc hién chinh ching tir hodc gidy
nghia vu tai chinh. to ching minh da
hoan thanh nghia
vu tai chinh.
Can bo
duoc giao
xtr Iy ho
- \ - ;A . SO, lanh
- Cép .Gi.éy chiang nhan cho Dang ky va Glafy ch'u’nq nhar),
B7 | ban nhan chuyén quyén; Cap giay | o ngay Chinh 1. cap nhat
- Chinh ly, cap nhat biér’l dong chung b!en dc,)ng vao h»O S
vao hé so dia chinh, co so di | "Man Lann dia chinh, co 50 d
Y ’ dao Van liu dat dai.
liéu dat dai .
phong
bang ky
dat dai,
Van thu
Dong dau, phat hanh van ban N \
gg | V@ chuyeén két qua cho noi tiép 0.5 nad Mau 05, ho so,
nhan ho so dé tra cho to chec, Vin thu 0 NGaY | Giay chang nhan.
ca nhan.
can b Mau 01, 06, Gidy
Tra két qua giai quyét tha tuc an bo . |chang nhan PO‘Z‘C
B9 | hanh chinh v thu phi, Ie phi | [\&TIQ | Glohanh | Thong bao ho so
theo quy dinh. i rar ’ khong du dieu kién

giai quyet kém theo
ho so.

* Truong hop ho so qud han xi Iy, trong thoi gian cham nhdr 01 ngay truée ngay
hét han xi Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua theo mdu 04 va chuyen dén noi tlep nhdn ho so d@é gui cho t6 chirc, c& nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguoi co trach nhiém can thuec hién dong thoi cac
thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so;, két qua giai quyét trén Hé thong thdng tin gidi
quyét TTHC tinkh Ha Tinh tai dia chi: https://motcua.hatinh.gov.vn.
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BIEU MAU
Mau 01 Gidy tiép nhan hd so
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua =~ v@ @ ketauadox
Mau 02 Phi€u yéu cau bg
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho sg sung hoan thien ho sc
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 W/
Phiéu tu chdi tiép
nhan hd sc.docx
Van ban xin 18i va dé& nghi gia han thoi han giai quyét
MAu 04 g
Van ban xin 16i va dé
nghi gia han thgi han
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 W/
Phi€u kiém soat qua
trinh giai quyét ho so.
S6 theo ddi ho so
MAu 06 W/

S& theo d&i ho
sd.docx

BM.VPDD.10.01

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat

Bon dang ky bién
déng dat dai, tai san

BM.VPDD.10.02

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai
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Phi€u chuyén théng
tin dé xac dinh nghta

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd), 06 luu tai noi tiép nhan ho so theo quy dinh.
Mau 01, 05 luu theo ho so giai quyét TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Cong van xin y kién céc co quan lién quan (néu Can) Cong van phic dap
(neu ¢6); Van ban gui bén chuyén quyen va UBND Cap xa noi co dat dé niém
yét cong khai (néu cd); To trinh va Két qua niém yét caa UBND cap xa (néu
cd); Van ban Chuyén thong tin dén co quan phuong tién thong tin dai ching
dé dang tin (neu c6); Chung tur vé viéc ding tin (néu cd), Van ban giri bén
chuyén quyén (néu co).

Phiéu Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai; chung tur
hoac giay to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu cd).

S0 dia chinh, co s dif ligu vé dat dai, Ban sao Giay chiing nhan, Quyét dinh
huy giay ching nhan, ho so niém yét, dang tin (trwong hop du dicu kién).

Thong béo ho so khong du diéu kién giai quyét (truong hop khong du diéu
Kien).

Ho so duoc luu tai Bo phan luu trit cia Van phong Pang ky dat dai va luu trir theo
quy dinh hién hanh.

11. Pang ky, cap Giay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san

gan lién véi dat cho ngwoi nhan chuyén nhugng quyeén sir dung dat, quyen sé
hitu nha &, cong trinh xay dung trong dw an bat dong san.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VPPD.11
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng

2.2 | Cach thic thuc hién TTHC:
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- Nop truc tiép tai: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hozc cip xa; Van

phong Ping ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.

- Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop tai dia diém theo thoa thuan giita nguoi yéu cau dang ky va Vian phong

Ping ky dat dai, Chi nhanh Vian phong Pang ky dét dai.

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu céng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Thanh phan hd so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
sao

Po6i voi treong hop chi dau tw dw &n Ndp ho so' diang ky, cap Glay chang
nhan cho ngwoi nhan chuyén nhweng quyeén sir dung dat, quyén sé hiru
nha &, cong trinh xay dwng, hang muc cdng trinh xay dwng

1)

Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo
Mau s6 BM.VPDD.11.01 do ngudi nhan chuyén nhuong
quyén sir dung dét, quyén so hitu nha &, cong trinh xay dung,
hang muc cong trinh xay dung ké khai.

(2)

Vin ban vé viéc nha ¢, cong trinh xay dung da dugc nghiém
thu dua vao khai thac, stir dung theo quy dinh cua phép luat
vé xay dung ddi véi truong hop c6 nhan chuyén nhuong
nha &, cong trinh xay dung.

)

Vin ban vé viéce du diéu kién duoc chuyén nhuong cho cé
nhan ty xay dung nha o d6i véi truong hop chuyén nhuong
quyén sir dung dat da co ha tang k§y thuat theo quy dinh cua
phap luat vé kinh doanh bt dong san.

(4)

Hop ddng chuyén nhuong quyén sir dung dat, quyén sé hitu
nha &, cong trinh xay dung, hang muc cong trinh xay dung
theo quy dinh cua phép luat.

()

Bién ban ban giao nha, dat, cdng trinh xay dung, hang muc cng
trinh xay dung.

(6)

Gidy chirng nhan d3 cap cho chu dau tu dy &n.

(7)

Chung tir ching minh viéc hoan thanh nghia vu tai chinh ddi
véi truong hop Van phong dang ky dat dai nhan duoc van
ban cia co quan c6 tham quyen vé viéc du an duoc diéu



https://dichvucong.gov.vn/

85

chinh quy hoach xay dyng chi tiét ma lam phat sinh nghia
vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

Poi véi truong hep ngudi nhan chuyén nhwong quyén sir dung dat, quyén
Il | sé hitu nha &, cdng trinh xay dwng, hang muc céng trinh xay dung truc
tiep thuc hién

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo
Mau s6 BM.VPDPD.11.01 do ngudi nhan chuyén nhuong
() quyén sir dung dét, quyén so hitu nha &, cong trinh xay dung,
hang muc cong trinh xay dung ké khai.

Hop ddng chuyén nhwong quyén str dung dat, quyén sé hitu

(2) nha ¢, cong trinh xay dung, hang muc céng trinh xay dung X
theo quy dinh cua phap luat.
3) Bién ban ban giao nha, dat, cdng trinh xay dung, hang muc «

cong trinh xay dung.

Vin ban vé viéc nha ¢, cong trinh xay dung da duoc nghiém
(4) | thu dua vao khai thac, sir dung theo quy dinh cua phap luat vé X
xay dung doi vai truong hop ¢6 nhan chuyén nhuong nha o,
cong trinh xay dung (néu co).

Vin ban vé viéc du diéu kién duoc chuyén nhuong cho cé
(5) | nhan tu xay dung nha & ddi véi truong hogp chuyén nhuong X
quyén st dung dat da co ha tang k¥ thuat theo quy dinh cua
phép luat vé kinh doanh bat dong san (néu co).

(6) | Gidy chung nhan da cap cho cha dau tu du &n (néu co). X

Chung tir ching minh viéc hoan thanh nghia vu tai chinh d6i
Véi trudng hop Vin phong Piang ky dat dai nhan duoc vin
() ban ctia co quan c6 tham quyén vé viéc du an duoc diéu chinh
quy hoach xay dung chi tiét ma 1am phat sinh nghia vu tai
chinh theo quy dinh ctia phap luat (néu co).

Luu ¥ khi nép hé so:
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Khi ngp hé so, nguoi yéu cau dang ky dwoc lira chon nép ban sao gidy to
Vva xudt trinh bdn chinh dé can bé tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu hodc
nép ban chinh gidy to hodc nép bdn sao gidy to da cé cong ching hodc ching
thure, trieong hop nép hé so theo hinh thirc truc tuyén thi hé so ndp phdi duoc
s6 héa tir ban chinh hogc bdn sao gidy to da dwoc cong chizng, chieng thuec.

Truong hop nép ban sao hodc bdn sé hda cac logi gidy to thi khi nhdn két
qud gidi quyét thi tuc hanh chinh nguwoi yeu cau dang ky phdi ngp ban chinh
cac gidy to thuge thanh phan hé so theo quy dinh, trir cac gidy to 1a quyét
dinh phé duyét hogc quyér dinh phé duyér diéu chinh quy hoach xay ding chi
tiet, ban do diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét.

2.4

S6 lwong ho so: 01(bo)

2.5

Thoi gian giai quyét: 08 ngay 1am viéc.

* Thoi gian quy dinh nay dugc tinh ké tir ngdy nhan duoc hd so da dam bao
tinh ddy du; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta ngudi st dung
dat, thoi gian xem xét xur Iy dbi v6i trudng hop st dung dit ¢6 vi pham phap
luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin
trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thu tuc chia thira ké
quyén su dung dat, tai san gan lién voi dat dbi véi _truong hop thyc hién thu
tuc cap Gidy chimg nhan quyén sur dung dat, quyen sO hitu tai san gan lién
v6i dat ma nguoi sur dung dat, cha so hitu tai san gan lién v6i dat chét trude
khi trao Gidy chtrng nhan.

Pbi v6i cac x4 mién nuii, hai ddo, ving sau, viing xa, ving cé diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thyc hién dbi véi timg loai thu tuc dugce ting thém 10 ngay lam viéc.
Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh nay chiu trach
nhiém giai quyét khong qué thoi gian quy dinh do co quan minh thyc hién,
khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh tai cac co
quan khac.

Thoi gian néu trén khdng tinh thoi gian co quan ¢ tham quyén xac dinh nghia
vu tai chinh vé dét dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ctia nguoi sur
dung dat, thoi gian xem xét xur 1y d6i véi truong hop str dung dat ¢d vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin dai chung, thoi gian thyc hién thu tuc chia thira
ké quyen su dung dat, tai san gan lién voi dat ddi voi truong hop thyc hién
tha tuc cdp Gidy chitng nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan
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lien voi dat ma nguoi sir dung dat, chi so hitu tai san gan lién voi dat chét
truéc khi trao Gidy ching nhan.

Déi vai cac xa mién ndi, hai dao, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

Thoi gian thuc hién ddng thoi nhidu thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién
v6i dat do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh nhung khong qua tong thoi gian
thuc hién tung thu tuc do.

Truong hop chu dau tu dy 4n kinh doanh bat dong san c6 nhu cau thyc hién
nop cung luc nhiéu hd so dang ky, cap Glay ching nhan quyén st dung dat
quyén s hitu tai san gan lién vé6i dat thi Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh thot gian giai quyet thu tyc hanh chinh nhung bao dam khong lon hon
thoi gian giai quyét di voi timg tha tuc cho timg ho so.

Dia diém ti€p nhan ho so' va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh/cap xa;
- Véan phong Dang ky dat dai;

2.6 .
- Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai;
- Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
2.7 |- Coquan co thé[n quyén Quyét dinh: Van phong Pang ky (15'1‘[ dai;
- Co quan tryc tiep thyc hién TTHC: Van phong Bang ky dat dai;
- Co quan phoi hop (néu ¢6): Co quan thué.
Poi twong thuc hién TTHC: T chirc, ca nhan nhan chuyén nhuong quyén
28 | i dung dat, quyén sé hitu nha &, cong trinh xay dung trong du an bat dong
san.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Giay chiing nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw TriCh Thot 1 g1z mau/két qua
nhiém gian
1;|-|ép qhén P(S SO. y ‘ Gis hanh Mau Sé) 01, 02, 03
B1 Tleg _nh?n hf’ SO tI'}IC t‘lep.tu’ can 06 | chint (néu c6), 06 va hd
ngudi np ho so hogc tir Dich | 1o r o7 ENN so theo myc 2.3.
vu buu chinh cong ich hoac
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qua Hg thong thong tin giai
quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

Kiém tra tinh day du cua
thanh phan hd so va cap Gidy
tiép nhan hd so va hen tra két
qua cho nguoi yéu cau ding
ky.

Truong hop chua day du
thanh phan ho so thi tra ho so
kém Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo

va td chuc,
ca nhan

sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
g2 | Chuyén h(*), so vé Vin phong l\ql?gﬁ Bh;r: 0,5 ngay Mau 01, 05, ho so
Dang ky dét dai giai quyét. b | kem theo.
chinh, Van
thu.
Vian phong Pang ky dat dai
thuc hién: CAn b
- Trong thoi gian khéng qua duc?(r:]gizo
03 ngay lam viéc, thdng béao Xir 1y hod
cho chu dau tu cung cap cac so. lanh
gidy to theo quy dmh_ ddi véi g aO, phong
truong  hop nguol  nhan| po 000y Mau 05, hé so,
B3 chuyénA nhu:gng 7 quyen s}ﬁ: Cap 0idy | 03 ng: Thong bao hd so
dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢, chéng ngay khong du didu kién
cong trinh xa&y dung, hang nhan. Lanh giai quyét
muc cong trinh xay dung truc déo’Vén
tiep thuc hién thu tuc dang ky, bhbng
cap Giay chiing nhan ma chu Ping ky
dau tu chua nop cac gidy to d4t dai
theo quy dinh. Vin '[hl,;.

+ Truong hop khong du diég
Kién: Van ban Thong bao ho
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so khong du diéu kién giai
quyet de tra theo quy dinh.

+ Truong hop du diéu kién:
* Cong van xin y kién cac co
quan lién quan (néu can).

Mau 05, hd so,
Cong van xin y
kién cic co quan
lien quan (néu co);

; ; 05 nga . £ 2 ~
* Giri Phiéu chuyen thong tin Y Phieu ghuyf:n thong
dé xac dinh nghia vy tai chinh tin dé xac dinh
veé dat dai dén co quan thué. nghia vu tai chinh
vé dat dai.
Thong bao nop
tien.
Co quan thué x4c dinh va T& chitc. c4 Tt]én_q tin tur €O SO
Thong bao nghia vu tai chinh. ] Gid hanh dix ligu duoc lién
B4 - A - nhan; Co ’ thong hoic chiing
Nguoi sir dung dat thuc hién 4 | chinh . LT
- Y- quan thue tr hoic gidy to
nghia vu tai chinh. L ~
chung minh da
hoan thanh nghia
vu tai chinh.
Vin phong Piang ky dat dai
thuc hién:
- Cap nhat, chinh ly ho so dia Can bo
. r e A 4Ke g dugc giao . .
chinh, co so dir liéu dat dai. xir Iy hd Mau 05, ho so,
- Cdp Gidy chung nhan cho | so, lanh G}:ﬁy ching nE%ﬂ
ngudi nhan chuyén nhuong | dao phong cho  nguol N ar?
A X s+ | Diane kv va chuyén  nhuong;
quyén st dung dat, quyén sé 18 Xy Gidv cht ha
~ x A N " Cap giay . lay chung n a:m
BS |hiu nha ¢, cong trinh xay chang | 02ngdy | da cap cho chu dau
dl;rng, hang myc cong trmﬁh nhan, Lanh tr da ding ky noi
xay dgng; xac nhan thay doi | 3., Vin dung bién dong;
trén Gidy ching nhan da cip | phong Cap nhat, chinh Iy
cho chu dau tu, trong d6 phan Ding ky h?) S0 c?;Aa ch}nh, co
dién tich thuoc quyén s dung | dit dai, s¢ dir ligu dat dai.
Vin thu.

chung vaéi nguoi khac thi duoc
chinh 1y bién dong dé chuyén
sang hinh thare stir dung chung.
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Mau 05, ho so,
Giay chuang nhan
cho nguoi nhan

Van thu .

Pong déu, phat hanh vin ban chuyén — nhuong;
g | vachuyén kétqua cho noi tiép 0.5 noi Giay ching nhan
nhan ho so dé tra cho to chuc, 2> NYaY | da cap cho chu dau
ca nhan. tu da dang ky ndl
dung bién dong
hoac Théng béo
khong du diéu kién

giai quyét.
Mau 01, 06, Gidy
chang nhan hoac
g Cén bo Gidy ching nhan
57 | panh chinh VA th ot 16 pby | TN&TKQ | Gio hanh | dd, duoe ding 1§
: PALIC PR 1 va 8 chuc, | chinh | Pien  dong  hoac
theo quy dinh. c4 nhan Thong béo hd so

khong du diéu kign
giai quyet kem theo
ho so.

* Truong hop ho so qud han xii 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truée ngay
hét han xit 1y, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phleu xin 131 va hen lgi ngay trd
két qud theo mau 04 va chuyen dén noi tiép nhdn hé so dé gui cho té chizc, ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém can thuec hién dong thoi cac
thao tac tiép nhdn/chuyénitrd hé so, két qud gidi quyét trén Hé thong thong tin gidi
quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi: https://motcua.hatinh.gov.vn.

3 |BIEU MAU
(w]
I\/I?lu 01 MéuoT.ZIOCX
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
Miu 02 og
Mau 02.docx
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Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

@j

M&u 03.docx

Mau 04

Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi han giai quyét

@j

M3u 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@j

M&u 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

@j

M&u 06.docx

BM.VPDD.11.01

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat

Pon dang ky bién
déng dat dai, tai san

BM.VPDD.11.02

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai

Phi€u chuyén théng
tin d€ xac dinh nghia

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd), 06 luu tai noi tiép nhan ho so theo quy dinh.
Mau 01, 05 luu theo ho so giai quyét TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Cong van xin y kién céc co quan lién quan (néu co6); Cong van phuc dap (néu

co).
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Phicu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh ve dat dai; chang tir
hoac giay to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu cd).

S0 dia chinh, co s6 dif li¢u vé dat dai (tham chiéu), Ban sao Gidy ching nhan
(Truong hop du dieu kign).

Théng b&o hd so khong du diéu kién giai quyét (treong hop khong du diéu
kién).

Ho so duoc luu tai Bo phan luu trit cia Van phong Pang ky dat dai va luu trir theo
quy dinh hién hanh.

12. Piang ky bién dong quyen sir dung dat quyén sé hiru tai san gan lién

véi dat trong cac trudng hep Chuyen ddi quyén sir dung dat nong nghiép ma
khong theo phwong 4n don dién, doi thira; Chuyen nhugng, thira ké, ting cho
quyeén sir dung dat quyén sé hiru tai san gan lién véi dat, gop von bang quyen
str dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat; cho thué, cho thué lai quyén
str dung dat trong dw an xay dung kinh doanh két cau ha tang; ban hoc ting
cho hoic dé thira ké hodic gop von bang tai san gan lién véi dat thué caa Nha
nu6c theo hinh thire thué dat tra tién hang nim

1

KY HIEU QUY TRINH QT.VPPD.12

2

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Bao dam cac diéu kién thyuc hién
quyén cua ngudi st dung dat, chu so hitu tai san theo quy dinh caa Luat Dat
dai, Luat Kinh doanh bt dong san va phap luat khac co lién quan.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Nop truc tiép tai: Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hoic cdp xa; Van
phong Ping ky dat dai hoac Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai.

- NOp thong qua dich vu buu chinh.

- Nop tai dia diém theo thoa thuan giita ngudi yéu cau dang ky va Vian phong
Ping ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai.

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu céng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

) R -~ Ban Ban
Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
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Péi véi truong hep chuyén ddi, chuyén nhweng, thira ké, gop von bang
quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat; cho thué, cho
thué lai quyén sir dung dat trong dw an xay dung kinh doanh két cau ha
tang; ban hoic thira ké hodc gop von bang tai san gan lién véi dat thué
ciia Nha nuwéc theo hinh thire thué dét tra tién hang niam; ting cho quyén
str dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat

(1)

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat theo
Mau s6 BM.VPPD.12.01.

()

Gidy chitng nhan di cap. X

©)

Hop ddng hodc van ban vé viéc chuyén quyén st dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién véi dat di véi truong hop X
chuyén dbi, chuyén nhuong, thira ké, gép von bang quyeén sir
dung dat, quyén s hitu tai san gan lién véi dat.

(4)

Hop ddng hoic van ban vé viéc ban hoac ting cho hodc dé
thira ké hoic gop von bang tai san gan lién voi dat theo quy X
dinh cua phap luat vé dan sy ddi voi truong hop dat thué cua
Nha nudc theo hinh thirc thué dat tra tién hang nam.

()

Vin ban vé viéc cho thué, cho thué lai quyén sir dung dt doi X
véi truong hop cho thué, cho thué lai quyén sur dung dat
trong du 4n xay dung kinh doanh két cau ha tang.

(6)

Ban vé& tach thua dat, hop thia dat theo Mau s
BM.VPDD.12.02. X

(7)

Meénh trich do ban do dia chinh thira dat d6i véi truong hop
nguoi st dung dat c6 nhu cau do dac d€ xac dinh lai kich X
thudce cac canh, dién tich cia thira dat.

(8)

Vin ban thoa thuan vé viéc cap chung mot Gidy chang nhan
quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat X
dbi véi truong hop ¢ nhidu ngudi nhan chuyén quyén su
dung dat, quyén so hiru tai san gin lién véi dat
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(9)

Vin ban cua nguoi sir dung dat dong y cho chu sé hitu tai
san gan lién véi dat duoc chuyén nhuong, ting cho, gop
vbn bang tai san gan lién véi dat ddi véi trudng hop chuyén
nhuong, ting cho, gop vén bang tai san gan lién voi dat ma X
chu s& hiru tai san khdng c6 quyén str dung dat di véi thira
dat do, trir trudng hop té chirc nude ngoadi, c4 nhan nudc
ngoai dugc s¢ hitu nha & theo quy dinh cua phép luat vé
nha o.

(10)

Vin ban cua bén nhan thé chap vé viéc dong y cho bén thé
chap dugc chuyén nhuong, ting cho quyén st dung dat,
quyén s¢ hitu tai san gan lién véi dat d6i véi truong hop
chuyén nhuong, tang cho quyén sir dung dat, quyén so hitu X
tai san gan lién vai dat ma quyén str dung dat, quyén sé hitu
tai san gan lién véi dat dang duoc thé chap va da dang ky
tai Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai.

(11)

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh caa phap luat vé
dan su d6i véi truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai,
tai san gin lién véi dat thong qua ngudi dai dién

Poi véi treong hop ngudi sir dung dat ting cho quyén sir dung dat cho
Nha nwéc hoac cong dong dan cw hoic mé rong dwong giao thong

1)

Vin ban ting cho quyén sir dung dat hoic bién ban hop giira dai
dién thon, ap, lang, ban, budn, bom, phum, soc, to dan pho, diem |
dan cu véi ngudi st dung dat vé viéc tang cho quyén st dung dat
va ban gbc Gidy chuang nhan da cap.

)

Truong hop c6 bién ban hop gitta UBND cap x4 v6i nguoi su
dung dét vé viéc tang cho quyen sir dung dat thi nguoi sedung |
dat chi nop ban goc Gidy chang nhan da cap cho UBND cap x&
noi co dat.

Lueu ¥ khi ngp ho so:
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Khi nop ho so, nguoi yeéu cau dang ky dwoc lva chon nop. ban sao gidy to
va xudt trinh ban chinh dé can bé tiép nhan ho so kiém tra doi chiéu hodc nép
ban chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to da co cong chung hodac chitng
thu’c truong hop nép hé so theo hmh thire truec tuyén thi ho so ndp phdi dwoc
s6 hoéa tir ban chinh hodc ban sao gidy to di dwoc cong chitng, chimng thuc.

Poi véi truong hop thuc hién xdc nhdn thay doi trén Gidy chimg nhdn da
cap thi nguoi yéu cau dang ky nop ban goc Giay chung nhan da cap.

Trwong hop nép ban sao hodc ban sé héa cdc loai gidy to thi khi nhén két
qua gidi quyét thii tuc hanh chinh ngwoi yéu cau dang ky phdi nép ban chinh
cdc gidy to thudc thanh phan hé so theo quy dinh.

2.4

S6 lugng hd so: 01(bd)

2.5

Thai gian giai quyét:

* 08 ngay lam viéc ddi véi truong hop chuyén do6i quyén st dung dat ndng
nghiép ma khong theo phuong an don dién, d6i thira hoidc trudng hop chuyén
nhuong, thira ké, tang cho quyén st dung dat, quyén s hiru tai san gan lién
véi dat, gop vén bang quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan lién véi
dat; ban, thira ké, tang cho hozc gop von bang tai san gan lién véi dat dugc
Nha nudc cho thué dat thu tién thué dat hang nam.

* 04 ngay lam viéc déi voi truong hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung
dat trong du an xay dung kinh doanh két cau ha tang.

* Thoi gian quy dinh nay dugc tinh ké tir ngdy nhan duoc hd so dd dam bao
tinh ddy dii; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua ngudi st dung
dat, thoi gian xem xét xu ly d6i voi truong hop sir dung dat c6 vi pham phap
luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin
trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thu tuc chia thira ké
quyén su dung dat, tai san gan lién véi dat doi véi | truong hop thue hién thu
tuc cap Gidy chimg nhan quyén sur dung dat, quyen sO hitu tai san gan lién
véi dat ma nguoi sir dung dat, chi so hiru tai san gan lién v6i dat chét trudc
khi trao Gidy chiing nhan.

Péi voi cac xa mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, viing c¢6 diéu kién kinh
té - xa hoi kho khian, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi ddc biét kho khan thi
tho1 gian thuc hién ddi véi tung loai thu tuc duogc tang thém 10 ngay lam viéc.
Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh nay chiju trach
nhiém giai quyét khong qua thoi gian quy dinh do co quan minh thyc hién,
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khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh tai cac co
quan khac.

Thoi gian néu trén khdng tinh thoi gian co quan ¢ thim quyén xac dinh nghia
vu tai chinh vé dét dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sur
dung dat, thoi gian xem xét xr Iy ddi véi truong hop st dung dat c6 vi pham
phap luat, thoi gian trung cau gidam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thu tuc chia thura
ké quyen su dung dat, tai san gan lién voi dat ddi voi trudng hop thuc hién
thu tuc cap Gidy chtng nhan quyen st dung dat, quyen s& htru tai san gan
lién véi dat ma nguoi st dung dat, cha so hitu tai san gan lién véi dat chét
truéc khi trao Gidy ching nhan.

Déi vai cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, viing xa, viing c¢6 diéu kién kinh
té - x& hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay lam viéc.

Thoi gian thyc hién dong thoi nhiéu thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién
v6i dat do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh nhung khong qué tong thoi gian
thuc hién tung thu tuc do.

Truong hop chi dau tu dy an kinh doanh bat dong san ¢o nhu cau thuc hién
nop cung luc nhiéu hd so dang ky, cap Glay ching nhan quyén st dung dat
quyen so hitu tai sdn gan lién vé6i dat thi Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét
dinh thoi gian giai quyet thu tyc hanh chinh nhung bao dam khéng 16n hon
thoi gian giai quyét ddi véi timg thu tuc cho timg ho so.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/cap x&;

- Van phong Pang ky dét dai;

- Chi nhanh Van phong Ping ky dat dai;

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan co tham quyén Quyét dinh: Van phong Ping ky dat dai.
- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Vian phong Dang ky dat dai.
- Co quan phdi hop (néu co): Co quan thué.

2.8

Poi twgng thuc hién TTHC: To chie trong nudc, to chic ton gido, to chirc
ton giao tryc thugc, to chirc nudc ngoai co chire nang ngoai giao, to chic kinh
te c0 von dau tu nudc ngoai; to chic nude ngoai, ca nhan nudc ngoai.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gidy chting nhan.
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2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tu Trach Thol | gizy miu/Két qua
nhiém gian
Poi V6i trudng hgp Chuyen déi, chuyén nhugng, thira ké, gop von bang
quyén sir dung dat, quyen sé hiru tai san gan lién véi dit; cho thué, cho
thué lai quyén sir dung dét trong dw 4n xay dwng kinh doanh két cdu ha
taing; ban hoic thira ké hodic gop von bang tai san gin lién véi dat thué
| | ciia Nha nwéc theo hinh thire thué dit tra tién hang nim; ting cho quyén
sir dung dat, quyen sé hiru tai san gan lien véi dat ma khong thudc
trudng hop ngudi sir dung dat ting cho quyén sir dung dat cho Nha nwéc
hodc cong ddng dan cw hoic mé réng dwong giao thong (08 ngay lam
Vviéc)
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan ho so tryc tiép tur
nguoi nop ho so hoac tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thong thdng tin giai
quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
ho so: 2 A I
gy | Kiém ta tinh diy i cla Tﬁ???Tbng Clo hanh '(\g:llj gg)?%)’esofé s
thgnh phan ho so va cap Giay | | t chire, cnin so theo muc 2.3,
tiép nhan ho so va hen tra ket c4 nhan
qua cho ngudi yéu cau dang
ky.
Truong hop chua day du
thanh phan ho so thi tra ho so
kém Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
B2 Chuyén h(‘A), s0 vé Vin phong C?gr? B?;? 0,5 ngay Il:/‘léu t?]l, 05, ho so
bang ky dat dai giai quyet. vu buu em theo.
chinh, Van

thu.
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B3

Vin phong Ping ky dat dai
kiém tra cac diéu kién thuc
hién quyén theo quy dinh cua
Luat Dat dai:

- Truong hop khong du diéu
kién: Thdng béo hd so khong
du diéu kién giai quyét.

- Trudng hop du diéu kién:

+ Cong van xin ¥ kién cac co
quan lién quan (néu can).

+ Kiém tra, ky duyét manh trich
do ban d6 dia chinh ddi voi
trudng hop ngudi s dung dat
c6 nhu cau xac dinh lai kich
thuéc cac canh, dién tich cua
thira dét.

+ Trich luc ban db dia chinh
hoic trich do ban d6 dja chinh
thira dat d6i véi noi chua co
ban do dia chinh hoac chi c6
ban d6 dia chinh dang gidy da
rach nat, hu hong dbi voi
truong hop Gidy chtng nhan
da cap chua sir dung ban do
dia chinh hodc chua sir dung
trich do ban db dia chinh thira
dat hodc ngudi sir dung dat co
nhu ciu cap moi Gidy ching
nhian quyén st dung dat,
quyén sé hiru tai san gan lién
v6i dat hodc thudc trudng hop
phai cap moi Gidy chung
nhian quyén si dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién
Vi dat.

+ Giri Phiéu chuyén thong tin
dé xéac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai dén co quan thué
dbi voi trudong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh cta phép luat.

Can bo
duoc giao
xt Iy hd
so, lanh
dao phong

bang ky va

Cap giay

chung
nhan, Lanh
dao Van

phong

Dang ky
dat dai,
Van thu

03 ngay

Mau 05, hd so,
Thong bao hé so
khong du diéu kién
giai quyét.

05 ngay

Mau 05, hé so,
Cong van xin y
Kién cic co quan
lin quan (néu cd):
Trich do ban d6 dia
chinh d6i (néu co);
Trich luc ban do dia
chinh  (néu co);
Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh
(néu co).
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B4

Co quan thué xac dinh va
Thong bao nghia vu tai chinh.
Nguoi st dung dat thyc hién
nghia vu tai chinh.

Tb chuc, ca
nhan; Co
quan thue

Gid hanh
chinh

Thong béo
tién.

Thong tin tir co so
dit liéu duoc lién
théng hoac ching
tr hoac gidy to
chung minh da
hoan thanh nghia
vu tai chinh.

nop

B5

Vian phong Pang ky dat dai
thuc hién:

- Chinh ly, cap nhat bién dong
vao hd so dia chinh, co s dit
ligu dt dai.

- Cap méi Giay chiing nhan
hodc x&c nhan thay doi trén
Gidy chirng nhan da cap.

* Truong hop ban hoac tang
cho hoidc dé thira ké hodc gop
von bang tai san gan lién voi
dat thué tra tién thué dat hang
nim thi théng bdo bang van
ban cho co quan thué vé viéc
cham dut quyén va nghia vu
ctia bén chuyén quyén so hitu
tai san gan lién véi dat trong
hop dong thué dat.

Can bd
duoc giao
xtr Iy ho
so, lanh
dao phong
bang ky va
Cap gidy
chang
nhan, Lanh
dao Van
phong
bang ky
dat dai,
Van thu

02 ngay

Miu 05, ho so,
Gidy ching nhan
hoic Gidy chung
nhan da dang ky
bién dong; Thong
bdo Vvé viéc cham
dut quyén va nghia
vy cia bén chuyén
quyén so hitu tai
san gan lién véi dat
trong hop dong
thué dat (néu co):;
Chinh ly, cap nhat
bién dong vao hd so
dia chinh, co s¢ dir
ligu dat dai

B6

Dong dau, phat hanh vén ban
va Chuyen két qua cho noi tiép
nhan hd so dé tra cho td chuc,
ca nhan.

Van thu

0,5 ngay

Mau 05, hd so,
Gidy ching nhan
hoic Gidy ching
nhan da dang ky
bién dong, Thong
béo Ve viéc cham
dut quyén va nghia
vu ctia bén chuyén
quyén so hiu tai
san gan lién véi dat
trong hop déng
thue dat  hoic
Thong bao hd so
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khong du diéu kign
giai quyet.

Mau 01, 06, Gidy
chang nhan, Giay

) LA o Lt oo Can bo htn nhan da
Tra ket qua giai quyét tha tuc e chung e
B7 | hanh chinh va thu phi, I¢ phi| e TKQ [ Glohanh | dang Ly bien dong
theo quy dlnh va 1,:0 ChUC, chinh hOaC Thong baO.hO
ca nhan so khong du dieu
kién giai quyét kem
theo hd so.
Trwong hop ngudi sir dung dat ting cho quyeén sir dung dit cho Nha
Il | nwéc hodc cong ddng dian cu hoic mé rong dwong giao thong (08 ngay
lam vigc)
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan ho so truc tiép tir
nguoi nop hod so hoac tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:
Kiém tra tinh day du cua
thanh phan hd so va cap Gidy
tiép nhan hd so va hen tra két o
qua cho nguoi yéu cau dang | Céan bd | Gies hanh Me}u s6 01, 02, 0::’
Bl |ky. TN&TKQ chinh (néu cd), 06 va ho
Truong hop chwa day du |va to chuc, so theo muc 2.3.
thanh phan hé so thi tra hd so | €& nhan.

kém Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.

* Nguoi str dung dat ting cho
quyén st dung dit cho Nha
nuée hodc cong dong dan cu
hoic mé rong duong giao
thong thi nop hod so dén Uy
ban nhan dan cap x3 noi c6
dat. UBND cap x3 noi co dat
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chuyén h(‘i, so vé Vin phong
Dang ky dat dai giai quyet.
Can bo
TN&TKQ
2 ) A x7= \ hoac nhan X )\
B2 gtluyel?’ 21(1 s((i)’ .Ve.v\_/an p}}[ong vién Dich | 0,5 ngay lll/(laa;rllj tgib 05, ho so
ang ky dat dai giai quyet. vu buu :
chinh, Van
thu.
Vin phong Ping ky dat dai
thuc hién:
- Po dac chinh 1y ban d6 dia
chinh hodc trich do ban db dia
chinh. Can bo
- Chinh Iy, cap nhat bién dong du’?’f,gr']"io
vao ho so dia chinh, co s& dit ;((;I ¥5nﬁ
ligu dat dat. dao phong Mau 05, ho so,
- Truong hop tang cl}o mot | Dang ky va Giay chung nhén
B3 | phan dién tich thira dat: Xac | Capgiay |07 ngay |hoac Giay chung
nhan thay d6i vao Gidy ching |  chting nhin da ding ky
nhan di cip hodc cap moi | nhén, Lanh bién dong.
Gidy chimg nhin quyén si| dao Van
dung dat, quyén so hitu tai san pvhong ,
gén lién véi dat dbi véi. Dang ky
. dat dai.
- Truong hop nguoi st dung
dat tang cho toan bd dién tich
dat da duoc cap Gidy chimng
nhan: Thu hoéi Gidy chung
nhan da cap dé quan Iy.
Pong diu, phat hanh van ban I(\B/I'%u Oﬁ’, ho hsf”
va chuyén két qua cho noi tiép g \ lay chung nhan
B4 | nhan ho so dé tra cho té chac, | von tha | 0.5 ngay hoic Giay chiing
cé nhan. nhan da dang ky
bién dong doi.
Tra két qua giai quyét tha tuc . TR Mau 01, 06, Gidy
B5 | hanh chinh va thu phi, Ig phi| _Canbo | Glohanh b - =0 o0
) TN&TKQ chinh chung a Oac
theo quy dinh. Gidy ching nhan
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va to chuec,
ca nhan

da dang ky bién
dong hoac Thoéng
bao ho so khong du
diéu kién giai quyét
kém theo ho so.

Thii tuc déing ky bién dong quyén sir dung dét, quyeén sé hiru tai san gan
lién véi dat trong cac trudong hep cho thue, cho thué lai quyén sir dung
dat trong duw an xay dwng kinh doanh két cau ha tang (04 ngay lam viéc)

1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan ho so tryc tiép tur
ngudi ndp hd so hoic tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thdng théng tin giai
quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
ho so: A x
g |Kiém tra tinh ddy da cia| <4150 | Giehanh | Mau so 0L, 02, 03
thanh phan hd so va cip Gidy | TN&TKQ | opipp | (néu cd), 06 va ho
tiép nhan hé so va hen tra két | V2 © chuc, so theo muc 2.3.
qua cho nguoi yéu cau ding ca nhan
ky.
Truong hop chua day du
thanh phan ho so thi tra hd so
kém Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
go | Chuyén ho so vé Van phong T/?:r? BT?Q 0,5 ngay | Mau 01, 05, ho so
bang ky dat dai gial quyet. vu buu keém theo.
chinh, Van
thu.
B3 Van phong DPang ky dat dai Can bo Mau 05, hd so,
thuc hién: duoc giao Théng béo hd so



https://motcua.hatinh.gov.vn./

103

- Trudong hop khong du diéu | xwlyho |02ngay |khong du diéu kién
kién: Van ban Thong bao ho | so, lanh giai quyet.
so khong du dieu kién giai | dao phong
quyet dé tra theo quy dinh. bang ky va
Cap giay
chang
. han, Lanh M ;
- Truong hop du dieu kign: " dzg Véag _I>/Iau 053 ho so,
Lap Phicu chuyén thong tindé |~ o Phiéu chuyén thong
xdc dinh nghia vy tai chinhvé | o tin ~de xdc  dinh
dat dai gui co quan thué. Y % Y nghl? v tai chinh
at dai, vé dat dai.
Van thu
Thong bao nop
tien.
Co quan thué xac dinh va T4 chitc. c Tt]()n_q tin tir co s6
B4 Thong bao nghia vu tai chinh. han: ! Gid hanh dir ligu dugc lien
o ; .| nhan; Co | ¢ thdng hoac chimng
Nguoi str dung dat thuc hién | a0 thué | chinh . b PR
o - q tr hoic giay to
ghia vu tai chinh. ) : -
chung minh da
hoan thanh nghia
vu tai chinh.
Can bo
. duoc giao ~ .
Van phong Bang ky dit dai | o |ygh6 Miu 05, hd so:
thyc hién: so, lanh Giay chung nhan
- Chinh Iy, cap nhat bién dong | dao phong cho ben Fh“e’ bén
vao ho so dia chinh, co s¢ dit | Pang ky va E:T}u’eng Iarll’hA G'?f
idu dét dai Cap gi4 X u an da
s | liéudatdai ching | O1N98Y | dang ky bién dong
- Cap méi Giay ching nhan | <" = cia chu dau tu du
ck,lo bén thué, benAthue lai VEAi déo Vin an; C_hinh ly, cz:ip
xac nhan cho thué, cho thué phong nhat bien dong vao
lai vao gidy chung nhan da Dang ky ho so dia chinh, co
cap ctia chu dau tu du an. dét dai, s¢ dit liéu dat dai.
Van thu
Doéng dé}u, phat hanh vén ban < \
g | Vachuyen ket qua cho noi tip 0.5 nad Mau 05, ho so,
nhan ho so dé tra cho to chuc, | vran g | day | Giay ching nhan
c4 nhan. hoac Giay chung
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nhén da dang ky
bién dong doi.

B7

Tra két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh va thu phi, 1&€ phi
theo quy dinh.

Mau 01, 06, Gidy
chang nhan hoac

Can b . |Gidy ching nhan
TN&TKQ Gio hanh | g5 dang ky bién
va to chuc, | chinh dong hoic Théng

ca nhan bao ho so khong du

diéu kién giai quyét
kem theo ho so.

* Truong hop ho so qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trude ngay
hét han xiz Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lgi ngay tra
két qud theo mau 04 va chuyen dén noi tiép nhdn hé so dé gui cho té chizc, ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguoi co trach nhiém can thuec hién dong thoi cac
thao tac tiep nhdn/chuyénitrd hé so;, két qud gidi quyét trén Hé thong thong tin gidi
quyét TTHC tink Ha Tinh tai dia chi: https://motcua.hatinh.gov.vn.

3 |BIEU MAU
Mﬁu 01 Gidy ti€p nhan ho so
Giay tiép nhan ho so va hen tra ket qua ~ v2 @ ket auadoe
Mﬁu 02 Phi€u yéu cau bé
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho sgr sung hean thien ho sc
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
M3au 03 W
Phi€u tur chdi tiép
nhan hd sc.docx
Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi han giai quyét
Mau 04 W

Van ban xin 16i va dé
nghi gia han thai han
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Mau 05

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho sa.

Mau 06

S6 theo ddi ho so

S8 theo d&i hd
so.docx

BM.VPDD.12.01

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat

Don dang ky bién
dong dat dai, tai san

BM.VPDD.12.02.

Ban vé tach thira dat, hop thtra dat

Ban vé tach thura dat,
hgp thira dat.docx

BM.VPDD.12.03

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai

Phi€u chuyén théng
tin dé€ xac dinh nghia

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd), 06 luu tai noi tiép nhan ho so theo quy dinh.
Mau 01, 05 Iuu theo ho so giai quyet TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Cong vin xin y kién cc co quan lién quan (néu c6); Coéng van phuc dap (néu
cd); Ban trich luc ban d6 dia chinh hoac Ban trich do ban do6 dia chinh thua

dat (néu co).

Phiéu chuyen thdng tin dé xac dinh nghia vu ti chinh vé dét dai; ching tir
hoac giay to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu cd).
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S0 dia chinh, co s6 dif li¢u vé dat dai (tham chiéu), Ban sao Giay ching nhan
(truong hop dua dieu kign).

Théng bao veé viéc cham diit quyén va nghia vy ctia bén chuyén quyén so hitu
tai san gan lién véi dat trong hop dong thué dat dol V6i trudng hop ban hoac
tang cho hodc dé thira ké hodc gop vén bang tai san gin lién véi dat thué tra tién
thué dat hang nam.

Théng b&o hd so khong du diéu kién giai quyét (truong hop khong du diéu
kién).

Ho so duoc luu tai Bé phan luu trir cha Van phong Pang ky dét dai va luu trix theo
quy dinh hién hanh.

13. Ping ky bién dong ddi véi truong hop doi tén hoic thay doi thong tin

vé ngudi sir dung dat, chii sé hiru tai san gan lién véi dat hodc thay ddi so hiéu
hodc dia chi caa thira dit; thay doi han ché quyén sir dung dat, quyén sé hiru
tai san gan lién véi dat hoiic cé thay doi quyen ddi véi thira dat lién keé; giam
dién tich thira dat do sat |é tw nhién.

1

KY HIEU QUY TRINH QT.VPDPPD.13

2

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Picu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Nop truc tiép tai: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap tinh hoic cap xa;
Vin phong Pang ky dat dai hoac Chi nhanh Vian phong Piang ky dét dai.

- NOp thong qua dich vu buu chinh.

- Nop tai dia diém theo thoa thuan giita nguoi yéu cau dang ky va Vian phong
Ping ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai.

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

\ R . Ban | Ban
Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Ho so' ding ky bién dong ddi véi treong hop doi tén hoic thay déi thong
tin vé ngwoi sir dung dat, chi sé hiru tai san gan lien véi dat

1)

Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gin lién véi dat theo X
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Mau sé6 BM.VPDD.13.01.

(2)

Gidy chuang nhan da cap. X

©)

Ban sao hoic ban chinh gidy to chitng minh vé viéc ddi tén,
thay d6i thong tin caa nguoi st dung dat, chu s hitu tai san
gan lién voi dat ddi voi truong hop khong khai thac, st dung
thong tin trong Co s& dix liéu qudc gia vé dan cu.

(4)

Vin ban cia co quan c6 tham quyén cho phép hoic cong
nhan viéc doi tén hoac thay doi thong tin theo quy dinh cua
phap luat d6i véi to chirc, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai, cong dong dan cu.

()

Meénh trich do ban do dia chinh thira dat ddi vi truong hop nguoi
str dung dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac X
canh, dién tich cua thira dat.

(6)

Vin ban vé viée dai dién theo quy dinh cua phép lut vé dan
su déj V6i trudng ,h(_)’p thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai X
san gan lien véi dat thong qua nguoi dai dién

Ho so ding ky bién dong doi véi trudng hep thay doi so higu hogc dia
chi cia thira dat

1)

Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dét theo
Mau s6 BM.VPPD.13.01. X

(2)

Giay chung nhan da cap X

3)

Meénh trich do ban do dia chinh thira dat d6i véi truong hop nguoi
stt dung dat c6 nhu cau do dac d€ xac dinh lai kich thudc céac X
canh, dién tich cua thira dat.

(4)

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan
su doi véi truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai X
san gan lien véi dat thong qua nguoi dai dién
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Ho so ding ky bién dgng doi véi trwong hep thay doi han ché quyen six
dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat hodc cé thay doi quyen
doi véi thira dat lien ke

Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo

() | Mau s5 BM.VPDB.13.01. X
(2) | Gidy chtng nhan da cép. X
(3) | Van ban vé viéc thay doi quyen cua ngudi 6 quyen lgi lién X
quan theo quy dinh caa phap luat dan su.
Meénh trich do ban do dia chinh thira dat d6i v6i truong hop nguoi
() | st dung d4t c6 nhu cu do dac dé xéc dinh lai kich thuoe cac | X
canh, dién tich cua thira dat.
Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh ctia phap luat vé dan
(5) | sy dbi vai truong hop thuc hién tha tuc dang ky dét dai, tai X
san gan lién véi dat thong qua ngudi dai dién
|v | HO so ding ky bién ddng doi véi truong hep giam dién tich thira dat do
sat |6 tw nhién
(1) Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dét theo
Mau s6 BM.VPPD.13.01, X
(2) | Giay chiing nhan da cép. X
‘) Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan
X

su d6i vai truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai
san gan lién véi dat thong qua nguoi dai dign.

Lueu ¥ khi nép hé so:

Khi nép ho so, nguoi yéu cau dang ky dwoc lira chon ndp ban sao gidy to
va xudt trinh ban chinh dé can bé tié’p nhdn ho so kiém tra doi chiéu hodc nop
ban chinh gidy to hodc nép ban sao gidy to dd cé cong chiing hodc chimg
thuee; trieong hop ndp ho so theo hinh thirc triec tuyén thi hé so ndp phai dwoc
s6 héa tir ban chinh hodc ban sao gidy to di dwoc cong chitng, chimg thuc.
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i véi trweong hop thiee hién xdc nhdn thay doi trén Gidy chimg nhdn da
cdp thi nguoi yéu cau dang ky nop ban goc Giay chung nhdn da cap.

Truong hop nop ban sao hodc ban 6 héa cac logi gidy to thi khi nhén két
qua gzal quyét thii tuc hanh chinh ngwoi yéu cau dang ky phai nép ban chinh
cdc gidy to thudc thanh phan hé so theo quy dinh.

2.4

S6 lwgng hd so: 01(bo)

2.5

Thoi gian giai quyét:

* 04 ngay lam viéc d6i voi truong hop doi tén hodc thay doi thong tin vé
nguoi str dung dat, chii so hitu tai san gan lién véi dat hodc thay doi sb hiéu
hoic dia chi cua thira dat.

* 05 ngay lam viéc d6i voi truong hop thay doi han ché quyén st dung dat,
quyén so hitu tai sangan lién véi dat hoac c6 thay doi quyén dbi vai thira dat
lién ké.

* 10 ngay lam viéc ddi vai truong hop giam dién tich thia dat do sat 1o tu
nhién.

* Thoi gian quy dinh nay duoc tinh ké tir ngdy nhan duoc hd so da dam bao
tinh day du; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta nguoi st dung
dat, thoi gian xem xét xur 1y dbi v6i truong hop st dung dat c6 vi pham phap
luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin
trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thu tuc chia thira ké
quyén su dung dat, tai san gan lién véi dat dbi VO’l truong hop thuc hlen thu
tuc cap Gidy chimg nhan quyén sur dung dat, quyen sO hitu tai san gan lién
v6i dat ma nguoi sir dung dat, cha sé hitu tai san gan lién v6i dat chét trude
khi trao Gidy chting nhan.

DAi v6i cdc xa mién nbii, hai ddo, viing sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién dbi vai tung loai thu tuc duoc tang thém 10 ngay lam viéc.
Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh nay chiu trach
nhiém giai quyét khong qué thoi gian quy dinh do co quan minh thuc hién,
khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh tai cac co
quan khac.

Thoi gian néu trén khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia
vu tai chinh vé dét dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta nguoi sur
dung dat, thoi gian xem xét xir 1y ddi véi truong hop st dung dat c6 vi pham
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phap luat, thoi gian trung cau gidam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin dai chiing, thoi gian thyc hién thu tuc chia thura
ké quyen su dung dat, tai san gan lién voi dat ddi voi trudng hop thuc hién
thu tuc cap Gidy chtng nhan quyen st dung dat, quyen s& hiru tai san gan
lien voi dat ma nguoi st dung dat, cha so hitu tai san gan lién véi dat chét
truéc khi trao Gidy ching nhan.

Déi vai cac xa mién ndi, hai dao, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x& hoi kho khan, ving co diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

Thoi gian thyc hién dong thoi nhiéu thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién
v6i dat do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh nhung khong qué tong thoi gian
thuc hién tung thu tuc do.

Truong hop chu dau tu dy 4n kinh doanh bat dong san c6 nhu cau thyc hién
nop cung luc nhiéu hd so dang ky, cap Glay chtng nhan quyén st dung dat
quyen s¢ hitu tai sdn gan lién vé6i dat thi Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh thoi gian giai quyet thu tyc hanh chinh nhung bao dam khéng l6n hon
thoi gian giai quyét ddi véi timg thu tuc cho timg ho so.

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh/cap x&;

26 |- Van phong Dang ky dat dai; ,
- Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai;
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
2.7 |- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Vin phong Pang ky dat dai.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vin phong Dang ky dat dai.
- Co quan phéi hop (néu c6): Co quan thué.
Déi twgng thyc hign TTHC: To chuc trong nudéc, to chirc tn gido, to chic
2.8 | t0n giao truc thudc, to chirc nude ngoai co chire nang ngoai giao, to chic kinh
té ¢ von dau tu nudc ngoai, to chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Giy chtng nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Trach Thot | gigu maurkét qua
nhiém gian

Truong hop ding ky bién dong do doi tén hoic thay ddi thong tin vé ngudi



https://motcua.hatinh.gov.vn./

111

sir dung dat, cha sé hiru tai san gin lién véi dat hoic thay déi sé hiéu
hoac dia chi caa thira dat (04 ngay lam viéc).

1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan ho so tryc tiép tur
ngudi ndp hd so hoic tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thong thdng tin giai
quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
ho so: £ A X1 A
o K i i dy o cin S0 | ot MEISEOLOZ
thfinh phan ho so va cap Giay Va té chur, cnin so theo muc 2.3,
tiep nhan ho so va hen tra ket c4 nhan
qua cho nguoi yéu cau dang
ky.
Truong hop chua day du
thanh phan hd so thi tra hd so
kém Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau ding ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
B2 | Chuyén ho so vé Van phong l\ql?gﬁ B??Q 0,5 ngay Mau 01, 05, Ho so
Ping ky dat dai giai quyét. v b kem theo.
chinh, Van
thu.
Vian phong Pang ky dat dai 40 hA . .
thuc hién: ‘ dggggi(;o MéAu 05,, hé; S0,
- Truong hop khong du dieu | "y johs Thong bao ho so
kién: Van ban Thong bédo ho | . [snp khong du diéu kicn
so khong du dieu kién giai | 4.0 phon . gial quyet;
B3 | quyét dé tra theo quy dinh. 20 71ON9 103 ngay
- Dang ky va
Cap GCN; X X
- Trudng hop du diéu kién: Lgﬁlh dao M? N 05: ho. 50,
+ Cong van xin ¥ kién cac co | Vin hon C_Qng van xin -y
quan lién quan (néu can) P y k,g Kien cdc co quan
' ang xy lin quan (néu co),
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+ Chinh ly, cap nhat bién dong d%t dai, G'?y Ch.lfng nhan
10 ha . hinh . da Vin thu hoac Giay chang
V.?O ? sor.(ha chinh, co so dir nhan da ding ky
ligu dat dai. noi dung bién dong,
+ Cap méi Giay chang nhan Chinh 1y, cap nhat
hodc x&c nhan thay d6i trén g!en flol’?l? vao h?ods?
- 2 , A am K 1a chinh, co so dir
Giay ching nhan da cap licu dét dai.
Mau 05, ho so,
Dong dau, phat hanh vin ban S'E}y CGhLAmg Qhan
va chuyén két qua cho noi tiép | Vin thu .| hoac Llay chung
B4 nhan hd so dé tra cho t6 churc, 0,5 ngay nhan da dang ky
c4 nhan. noi dung bién dong
hogc Thong bao
khong du dieu kién.
Mau 01, 06, Giay
chang nhan hoac
ke Can bo Giay chung nhan
o TG an e g | Giann | g S
. P 1e PAT V3 16 chic, | chinh | dung_ bien dong
theo quy dinh. cA nhan hogc Thong bao ho
so khong du diéu
kién giai quyet kem
theo ho so.
Trudng hep dang ky bi‘én dong ddi véi trudng hep thay d6i han ché
I quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gén lién véi dat hodc co thay
doi quyen doi voi thira dat lien ke (05 ngay lam vigc)
1. Tiép nhan ho so. ,
Tiep nhan ho so tryc tiep tur
ngudi nop ho so hoac tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua H¢ thong thong tin giai Can bo o XX
B1 | Ouyét TTHC tinh Ha Tinh: | rygriq | Gio hanh '(\Q:L’ gg)o%)éovzé o
https:/motcua.hatinh.gov.vn. | s & cpec chinh o theo muc 2.3
2. Can bo TN&TKQ kiém tra c4 nhan ’ T

ho so:

Kiém tra tinh day du cua
thanh phan hd so va cap Gidy
tiép nhan hd so va hen tra két
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qua cho nguoi yéu cau ding
ky.
Truong hop chua day du
thanh phan ho so thi tra ho so
kém Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
hoac nhan < ;
B2 ]C_):I;;jlyel? r:iotsg Ve Van pliong vién DlCh 0’5 ngay Mau 01, 05, ho so
g ky dat dai gidi quye vu buu kem theo.
chinh, Van
thu.
Vian phong Pang ky dat dai . .
thuc hién: Mau 05, ho_so,
- Truong hgp khong du diég 03 ngay Thf)ng tq)éo_kh@ SO
kign: Van ban Thong bao ho | . . khong du diéu kicn
so khong du diéu kien gidi duocgi‘-éo giai quyet;
quyét de tra theo quy dinh. xir Iy hd
so, Lanh Mau 05, hd so,
- Truong hop du diéu kien: | dao Phong Coéng van xin ¥
B3 |+ Cong vin xin ¥ kién cac co | Pang ky va Kién cic co quan
quan lién quan (néu can). Cap GCN; lién quan (néu co),
+ Chinh Iy, cap nhat bién dong \I;;lzfc‘ifg S"ﬁ‘y ching  nhan
« A o e \ oac Giay chung
V.?O h? SO .d1a chinh, co s¢ dir Ping ky 04 ngay nhan di dang ky
ligu dat dai. dat dai, noi dung bién dong,
+ Chp méi Gidy chung nhan | Van thu Chinh ly, cap nhat
hoic xac nhan thay doi trén g!én flor?l? vao hf);‘f
- A , A ~ A l1a cninh, COo SO AU
Giay chang nhan da cap. licu dét dai.
Pong diu, phat hanh van ban Mau 05, ho 50,
g4 | Vo chuyén két qua cho noi tiép 0.5 nad Giay ching nhan
nhan hé so dé tra cho té chic, | Vanthy | - 9% |hodc Giay ching
ca nhan. hhén da dang ky
noi dung bién dong
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hoac Thong bao
khong du dieu kign.

Mau 01, 06, Giay
chl'g:ng nhan hoac
Giay chtng nhan

Tra két qua giai quyét tha tuc Can bg o 38 duoe dine kY
B5 | hanh chinh va thu phi, 1€ phl’ T\NC%TK,Q Glf’ hanh b?én 'dC@n anghoaz
theo quy dinh. o va to chirc, | chinh Théna bé %

. c4 nhan ong bao ho SO
khong dua dieu kién
giai quyét kém theo
hd so.

Il | Truwdong hep giam dién tich thira dat do sat ¢ tw nhién (10 ngay l1am viéc)

1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan ho so truc tiép tir

nguoi nop ho so hoac tir Dich

vu buu chinh cong ich hoac

qua Hé thong thong tin giai

quyét TTHC tinh Ha Tinh:

https://motcua.hatinh.gov.vn.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra

ho so: Can bo Mau sb 01, 02, 03

Kiém tra tinh day du cua ? | Gio hanh | 'VIall S0 UL, Ve, U9
BL | thanh phan hé so va cip Gidy | TN&TKQ | chinn | (néu cd), 06 va hd

tiép nhan hd so va hen tra két v FO cfluc, so theo muc 2.3.

qua cho nguoi yéu cau ding ca nhan

kY.

Truong hop chua day du

thanh phan ho so thi tra ho so

kém Phiéu yéu cau bo sung,

hoan thién ho so dé nguoi yéu

cau dang ky hoan thién, bo

sung theo quy dinh.

Can bo
TN&TKQ
2 LA - \ hoac nhan < .
B2 ggﬁyel?, g‘ifg ve Van pf‘tong vién Dich | 0,5 ngay | Mau 01, 05, ho so
g Ky dat dai1 gial quyet. vu buu kém theo.
chinh, Van

thu.
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B3

Vin phong Ping ky dat dai
thuc hién:

- Truong hop khéng du diéu
kién: Van ban Théng béo hd
so khong du diéu kién giai
quyét dé tra theo quy dinh.

Can bo
dugc giao
xu ly ho

- Truong hop du diéu kién:

+ COng van xin y kién cac co
quan lién quan (néu can).

+ Chinh Iy, cap nhat bién dong
vao ho so dia chinh, co s& dit
lidu dét dai.

+ Cap méi Giay chang nhan
hoic x&c nhan thay doi trén
Gidy chuang nhan da cap

so, Lanh
dao Phong
bang ky va
Cap GCN;
Lanh dao
Vian phong
Dang ky
dat dai,
Van thu

03 ngay

Mau 05, hd so,
Thong bao hd so
khong du diéu kién
giai quyét;

09 ngay

Mau 05, hé so,
Cong van xin y
kién cic co quan
lien quan (néu co),
Gidy ching nhan
hoic Gidy chung
nhan da dang ky
noi dung bién dong,
Chinh ly, cap nhat
bién dong vao hd so
dia chinh, co s& dir
lidu dat dai.

B4

Pong dau, phat hanh van ban
va chuyén két qua cho noi tiép
nhan ho so dé tra cho to chuc,
ca nhan.

Van thu

0,5 ngay

Mau 05, ho so,
Gidy ching nhan
hoic Gidy chung
nhan da dang ky
noi dung bién dong
hoac Thong béo
khong du diéu kién.

B5

Tra két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh va thu phi, I¢ phi
theo quy dinh.

Can bo
TN&TKQ
va tb chuc,

ca nhan

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06, Gidy
chung nhan hoac
Gidy ching nhan
da dugc dang ky
bién dong hoac
Thong bao ho so
khong du diéu kién
giai quyét kém theo
hd so.

* Truong hop ho so qud han i Iy, trong thoi gian cham nhdr 01 ngay truée ngay
hét han xit 1y, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phleu xin 161 va hen lai ngay tra
két qua theo mdu 04 va chuyén dén noi tiép nhdn hé so dé quri cho té chiic, ca nhan.
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* Trong qué trinh giai quyet ho so nguoi ¢6 trach nhiém can thuc hién dong thoi cac
thao tac tiep nhan/chuyeén/tra ho so, ket qua giai quyet trén He¢ thong thong tin giai
quyet TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi: https://motcua.hatinh.gov.vn.

3 |BIEU MAU

Méu Ol Gidy ti€p nhan ho so
Giay tiép nhan ho so va hentra két qua @ @ ket auadocx

Mau 02 Phiéu yéu cau bé
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho sg 9 hoanthien ho sc

Mau 03 Phi€u tir chi tiép
Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so "en o sodoe
Vin ban xin 16i va d& nghi gia han thoi han giai quyét

M3au 04 W/
Van ban xin 16i va dé
nghi gia han thagi han

Mﬁu 05 Phiéu ki€m soat qua
Phieu kiém soat qua trinh giai quyét ho sg " 9@t awetho so.

Mau 06 S6 theo déi ho
So6 theo doi ho so so-docx
Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat

BM.VPDbD.13. m :
01 ,
baon dang ky bién
doéng dat dai, tai san
4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd), 06 luu tai noi tiép nhan ho so theo quy dinh.
Mau 01, 05 luu theo ho so giai quyét TTHC.
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Ho so dau vao theo muc 2.3.

Cong vin xin y kién cac co quan lién quan (néu c6); Coéng van phuic dap (néu
c0);

S6 dia chinh, co s¢ dit liéu vé dat dai, Ban sao Gidy ching nhan (truong hop
dis didu Kién).

Théng b&o hd so khong du diéu kién giai quyét (treong hop khong du diéu
kién).

Ho so duoc luu tai Bo phan luu trir cua Van phong Pang ky dét dai va luu trir theo
quy dinh hién hanh.

14. Ping ky bién dong thay doi quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san

gén lién véi dat do chia, tach, hep nhat, s&p nhép to chirc hodc chuyén doi mo
hinh t6 chic, chuyen d6i loai hinh doanh nghiép theo quy dinh caa phap luat vé
doanh nghiép; diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét; cap Giay chirng nhan cho
tirng thira dat theo quy hoach xay dwng chi tiét cho chii dau tw dw an c6 nhu cau.

1

KY HIEU QUY TRINH QT.VPPD.14

2

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Picu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Nop truc tiép tai: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap tinh hoic cap xa;
Vin phong Pang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai.

- NOp thong qua dich vu buu chinh.

- Nop tai dia diém theo thoa thuan giita nguoi yéu cau dang ky va Vian phong
Ping ky dat dai, Chi nhanh Vian phong Diang ky dét dai.

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

] N - Ban | Ban
Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Trudng hep thay doi quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi
dat do chia, tach, hep nhat, sdp nhap to chic hoic chuyen doi md hinh to
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chirc, chuyén doi loai hinh doanh nghiép theo quy dinh caa phap luat vé

doanh nghiép
(1) bon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat theo )
Mau s6 BM.VPDD.14.01.
(2) | Gidy chirng nhan da cap. «
3) Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép hodc véan ban vé viéc .

thanh 1ap t6 chuc sau khi thay doi.

Quyét dinh cta co quan, to chirc c6 tham quyén hoic van ban
vé viéc chia, tch, hop nhat, sap nhap, chuyén d6i mé hinh to
chtic, chuyén d6i loai hinh doanh nghiép theo quy dinh cua
(4) | phép luat vé doanh nghiép phl hop véi quy dinh ctia phap luat, X
trong d6 phai xac dinh rd to chirc dugc str dung dat, s hitu tai
san gan lién véi dat sau khi chia, tach, hop nhat, sap nhap,
chuyén d6i mé hinh té chtc, chuyén ddi loai hinh doanh
nghiép.

Ban vé& tach thua dat, hop thwa dat theo Mau so
(5) | BM.VPPD.14.02 dbi véi truong hop phai tach thira dat, hop | x
thira dat.

Meénh trich do ban db dia chinh thira dat d6i v6i trudng hop nguoi
(6) st dung dét c6 nhu cau do dac dé xéac dinh lai kich thudc cac| X
canh, dién tich cua thira dit.

Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh caa phép luat vé dan
(7) | su doi vai treong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai X
san gan lién vaéi dat thong qua nguoi dai dién.

Il | Trwong hop diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét

) Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo
Mau s6 BM.VPDPD.14.01. X

(2) | Gidy chung nhan da cap X
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3)

Quyét dinh phé duyét diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét
ctia co quan c6 tham quyén kém theo ban d6 diéu chinh quy
hoach xay dung chi tiét va ban do dia chinh hoic manh trich
do ban db dia chinh; truong hop phai xac dinh lai gia dat thi
nop thém gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh
vé dat dai

(4)

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phép luat vé dan
su doi vai truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai X
san gan lien voi dat thong qua nguoi dai dién.

Trudng hep cap Gidy chirng nhan cho tirng thira dat theo quy hoach xay
dwng chi tiét cho chi dau tw dw &n c6 nhu cau

1)

Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gan lien véi dat theo Mau
soO BM.VPDD.14.01 X

()

Gidy chirng nhan d3 cap. X

©)

Quyét dinh phé duyét quy hoach xay dung chi tiét cia co quan
c6 tham quyén kém theo ban d6 quy hoach xay dung chi tiét va
ban do dia chinh hodc manh trich do ban do dia chinh.

(4)

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su
doi vai truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan
lien voi dat thong qua nguoi dai dién.

Lueu ¥ khi nép hé so:

Khi nép hé so, nguwoi yéu cau ding ky dwoc lwa chon ndp ban sao gidy
10 va xudt trinh ban chinh dé can bé tié'p nhan ho so kiém tra déi chiéu hodc
ndp ban chinh gidy to hodc nép ban sao gidy to da c6 cong chirng hodc chimg
thuee; trieong hop ndp ho so theo hinh thire triee tuyén thi hé so nép phai dwoc
$6 héa tir ban chinh hodc ban sao gidy to dd dwoc cong ching, chirng thuec.

Poi véi trwong hop thuwe hién xdc nhan thay doi trén Gidy chitng nhdn
dd cap thi nguoi yéu cau dang ky nop ban goc Giay chirng nhdn da cap.

Truong hop nép ban sao hodc ban sé héa cdc loai gidy to thi khi nhdn
két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phdi nép bdn
chinh cdc gidy to thudc thanh phan hoé so theo quy dinh, trir cdc gidy to la
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quyét dinh phé duyét hodc quyét dinh phé duyét diéu chinh quy hoach xdy
dung chi tiét, ban dé diéu chinh quy hoach xdy dwng chi tiét.

2.4

S6 lwgng hd so: 01(bo)

2.5

Thoi gian giai quyét:

* 08 ngay lam viéc ddi voi truong hop thay déi quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat do chia, tach, hop nhét, sap nhap, chuyén doi mo
hinh t6 chirc, chuyén doi loai hinh doanh nghiép.

* 05 ngay lam viéc dbi vai truong hop Cap Giay chiing nhan quyeén sir dung
dat, quyen so hitu tai san gan lién voi dat theo quy hoach xay dung chi tiét
hoidc diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét.

* Thoi gian quy dinh nay dugc tinh ké tir ngdy nhan duoc ho so dd dam bao
tinh ddy du; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dét dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ctia ngudi str dung
dat, thoi gian xem xét xu ly d6i voi truong hop sir dung dat c6 vi pham phap
luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin
trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thyce hién thu tyc chia thira ké
quyén su dung dat, tai san gan lién véi dat dbi v0i truong hop thyuc hién thu
tuc cap Gidy chtng nhan quyén sur dung dat, quyen sO hitu tai san gan lién
v6i dat ma nguoi su dung dat, cha s& hitu tai san gan lién véi dat chét trude
khi trao Gidy chtng nhan.

Pbi v6i cac x4 mién nuii, hai ddo, ving sau, viing xa, ving cé diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi ddc biét kho khan thi
thoi gian thyc hién dbi véi timg loai thu tuc dugc ting thém 10 ngay 1am viéc.
Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh nay chiju trach
nhiém giai quyét khong qua thoi gian quy dinh do co quan minh thyc hién,
khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh tai cac co
quan khac.

Thoi gian néu trén khdng tinh thoi gian co quan c6 thAm quyén xac dinh nghia

vu tai chinh vé dét dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta nguoi sir
dung dat, thoi gian xem xét xur 1y d6i véi truong hop st dung dat ¢d vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thi tuc chia thura
ké quyen st dung dat, tai san gan lien voi dat doi vei trudng hop thuc hién
thu tuc Cap Gidy chtng nhan quyen st dung dat, quyen s& htru tai san gan
lien voi dat ma ngudi st dung dat, cha sé hiru tai san gan lién véi dat chét
truéc khi trao Gidy ching nhan.




121

Péi vai cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x& hoi kho khan, ving ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

Thoi gian thuc hién ddng thoi nhiéu thu tuc dang ky dat dai, tai san gin lién
v6i dat do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh nhung khong qua tong thoi gian
thuc hién ting thu tuc do.

Truong hop chu dau tu dy 4n kinh doanh bat dong san c6 nhu cau thyc hién
nop cung luc nhiéu hd so dang ky, cap Glay chimg nhan quyén st dung dat
quyen s& hiru tai san gan lién v6i dat thi Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh thoi gian giai quyet thu tyc hanh chinh nhung bao dam khong 16n hon
thoi gian giai quyét ddi véi timg thu tuc cho timg ho so.

Dia diém ti€p nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu héph chinh cong tinh/cap x&;
- Van phong Dang ky dat dai;

2.6 .
- Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai;
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
2.7 | - Co quan c6 tham quyen Quyét dinh: Van phong Dang ky dat dai.
- Co quan tryc tiep thyc hién TTHC: Van phong Dang ky dat dai.
- Co quan phoi hop (néu cd): Co quan thué.
2.8 | Pbi twong thuc hién TTHC: T4 chirc st dung dat.
2.9 | Két qué thwe hién TTHC: Gidy chimg nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tu Trach Thot | gy maurkét qua
nhi¢m gian
Trudng hep thay doi quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién
|| véi dat do chia, tach, hgp nhat, sap nhap, chuyén doi mo hinh to chuc,
chuyen doi loai hinh doanh nghiép (08 ngay lam viéc)
1. Tiép nhan ho so. , o
Tiép nhan ho so tryc tiep tu Gio hanh | Mau s6 01, 02, 03
Bl | nguoinop ho sohodc tir Dich |  Canbd | chinh (néu c6), 06 va hd
vu buu chinh cong ich hodc | TN&TKQ so theo muc 2.3.

qua Hé thdng théng tin giai
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quyét TTHC tinh Ha Tinh: | va td chic,
https://motcua.hatinh.gov.vn. ca nhén
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:
Kiém tra tinh day du cua
thanh phan hd so va cap Gidy
tiép nhan hd so va hen tra két
qua cho nguoi yéu cau ding
ky.
Truong hop chua day du
thanh phan ho so thi tra ho so
kém Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
2 p A Y7 \ hoac nhan : N
B2 ggﬁyelf, Z‘i tsg .Ve.,\i’artl thong vién Dich | 0,5 ngay | Mau 01, 05, Ho so
g Ky dat da1 gial quyct. vu buu kem theo.
chinh, Van
thu.
Vian phong Pang ky dat dai . .
thuc hién: Mau 05, h(ﬂ)‘ SO,
- Truong hop khong di diéu | Canbd ., |110ng bao ho so
Kién: Van ban Thong béo ho | duoc giao |03 M9 | khong di diéu kién
so khong du diéu kien giai | Xty ho gial quyet.
quyét dé tra theo quy dinh. 50, lanh
dao phong
bang ky va x A
qa | - Truong hop du diéu kien: Cp gidy o 05 o s
+ Cong van xin y,kiép cac co | chung Ki éng chc o quai
quan lién quan (néu can). nhan, Lanh lién quan (néu co),
+ Kiém tra, ky duyét manh dgﬁo\;agm _ | Trich do ban do dia
trich do ban dé dia chinh déi | papopg |00 1O | chinh; Trich luc
. i e LS ban do dia chinh,
Vi truong hc_)]? nguoi sudung | ¢4t dai, Phiéu chuvén thén
dat cd nhu cau xac dinh lai | Van thu. tin edé )ch din%
kich thudc cac canh, dién tich nghia vu tai chinh
cua thira dat. Ve dAt dai.



https://motcua.hatinh.gov.vn./

123

+ Trich luc ban dd dia chinh
hoic trich do ban d6 dia chinh
thira dat doi véi noi chua co
ban dd dia chinh hoac chi c6
ban d6 dia chinh dang gidy da
rach nat, hu hong ddi V6i
truong hop Gidy chimg nhan
da cip chua st dung ban d6
dia chinh hodc chua str dung
trich do ban d dia chinh thira
dat va nguoi s dung dat co
nhu cau cdp méi Gidy chung
nhian quyén st dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién
v6i dat hodc thudc trudng hop
phai cdp méi Gidy ching
nhian quyén st dung dat,
quyén sé hiru tai san gan lién
voi dat.

+ Gui Phiéu chuyén théng tin
dé xéac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai dén co quan thué.

Thong bao nop
tien.

Co quan thué xac dinh va T4 chic. A Ttlﬁn_q tin tir co 56
B4 Thong bao nghia vu tai chinh. nhan: C’Io Gid hanh SP:I“ |l¢1;] unCh[len
Nguoi s dung dit thyc hién | quanthué | chinh | 100 08¢ SR
nghia vu tai chinh. tr hogc giay to
chung minh da
hoan thanh nghia

vu tai chinh.
Vin phong Ding ky dat dai Can bo M.%U 05;, ho 50;
thyc hién: duoc giao Gidy ching nhan
B5 |- Chinh Iy, cp nhat biéndong | XY Iy ho | 02 ngay ho?c glay - chung
va0 hd so dia chinh, co s¢ dit | 50> lanh nfjgn da dang ky
lidu dét dai. dao phong ndi dung bién dong,
' Pang ky va Chinh ly, cap nhat
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- Cap méi Gidy chung nhan | Cép giay bién dong vao ho so
quyen st dung dat, quyen so chang dia chinh, co s¢ dir
htru tai san gan lién véi dat | nhan, Lanh liéu dat dai.
hodc xac nhan thay doi trén | dao Van
Giay chang nhan da cap. phong
bang ky
dat dai,
Van thu.
Mau 05, ho so,
, y Gidy ching nhan
Péng du, phét hanh vin ban | van thu hoic gidy ching
va chuyén két qua cho noi tiép ., | nhan da dang ky
B6 nhén !:]6 SO dé tra cho t@ chuc, 0.5 ngay noi dung blél’l dong
ca nhan. hoac Thong bao
khong du diéu kién
giai quyet.
Mau 01, 06, Giay
ch,trng nhan hoac
Tra két qua giai quyét thu tuc | Cén bo giay chung nhan da
g7 | hanh chinh va thu phf, I¢ phi | TN&TKQ | Gio hanh | dang k¥ nol dung
theo quy dinh. vaté chic, | chinh | Dien dong  hoac
c4 nhan Thong bao ho so
khong du diéu kién
giai quyet kem theo
ho so.
Trudng hep cap Gidy chitng nhan quyen si dung dat, quyen sé hiru tai
Il | san gén lién véi dat theo quy hoach xay dung chi tiét hogc diéu chinh quy
hoach xay dwng chi tiet (05 ngay lam viéc)
1. Tiép nhan ho so. ,
Tiep nhan ho so truc tiep tu
nguoi NOp ho so hoac tir Dich
vu buu chiph cong ich hoac XS 0L 02. 03
qua Hg thong thong tin giai | Canbo | i sy | Mau'so 01, 02, 03
Bl |quyét TTHC tinh Ha Tinh: | TN&TKQ | iy | (N€U€0), 06 vaho
https://motcua.hatinh.gov.vn. | vato chir, so theo muyc 2.3.
2. Can bo TN&TKQ kiem tra| canhan

hd so:
Kiém tra tinh day du cua
thanh phan ho so va cap Giay
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tiép nhan hd so va hen tra két
qua cho nguoi yéu cau ding
ky.

Truong hop chua day du
thanh phan hd so thi tra hd so
kém Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau ding ky hoan thién, bo

sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
B2 | Chuyén ho so vé Vin phong hoac Bharr: 0,5 ngay Mau 01, 05, Ho so
Pang ky dét dai giai quyét. V'\i;‘ bu}g ! kém theo.
chinh, Vin
thu.
Can bo
dugc giao
, xtr ly ho
Van phong Pang ky dat dai | so, Lanh Mau 05 hd so
thyc hién: dao phong Thong béo hd so
- Truong hop khong du diéu | Pangky va khong du diéu kién
kién: Van ban Thong béo hd | €ap GCN, giai quyét.
so khong du diéu kign giai | Lanh dao
B3 | quyét dé tra theo quy dinh. Van phong ‘
bang ky 02 ngay
dat dai,
Van thu
‘ Mau 05, hé so,
- Truong hop du dieu kign: | .\ Phiéu chuyén thong
Léap Phieu chuyén thong tin dé duoc giéo tin d xac dinh
EE}C gmh 711'gh1a vu taIIICf}Inh Ve vir |'y ho so nghia vu tai chinh
at da1 gu1 co quan thue. vé dat dai.
) Thong bao nop
Co quan thué xac dinh va| ; hic. c4 tién.
Thong bao nghia vu tai chinh Tochuc, ca) ., ana tin te :
B4 g ghia vi | nhan; Co | Glohanh | Thong tin tir co s&
Nguoi su dung dat thuc hign | g3 thyé | chinh dix liéu duoc lién

nghia vu tai chinh.

thdng hodc chung
tr hoac giay to
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chung minh da
hoan thanh nghia
vu tai chinh.
Can bo
dugc giao
xu ly ho
5 . 5 o | so, lanh
Van p_hAong bang ky dat dai dao phong Mau 05. hd so
thc hign: , bang ky va Gidy chang nhan,
BE |- \Chin\h ly, cap nhat bién dong | Cap gidy 02ngay | Chinh 1y, cap nhat
vao ho so dia chinh, co s¢ dir E:hung~ bien dong vao ho so
licu dat dai. nhan, Lanh dia chinh, co s¢ dit
. . dao Van ieu dat dai
- Chp Gidy ching nhan. Shong liéu dat dai.
bang ky
dat dai,
Van thu
Mau 05, ho so,
, ) o o Gidy chuang nhan
D\ong da;u, ehat I}anh van bjlﬂ Vin thu hO.’ElC G~i ay ] Chl'rng
va chuyeén ket qua cho noi tiep . nhan di dine k
B6 | oo e 0,5ngay | M &
nhan ho so dé tra cho to6 chuc, bién dong, Thong
ca nhan. bao hé so khong du
dieu  kién  giai
quyet.
Mau 01, 06, Giay
] ching nhan hoac
B N Can bo Gidy chung nhan
Tra két qua giai quyet tha tuc Sy ps lay g nnhd
B7 | hanh chinh va thu phi, I¢ phi| oo | SI01aM | da ding ky_bien
theo quy dinh. AN d(;)ng N hoac Thong
ca nhan bao ho6 so khong du
diéu ki¢n giai quyet
kém theo ho so.

* Truong hop ho so qud han xi Iy, trong thoi gian cham nhdr 01 ngay truée ngay
hét han xi Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay trd
két qud theo mau 04 va Chuyen dén noi tiép nhan hé so dé gui cho té chizc, ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguoi co trach nhiém can thyec hién dong thoi cac
thao tac tiép nhdn/chuyénitra hé so;, két qud gidi quyét trén Hé thong thong tin gidi
quyét TTHC tinkh Ha Tinh tai dia chi: https://motcua.hatinh.gov.vn.
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BIEU MAU
Mﬁu Ol Gidy ti€p nhan h6 sa
Giay tiep nhan ho so va hentra két qua ¥ @ ket auvadoc
M?lu 02 Phi€u yéu cau bé
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho sg U9 hean thien ho sc
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
M3u 03 W
Phiéu tur chaéi tiép
nhan hé sa.docx
Van ban xin 18i va dé& nghi gia han thoi han giai quyét
Mau 04 W
Van ban xin 16i va dé
nghi gia han thai han
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 W]
Phi€u kiém soat qua
trinh giai quyét ho sa.
S6 theo di ho so
M3au 06 W]

S8 theo d&i ho
sd.docx

BM.VPDD.14.01

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat

Baon dang ky bién
doéng dat dai, tai san

BM.VPDD.14.02

Ban vé tach thira dat, hop thtra dat
=

Ban vé tach thira dat,
hgp thira dat.docx
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Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai

Phiéu chuyén théng
tin dé€ xac dinh nghia

BM.VPDD.14.03

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd), 06 luu tai noi tiép nhan ho so theo quy dinh.
Mau 01, 05 luu theo ho so giai quyet TTHC.

- | H6 so dau vao theo muc 2.3.

- | Céng van xin y kién cac €0 quan lién quan (néu co); Cong van phuc dap (néu
c(?); Ban trich luc ban d6 dia ch[nh hoac Ban trich do ban do dia phinh thua
dat (néu cd); Ban vé tach thira dat, hop thura dat duoc xac nhan (néu co).

- | Phiéu Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dért dai; chuang tu
hoac giay to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu cd).

S6 dia chinh, co sé dit liéu vé dat dai, Ban sao Giay ching nhan (trudng hop
dua dieu kién).

Théng béo hé so khong du diéu kién giai quyét (truong hop khong du diéu
Kién).

Ho so duoc luu tai Bo phan luu trit cia Van phong Pang ky dat dai va luu trir theo
quy dinh hién hanh.
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15. Pang ky blen dong ddi véi trwong hop thay déi quyén sir dung dat,
quyeén sé hiru tai san gan lién voi dat theo théa thuan caa cac thanh vién h gia
dinh hoic cia vo va chdong; quyén sir dung dat xay dwng cong trinh trén mat
dit phuc vu cho viéc van hanh, khai thac st dung cong trinh ngam quyén sé
hitu cong trinh ngam; ban tai san, diéu chuyén, chuyen nhwong quyeén sir dung
datla tai san cong theo quy dinh cia phap luat vé quan ly, sir dung tai san cong;
nhan quyén sir dung dit, quyen s¢ hiru tai san gan lién voi dat theo két qua giai
quyét tranh chap, khiéu nai, té cio vé dit dai hoic ban an, quyét dinh caa Toa
an, quyét dinh thi hanh an cia co quan thi hanh an da dwoc thi hanh; quyét
dinh hoiic phan quyét cia Trong tai thwong mai Viét Nam vé giai quyét tranh
chap giira cac bén phat sinh tir hoat ddng thwong mai lién quan dén dat dai;
nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat do xir ly tai san
thé chap la quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat da dwoc ding Ky, bao
gom ca xir Iy khoan ne' c6 nguon géc tir khoan ne xau caa té chic tin dung, chi
nhanh ngan hang nwéc ngoai

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VPDPD.15

5 | NOI DUNG QUY TRINH

Picu kién thuc hién TTHC:

- Pam bao cac diéu kién thuc hién quyén quy dinh tai cac Diéu 45, 46, 48

2.1 | Luat Pt dai.

- Truong hop dang ky bién dong dat dai ma phai tach thira dat, hop thira dat
thi phai dam bao diéu kién quy dinh tai Diéu 220 Luat Dt dai.

2.2 | Céach thirc thyc hién TTHC:

- Nop truc tiép tai: Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hoic cip xa; Van
phong Ping ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.

- NOp thong qua dich vu buu chinh.

- Nop tai dia diém theo thoa thuan giita nguoi yéu cau dang ky va Van phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai.

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu céng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

Ban | Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Ho so ding ky bién dong ddi véi trwong hop thay doi quyén sir dung dat
xay dwng cdng trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac
str dung cdng trinh ngam, quyen sé hiru cong trinh ngam:
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1)

Don ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo
Mau s6 BM.VPPD.15.01.

(2)

Gidy chirng nhan da cap. X

©)

Vin ban vé viéc cho phép thay doi quyén sir dung dat xay
dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai
thac str dung cong trinh ngam, quyén sé hitu cong trinh ngam
clia co quan, ngudi ¢4 tham quyén.

(4)

Ban vé tach thira dat, hop thua dat theo Mau sb
BM.VPDPD.15.02 d6i vai truong hop dang ky bién dong dat | X
dai ma phai tach thira dat, hop thua dat.

()

Meénh trich do ban do dia chinh thira dat ddi vi truong hop nguoi
st dung dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac X
canh, dién tich cua thira dat.

(6)

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh caa phap luat vé dan
su doi véi truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai X
san gan lien véi dat thong qua nguoi dai dién

Ho so' ding ky bién dong doi véi trudng hep bén tai sén, dieu chuyen,
chuyén nhugng quyén sir dung dat |a tai san cong theo quy dinh cia phap luat
ve quan ly, sir dung tai san cong:

1)

Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat theo
Mau s6 BM.VPDD.15.01. X

(2)

Gidy chuang nhan da cap. X

3)

Vin ban cho phép ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhuong
quyeén st dung dat, tai san gan lién voi dat cta co quan co
tham quyen.

(4)

Hop dong mua ban tai san cong 1a quyén sir dung dat, tai san
gan lien véi dat theo quy dinh cua phap luat doi véi truong X
hop ban tai san, chuyén nhuwong quyeén sir dung dat la tai san
cong.
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()

Ban v& tich thia dat, hop thira dat theo Mau so
BM.VPDD.08.02 d6i vdi truong hop dang ky bién dong dat X
dai ma phai tach thura dat, hop thira dat.

(6)

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan
su di voi truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai X
san gan lién véi dat thong qua ngudi dai dién.

Ho6 so ding ky bién dong doi véi trudomg hep nhin quyén st dung dit,
quyén s& hiru tai san gin lién voi dat theo két qua gidi quyét tranh chap,
khiéu nai, t6 cdo vé dat dai hoic ban an, quyét dinh ciia Toa én, quyét
dinh thi hanh 4n caa co quan thi hanh an da dwgc thi hanh; quyet dinh
hoic phan quyét ciia Trong tai thwong mai Viét Nam vé giai quyet tranh
chap gilra cac bén phat sinh tir hoat dong thuwong mai lién quan dén dat
dai

1)

Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat theo
Mau s6 BM.VPDD.15.01. X

(2)

Gidy chirng nhan da cap. v

©)

- Mot trong cac van ban sau:

+ Bién ban hoa giai thanh hoic van ban cdng nhan két qua
hoa giai thanh dugc co quan c6 tham quyéen cong nhan.

+ Quyét dinh cua co quan c6 tham quyeén veé giai quyét tranh
chép, khiéu nai, t6 cao vé dat dai da c6 hiéu lyc thi hanh theo
quy dinh cua phép luat. X

+ Quyét dinh hoic ban an cia Toa an nhan dan, quyét dinh
vé thi hanh an cua co quan thi hanh an da dugc thi hanh.

+ Quyét dinh hoac phan quyét cua Trong tai thuong mai Viét
Nam vé giai quyét tranh chap giira cac bén phat sinh tir hoat
dong thuong mai lién quan dén dét dai.

(4)

Ban v& tach thia dat, hop thwa dat theo Mau so
BM.VPDD.15.02 d6i véi truong hop dang ky bien dong dat X
dai ma phai tach thura dat, hop thira dat.

()

Manh trich do ban d0 dja chinh thira dat d6i voi truong hop ngudi
str dung dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac
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canh, dién tich cta thira dat

(6)

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan
su di voi truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai X
san gan lién véi dat thong qua ngudi dai dién.

v

Ho so' ding ky bién ddng ddi véi truong hep nhan quyen sir dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién véi dat do xir ly tai san the chip la quyén sir
dung dit, tai san gan lién véi dat da dugc ding ky, bao gom ca xir ly khoan
ng c6 nguon goc tir khoan ne' xau cia té chic tin dung, chi nhanh ngan
hang nwéc ngoai

1)

Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gan lién véi dat theo
Mau s6 BM.VPPD.15.01. X

(2)

Gidy chirng nhan da cap. X

(3)

MGt trong cac van ban sau:

+ Hop dong chuyén nhuong quyén st dung dat, tai san gan lién
Vv6i dat gitta nguoi str dung dét, cha sé hitu tai san gan lien véi
dat voi ngudi nhan chuyén nhuong.

+ Hop d6ng chuyén nhuong hoic hop ddéng chuyén giao
khac vé quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi
dat gitra ngudi co quyén chuyén nhuong, ban tai san thé chap
la quyén str dung dat, tai san gan lién véi dat véi nguoi nhan X
chuyén nhuong.

+ Hop dong mua ban tai san du gia quyén str dung dat, tai
san gan lien vai dat hoac van ban xac nhan két qua thi hanh
an cua Co quan thi hanh an dan su.

+ Hop dong thé chap quyén sir dung dét, tai san gan lién véi
dat hodc van ban khac cd thoa thuan vé viéc bén nhan thé
chap c6 quyén dugc nhan chinh tai san bao dam theo quy
dinh cua phép luat.

(4)

Ban vé tach thira dat, hop thua dit theo Mau sb
BM.VPDD.15.02 dbi véi trudng hop dang ky bién dong dat X
dai ma phai tach thira dat, hop thua dat.

()

Meénh trich do ban d6 dia chinh thira d4t d6i v6i trudng hop nguoi | X
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st dung dét c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac
canh, dién tich cua thira dat.

(6)

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan
su di voi truong hop thyuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai X
san gan lién vé6i dat thong qua ngudi dai dién.

Lueu ¥ khi ngp hé so:

Khi nép hé so, ngueoi yéu cau dang ky dwoc lya chon nép ban sao gidy
10 va xudt trinh ban chinh d@é cdan bé tié}o nhdn ho so kiém tra doi chiéu hodc
nép ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to dd c6 cong chirng hodc chimng
thuee; triuong hop ndp ho so theo hinh thire triee tuyén thi hé so ndp phdi dwoc
s6 héa tir ban chinh hodc ban sao gidy to di dwoc cong chiing, chimg thye.

Poi véi triomg hop thuwe hién xdc nhan thay doi trén Gidy chitng nhdn
da cdp thi ngwoi yéu cau ding ky nép ban goc Gidy chirng nhdn da cdp.

Truwong hop nép ban sao hodc ban sé héa cdc loai gidy to thi khi nhdn
két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phdi nép bdn
chinh cac giay to thuoc thanh phan ho so theo quy dinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01(bo)

2.5

Thoi gian giai quyét:

* 08 ngay lam viéc dbi vai tha tuc dang ky bién dong doi vai truong hop thay
do6i quyen sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat do su thoa thuan
cuia cac thanh vién ho gia dinh hoic cua vo va chong; thi tuc dang ky bién dong
dbi voi truong hop nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi
dat theo két qua hoa giai thanh vé tranh chap dét dai, khiéu nai, to cdo vé dat dai
hodc ban an, quyét dinh cua Toa an, quyét dinh thi hanh an ctia co quan thi hanh
an da duoc thi hanh; quyét dinh hoac phan quyét caa Trong tai thuong mai Viét
Nam vé giai quyét tranh chap giita cac bén phat sinh tir hoat dong thuong mai
lién quan dén dat dai; tha tuc dang ky bién dong d6i voi truong hop nhan
quyén sir dung dat, quyén s hiru tai san gan lién voi dat do xu ly tai san thé
chap.

* 10 ngay lam viéc ddi voi ddi véi trudng hop thay ddi vé quyén sir dung dat
xay dung cbng trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac st
dung cdng trinh ngam, quyén s¢ hitu cong trinh ngam; ban tai san, diéu
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chuyén, chuyén nhuong quyén sir dung dat 13 tai san cong theo quy dinh caa
phap luat vé& quan Iy, sir dung tai san cong.

* Thoi gian quy dinh nay duoc tinh ké tir ngay nhan duoc ho so da dam bao
tinh ddy du; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta nguoi st dung
dat, thoi gian xem xét xu ly d6i voi truong hop str dung dat c6 vi pham phap
luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi glan niém yét cong khai, dang tin
trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thu tuc chia thura ké
quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat ddi véi truong hop thye hién thu
tuc cap Gidy chimg nhan quyén sur dung dat, quyen sO hitu tai san gan lién
v6i dat ma nguoi st dung dat, cha so hitu tai san gan lién vé6i dat chét trude
khi trao Gidy chung nhan.

Pbi voi cac x4 mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - xa hoi kho khan, viing ¢ diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi
thot gian thuc hién dbi véi tung loai thu tuc duogc tang thém 10 ngay lam viéc.
Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh nay chiju trach
nhiém giai quyét khong qua thoi gian quy dinh do co quan minh thyc hién,
khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh tai cac co
quan khac.

Thoi gian néu trén khdng tinh thoi gian co quan ¢ tham quyén xac dinh nghia
vu tai chinh vé dét dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi st
dung dat, thoi gian xem xét xir 1y ddi véi truong hop st dung dat c6 vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thi tuc chia thira
ké quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat di voi truong hop thuc hién
tha tuc cip Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan
lién véi dat ma nguoi st dung dat, cha so hitu tai san gan lién véi dat chét
trudc khi trao Gidy chang nhan.

Déi vai cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, viing xa, viing c6 diéu kién kinh
té - x& hoi kho khan, viing c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

Thoi gian thyc hién dong thoi nhidu thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién
v6i dat do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh nhung khong qua tong thoi gian
thuc hién tung thu tuc do.

Trudng hop chit dau tu du an kinh doanh bat déng san c6 nhu ciu thyc hién
ndp cung luc nhiéu hd so ding ky, cdp Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san grfm lién v6i dat thi Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh thoi glan giai quyet thu tyc hanh chinh nhung bao dam khong l16n hon
thoi gian giai quyét doi voi timg thu tuc cho timg hd so.
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2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh/cap x&;

- Van phong Pang ky dét dai;

- Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai;

- Hé théng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Vian phong Ding ky dat dai.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vin phong Dang ky dat dai.
- Co quan phéi hop (néu c6): Co quan thué.

2.8

Poi twgng thuc hién TTHC: T6 chuc trong nudc, to chic t6n gi&o, to chirc
ton gido truc thudc, t6 chirc nudc ngoai co chire nang ngoai giao, té chac kinh
te ¢ von dau tu nudc ngoai.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gidy chuang nhan.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

Truwong hop thay déi quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién
v6i dat do swr théa thuan cia cac thanh vién hd gia dinh hodc cia vo va
chong; thi tuc diing ky bién déng doi véi trwong hep nhan quyén sir dung
dat, quyén sé hiru tai san gan lien véi dat theo két qua hoa giai thanh veé
tranh chap dat dai, khiéu nai, t6 cao vé dat dai hodic ban an, quyét dinh cia
Toa an, quyét dinh thi hanh an ciia co’ quan thi hanh 4n di dwoc thi hanh;
quyét dinh hodc phan quyét ciia Trong tai thwong mai Vigt Nam vé giai
quyet tranh chap giira cac bén phat sinh tir hoat djng thwong mai lién quan
dén dat dai; thi tuc dang ky bién dong doi véi trudng hgp nhan quyen
str dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat do xir Iy tai san thé
chap (08 ngay lam viéc)

TT

Tréach Thoi

" : Biéu mau/Két qua
nhi¢m gian

Trinh tw

Bl

1. Tiép nhan ho so.

Tiép nhan hd so truc tiép tur
nguoi nop ho so hoge tir Dich | Canbd | 5y hapn | Mau s6 01, 02, 03
vu buu chinh cong ich hoac | TN&TKQ | -.ion (néu c6), 06 va hd
qua Hé thong thong tin giai | va to chuc, so theo muyc 2.3.
quyét TTHC tinh Ha Tinh: | canhan
https://motcua.hatinh.gov.vn.
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2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

Kiém tra tinh day du cua
thanh phan hd so va cap Gidy
tiép nhan hd so va hen tra két
qua cho nguoi yéu cau ding
ky.

Truong hop chua day du
thanh phan hd so thi tra hd so
kém Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo

sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
2 A A Y7 \ hOéC nhan : N
B2 | oUYeN O S0 V€ MAN PRONE | yign Dich | 0,5 ngay | MAu 01, 05, HO so
g ky dat dai giai quyet. vu buu kem theo.
chinh, Van
thur.
Van phong bang ky dat dai
Kiém tra cac diéu kién thuc
hién quyen theo quy dinh cua
Luat Dt dai dbi véi truong | Can bo N .
hop thuc hién quyén cia| duoc giao Mau 05, ho_so,
nguoi sir dung dat, chu so hitu | xur lyhd |03 ngay Thong bao ‘h(”) S0
tai san gan lién véi dat. s0, lanh khong du dieu kién
- Truong hop khong di didu | 420 phong gial quyet.
kién: Van ban Thong béo hd | Pang ky va
83 |so khong di didu kien giai| Capgiay
quyét dé tra theo quy dinh. chang
nhan, Lanh
- Truong hop du diéu kien: daﬁ van Mau 05, hd so,
+ Cong van xin )'/,kiép cac co Dpénong, Cong van xin y
quan lién quan (néu can). oy gaiy kién céc co quan
+ Kiém tra. kv duvét ma y * | 05 ngay lién quan (néu co);
, Ky duyét manh | Van thu.

trich do ban d6 dia chinh ddi
véi truong hop nguoi st dung
d4t c6 nhu cau xéac dinh lai kich

Trich do ban dd dia
chinh dbi (néu co);
Trich luc ban do dia
chinh  (néu co);
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thudc cac canh, dién tich cua
thira dat.

+ Trich luc ban dd dia chinh
hoic trich do ban d6 dia chinh
thira dat d6i v6i noi chua co
ban d6 dia chinh hoic chi c6
ban d6 dia chinh dang gidy da
rach nat, hu hong dbi véi
truong hop Gidy chimg nhan
da cip chua st dung ban d6
dia chinh hodc chua str dung
trich do ban d dia chinh thira
dat va nguoi s dung dat co
nhu cdu cdp moi Gidy chimg
nhian quyén st dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién
v6i dat hodc thudc trudng hop
phai cdp méi Gidy ching
nhian quyén st dung dat,
quyén sé hiru tai san gan lién
voi dat.

+ Gui Phiéu chuyén théng tin
dé xéac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai dén co quan thué

Phiéu chuyen thng
tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh.

Thﬁng bdo nop
tien.

Co quan thué xac dinh va T4 chic. c4 Thong tin tir co so
B4 Théng bao nghia vu tai chinh. han- ! Gid hanh du ligu duoc lien
Noudi §¢ : ., | nhan; Co | = théng hogc ching
guoi st dung dat thuc hién quan thué chinh r hos it
nghia vu tai chinh. C‘;ﬁng"acmgﬁy i
hoan thanh nghia

vu tai chinh.
Vin phong Ping ky dat dai| Canbo Mau 05, hd so,
thuc hién: duoc giao .| Gidy chang nhan
B5 ' : C 1 1y chung an,
xu ly ho 02 ngay Giay chung nhan
so, lanh da dang ky bién
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- Chinh ly, cap nhat bién dong | dao phong dong; Thong béao
vao ho so dia chinh, co so dit | Pang ky va vé viéc cham duat
liéu dat dai. Cap gidy quyén va nghia vu
- Cap moi Gidy chang nhan| chung cia bén chuyén
hodc x&c nhan thay doi trén | nhan, Lanh quyén so hitu tai
Gidy chang nhan da cap. dao Vin san gan lién véi dat
, phong trong hop déng
* Truong hop nhan tai san gan | pzpe ky thué dat déi voi
lién v6i dat thué tra tien thué | it dai, trudng hop thué dat
dat hang nam thi thong bao | Vin thu tra tién hang nam;
bang vin ban cho co quan Chinh ly, cap nhat
thué vé viéc cham dut quyén bién dc;)ng vao h96 SO
va nghia vu ctia bén chuyén d_;a chinh, co s dix
A a Lo s o L 1A liéu dat dai
quyén s¢ hitu tai san gan lién
v6i dat trong hop dong thué
dat.
Mau 05, hd so,
Gidy ching nhan
Vin thu hoic Gidy chung
nhan da dang ky
bién dong, Thdng
Pong d4u, phét hanh van ban bao ve viéc cham
gg | V@ chuyén két qua cho noi tiep 0.5 naa dat quyén va nghia
nhan ho so dé tra cho té chuc, >G4y | vu cua bén chuyen
ca nhan. quyén s6 hau tai
san gan lien véi dat
trong hop déng
thué dat hoic
Thong bao hd so
khong du diéu kién
giai quyét.
Mau 01, 06, Giay
CAn ba chl’g:ng nhan hoac
Tra két qua giai quyét tha tuc an o ., |Giay chiung nhan
B7 | hanh chinh va thu phi, 1¢ phi | | \\&TKQ |Glohanh |z dang ky bien
theo quy dinh. va o chirc, | chinh dong hoac Thong
' ca nhan bao ho so khong du
diéu kién giai quyét
kém theo hd so.
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Truong hop thay doi quyén sir dung dat xay dung cong trinh trén mat
dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac si dung cong trinh ngam,
quyen s6 hiru cong trinh ngam; ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhugng
quyén sir dung dat 13 tai san cong theo quy dinh cia phap luat vé quan
ly, sir dung tai san cong (10 ngay)

1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan hé so tryc tiép tur
ngudi ndp hd so hoic tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so: o s
g | Kiém tra tinh ddy du cia| @10 | Giehanh | Mau o 0L 02 03
thanh phan hd so va cap Gidy | TN&TKQ | opinn | (néu co), 06 va ho
tiép nhan hd so va hen tra két | V@ o Chuc’ so theo muc 2.3.
qua cho nguoi yéu cau ding ca nhan
ky.
Truong hop chua day du
thanh phan ho so thi tra ho so
kém Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
hoac nhan o \
B2 gzlliyelil féotsg vé Van phtong vién Dich | 0,5 ngay | Mau 01, 05, H so
g ky dat dai giai quye vu buu kem theo.
chinh, Van
thu.
Vin phong Ping ky dat dai | Can bo
thuce hién: Kiém tra cac diéu duoc giéo X \
kién thuc hién quyen theo quy | xy Iy hd Mau 05, hO‘A 50,
B3 | dinh cua Luat DAt dai d6i V6i | so, Janh |03ngay | 11ONg bao ho so
trudng hop thuc hién quyén | dao phong khong du dieu kien
cua ngudi sir dung dat, chu s¢ Ping ky va gial quyet.
hiru tai san gan lien vaéi dat. Cap giy
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- Truong hop khéng du diéu
kién: Vin ban Théng béo hd
so khong du diéu kién giai
quyét dé tra theo quy dinh.

chang
nhan, Lanh
dao Van
phong
Dang ky

- Truong hop du diéu kién:

+ Cong van xin y kién cac co
quan lién quan (néu can).

+ Kiém tra, ky duyét manh
trich do ban d6 dia chinh doi
Véi truong hop nguoi sir dung
dat ¢ nhu cau xéc dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cua
thira dat.

+ Trich luc ban dd dia chinh
hoic trich do ban d6 dia chinh
thira dat d6i véi noi chua co
ban do dia chinh hoac chi c6
ban d6 dia chinh dang gidy da
rach nat, hu hong doi Voi
truong hop Gidy chimg nhan
da cap chua sir dung ban do6
dia chinh hodc chua str dung
trich do ban do dia chinh thira
dat va nguoi s dung dat co
nhu cau cAp méi Gidy chung
nhian quyén si dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién
v6i dat hodc thudc trudng hop
phai cap moi Gidy chung
nhian quyén si dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién
véi dat.

+ Gui Phiéu chuyén théng tin
dé xéac dinh nghia vu tai chinh
vé dit dai dén co quan thué

dat dai,
Van thu.

06 ngay

Mau 05, ho so,
Cong van xin y
kién cac co quan
lien quan (néu co);
Trich do ban d6 dia
chinh d6i (néu co);
Trich luc ban d6 dia
chinh  (néu co);
Phiéu chuyén théng
tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh.
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B4

Co quan thué xac dinh va
Thong bao nghia vu tai chinh.
Nguoi st dung dat thyc hién
nghia vu tai chinh.

Tb chuc, ca
nhan; Co
quan thue

Gid hanh
chinh

Thong béo
tién.

Thong tin tir co so
dit liéu duoc lién
théng hoac ching
tr hoac gidy to
chung minh da
hoan thanh nghia
vu tai chinh.

nop

B5

Vian phong Ping ky dat dai
thuc hién:

- Chinh ly, cap nhat bién dong
vao hd so dia chinh, co s dit
ligu dt dai.

- Cap méi Giay chiing nhan
hodc x&c nhan thay doi trén
Gidy chirng nhan da cap.

* Truong hop nhén tai san gan
lién v6i dat thué tra tien thué
dat hang nam thi thong bao
bang vin ban cho co quan
thué vé viéc cham dit quyén
va nghia vu cua bén chuyén
quyén sé hiru tai san gan lién
v6i dat trong hop dong thué
dat.

Can bo
duoc giao
xt Iy hd
so, lanh
dao phong

bang ky va

Cap giay

chung
nhan, Lanh
dao Van

phong

Dang ky
dat dai,
Van thu

03 ngay

Mau 05, hd so,
Gidy chiing nhan,
Gidy ching nhan
da diang ky bién
dong; Thong bao
vé viéc chap duat
quyén va nghia vu
cia bén chuyén
quyén sé hitu  tai
san gan lién véi dat
trong hop dong
thué dat ddi Vvoi
truong hop thué dat
tra tién hang nam;
Chinh ly, cap nhat
bién dong vao ho so
dia chinh, co s¢ dir
ligu dét dai.

B6

Pong diu, phat hanh van ban
va chuyén két qua cho noi tiép
nhan ho so dé tra cho to chuc,
ca nhan.

Van thu

0,5 ngay

Miu 05, hé so,
Gidy chung nhan
hoic Gidy ching
nhan da dang ky
bién dong, Thong
bdo vé viéc chap
dut quyén va nghia
vu cta bén chuyen
quyen s6 hiru tai
san gan lién v6i dat
trong hop dong
thuée dat  hoic
Thong bao hd so
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khong du diéu kign
giai quyet.

B7

Tra két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh va thu phi, 1&€ phi
theo quy dinh.

Mau 01, 06, Gidy
chang nhan, Giay

Can b chtng nhan da
TN&TKQ | Gio hanh dang ky bién dong
vato chac, | chinh hodc Théng bao ho

ca nhéan so khong du diéu

kién giai quyét kem
theo ho so.

* Truong hop ho so qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trude ngay
hét han xiz Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lgi ngay tra
két qud theo mau 04 va chuyen dén noi tiép nhdn hé so dé gui cho té chizc, ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguoi co trach nhiém can thuec hién dong thoi cac
thao tac tiép nhdn/chuyénitrd hé so;, két qud gidi quyét trén Hé thong thong tin gidi
quyét TTHC tink Ha Tinh tai dia chi: https://motcua.hatinh.gov.vn.

3 |BIEU MAU
Mﬁu 01 Gidy ti€p nhan ho so
Giay tiép nhan ho so va hen tra ket qua ~ v2 @ ket auadoe
Mﬁu 02 Phi€u yéu cau bé
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho sgr sung hean thien ho sc
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
M3au 03 W
Phi€u tur chdi tiép
nhan hd sc.docx
Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi han giai quyét
Mau 04 W

Van ban xin 16i va dé
nghi gia han thai han
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Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

Mau 05 W

Phiéu kiém soat qua

trinh giai quyét ho sa.

S6 theo dbi hd so
Mau 06 W

S8 theo d&i hd
so.docx

BM.VPDD.15.01

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat

Baon dang ky bién
dong dat dai, tai san

BM.VPDD.15.02

Ban v& tach thira dat, hop thira dat
I

Ban vé tach thira dat,
hgp thira dat.docx

BM.VPDD.15.03

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé
dat dai

Phi€u chuyén théng
tin dé€ xac dinh nghia

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd), 06 luu tai noi tiép nhan ho so theo quy dinh.
Mau 01, 05 luu theo ho so giai quyet TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Cong vin xin y kién cac co quan lién quan (néu co); Cong van phic dap (né’u
cd); Ban trich luc ban d6 dia chinh, Ban trich do ban d6 dia chinh thiura dat

(néu co).

Phiéu Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dé,t dai; chung tur
hoac giay to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu cd).
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S6 dia chinh, co s& dit liéu vé dat dai, Ban sao Gidy chiing nhan (trudng hop
dit didu kien).

Thoéng béo hé so khong du diéu kién giai quyét (truong hop khong du diéu
Kién).

Thong bao bang van ban cho co quan thué vé viéc cham dit quyén va nghia
- | vu ctia bén chuyén quyén s¢ hitu tai san gan lién véi dat trong hop dong thué
dat do1 voi truong hop nhan tai san gan lien voi dat thué tra tién thué dat hang
nam.

Ho so duoc luu tai Bo phan luu trit cia Van phong Pang ky dat dai va luu trir theo
quy dinh hién hanh.

~ 16. X6a ghi ne tién sir dung dat, ¢ phi truéc ba trén Giay chirng nhan da
cap

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VPDPD.16

5 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2 | Céach thirc thyc hién TTHC:

- Nop truc tiép tai: Trung thm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hoic cip xa; Van
phong Ping ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.

- NOp thong qua dich vu buu chinh.

- Nop tai dia diém theo thoa thuan giita ngudi yéu cau dang ky va Van phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai.

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu céng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

\ A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo y

(D | Miu sé BM.VPPD.16.01.

(2) | Gidy chting nhan da cép. X
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3)

Giay to chimg minh da hoan thanh viéc thanh toan no tién st
dung dat, 1€ phi trudc ba theo quy dinh cua phap luét ve thu X
tién st dung dat, tién thué dat.

(4)

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh ctia phap luat vé dan
su doi vai truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai X
san gan lién vai dat thong qua nguoi dai dién.

Luu ¥ khi nép hé so:

Khi ngp hé so, nguoi yéu cau dang ky dwoc lira chon nép ban sao gidy to
va xudt trinh bdn chinh dé can bé tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu hodc
nép bdn chinh gidy to-hodc nép bdn sao gidy to dé c6 cong chitng hodc chiing
thuee; trieong hop Nép hé so theo hinh thizc truc tuyén thi hé so ndp phdi duoc
s6 héa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dwoc cdng ching, ching thuec.

Poi Véi truong hop thuc hién xac nhdn thay doi trén Gidy ching nhédn da
Cdp thi nguwoi Yeu cdu ding ky nép ban goc Gidy ching nhdn da cdp.

Truong hop nép ban sao hodc bdn sé hda cac logi gidy to thi khi nhdn két
qud gidi quyét th tuc hanh chinh nguwoi yeu cau dang ky phdi ngp ban chinh
cac giay to thuge thanh phan hé so theo quy dinh.

2.4

S6 lwgng hd so: 01(bd)

2.5

Thoi gian giai quyét: Thyc hi¢n trong ngay lam viéc nhan duoc du hé SO
X0a no; neu thoi diem nhan du ho so, sau 15 gio cung ngay thi co the giai
guyét viéc x0a ng trong ngay lam viéc tiep theo.

* Thoi gian quy dinh nay dugce tinh ké tir ngay nhan duoc hd so da dam bao
tinh ddy du; khong tinh thoi gian co quan ¢ tham quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dét dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta ngu:0’i st dung
dat, thoi glan xem xet xur ly d6i voi truong hop sir dung dat c6 vi pham phap
luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi glan niém yét cong khai, dang tin
trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thua tuc chia thira ké
quyén sur dung dat, tai san gan lién véi dat doi véi truong hop thye hién thu
tuc cap Gidy chimg nhan quyén sur dung dat, quyen sO hitu tai san gan lién
v6i dat ma nguoi st dung dat, cha sé hitu tai san gan lién v6i dat chét trude
khi trao Gidy chting nhan.

Ddi voi cac xa mién nai, hai dao, vung sau, vung xa, ving co diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thyc hién dbi véi timg loai thu tuc dugc ting thém 10 ngay lam viéc.
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Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh nay chiu trach
nhiém giai quyét khong qua thoi gian quy dinh do co quan minh thyc hién,
khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh tai cac co
quan khac.

Thoi gian néu trén khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh
nghia vy tai chinh vé dit dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi
st dung dat, thoi gian xem xét xir Iy ddi voi truong hop st dung dat c6 vi
pham phép luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai,
dang tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thuc hién tha tuc chia
thira ké quyen sir dung dat, tai san gan lién véi dat déi voi truong hop thuc
hién thu tuc cap Gidy chung nhan quyen sir dung dat, quyén s¢ hiru tai san
gan lién v6i dat ma ngudi su dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién véi dat
chét trudc khi trao Gidy ching nhan.

Déi voi cac x& mién ndi, hai dao, viing sau, viing xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x& hoi kho khan, viing c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

Thoi gian thuc hién dong thoi nhiéu thu tyc ding ky dat dai, tai san gan lién
v6i dat do Uy ban nhan dan cip tinh quyét dinh nhung khong qua tong thoi
gian thuc hién ting thu tuc do.

Truong hop chu dau tu du an kinh doanh bat dong san co nhu cau thyc hién
nop cung lac nhiéu hd so dang ky, cap Glay chirng nhan quyen sir dung dat,
quyén sO hitu tai san gin hen v6i dat thi Uy ban nhan dan cip tinh xem xét,
quyét dinh thoi gian giai quyet thu tuc hanh chinh nhung bao dam khoéng 16n
hon thoi gian giai quyét doi vai timg thi tuc cho timg ho so.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh/cap x&;

- Van phong Ping ky dét dai;

- Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai;

- Hé théng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Van phong Pang ky dat dai.
- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Vian phong Dang ky dat dai.
- Co quan phdi hop (néu c6): Khong.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gidy chtng nhan.
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2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tu Trach Thol | gizy miu/Két qua
nhiém gian
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan hé so tryc tiép tur
ngudi ndp hd so hoic tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
ho so: £ A -
gy |Kiém tra tih diy i cia TﬁgTbng Glo han m:& cszg),o 0 vi
thgnh phan ho so va cap Giay | | t chire, cnin so theo muc 2.3,
tiep nhan ho so va hen tra ket c4 nhan
qua cho nguoi yéu cau dang
ky.
Truong hop chua day du
thanh phan ho so thi tra ho so
kém Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
B2 Chuyén hé) SO Vé Van phc‘)ng hOflC nhan 02 qid Méu 01, 05, ho so
Dang ky dét dai giai quyét, | Vien Dieh | 729 kém theo.
' vu buu
chinh, Van
thu.
Vian phong Pang ky dat dai | Cénbo Miu 05, hd so,
theehien: ., | duocgiao Thong béo hd so
- Truong hop khoPg dul dieu | xulyho khong di didu kién
Kién: Van ban Thong b&o ho | so, lanh _ giai quyét.
B3 |so khong du diéu kién giai | dao phong | 04 9I0
quyét dé tra theo quy dinh. Dang ky va
Cap giay - "
\ 4 A A chan Mau 05, ho so,
- Truong hop du dicu kién: ahan, Lgnh Gidy chang nhan
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+ Chinh ly, cap nhat bién dong | dao Vin hoic Gidy chung
vao hd so dia chinh, co s dit | phong nhan da diang ky
licu dat dai. Ding ky bién dong; Chinh
+ CAap méi Gidy chung nhan |  dat dai, ly, cap nhat bién
quyén hoic xac nhan thay d6i | Van thu dong vao hd so dia
trén Giay chiing nhan da cap. chinh, co so dit liéu

dat dai.
Mau 05, hé so,
Déne i ohit hanh van b Gidy ching nhan
ong dau, p at hanh van an . hoic Giav chun
B4 va chuyen két qua cho noi tiép Van thu 02 gic nhan d3 i/igmg kg

glo : oy
nhan ho so dé tra cho t6 chuc, noi dung bién dong
ca nhan. hoic Théng béo
khong du diéu kién
giai quyét.

Mau 01, 06, Giay
chang nhan hoac
Tra két qua giai quyét tha tuc Can bg o gjayd~0hun1g(' nh%r:
B5 | hanh chinh va thu phi, 1& phl’ T\N&TKQ G',G hanh da anlfz* ydAnQ
theo quy dinh P va to chue, | chinh h“[‘g Icn —dong
inn. ca nhan 04ac Thong pao
khong du dieu kién
giai quyét kém theo

hd so.

* Truong hop ho so qud han xi Iy, trong thoi gian cham nhar 01 ngay truée ngay
hét han xiz Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay trad
két qud theo mau 04 va chuyen dén noi tiép nhan hé so dé gui cho té chizc, cd nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi co trach nhiém can thyec hién dong thoi cac
thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua giai quyét trén Hé thong théng tin gidi
quyét TTHC tinh Ha Tinh tqi dia chi: https://motcua.hatinh.gov.vn.

3

BIEU MAU

Mau 01

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

Gidy ti€p nhan ho so
va tra két qua.docx
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Mau 02

Phi€u yéu cau bé

Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hd sg sung hoan thién ho sc

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Phi€u tur chdi tiép
nhan hd sc.docx

Mau 04

Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi han giai quyét

Van ban xin 16i va dé
nghi gia han thagi han

Mau 05

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Phi€u kiém soat qua
trinh giai quyét ho sa.

Mau 06

S6 theo ddi ho so

S8 theo d&i ho
sd.docx

BM.VPDD.16.01

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat
|

Pon dang ky bién
dong dat dai, tai san .

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd), 06 luu tai noi tiép nhan ho so theo quy dinh.
Mau 01, 05 luu theo ho so giai quyét TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

S6 dia chinh, co so dit liéu vé dat dai, Ban sao Gidy chung nhan (truong hop

du diéu kién)
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Thoéng béo hé so khong du diéu kién giai quyét (truong hop khong du diéu
Kién).

Ho so duoc luu tai Bo phan luu trir cia Van phong Pang ky dét dai va luu trir theo
quy dinh hién hanh.

17. Ping ky bién dong chuyén muc dich sir dung dat khéng phai xin

hép co quan nha nwéc c6 tham quyén

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VPDPD.17
2 | NQOI DUNG QUY TRINH
21 Piéu kién thuc hién TTHC: Thudc cac trudng hop chuyén muc dich sir dung
' dat quy dinh tai khoan 3 Piéu 121 Luéat bat dai.
2.2 | Cach thirc thyc hign TTHC:
- Nop tryc tiép tai: Trung tim Phuc vy hanh chinh cang tinh hoac cap xa; Vin
phong Pang ky dat dai hodac Chi nhanh Van phong PBang ky dat dai.
- Nop thong qua dich vy buu chinh. .
- Nop tai dia diém theo thoa thuan gitra nguoi yéu cau dang ky va Van phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
- Nop truc tuyén trén Cong dich vu céng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
A A A A Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
) Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién v6i dat theo
Mau s BM.VPPD.17.01. X
(2) | Giay chang nhan da cap. X
Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat ddi véi truong hop
(3) | ngudi sir dung dat co6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich X
thudc cac canh, dién tich cua thira dat.
(4) Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan X

su dbi véi truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai
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san gan lién voi dat thong qua nguoi dai dién.

Lueu ¥ khi nép ho so:

Khi ndp ho so, nguoi yéu cau dang ky dwoc lira chon ndp ban sao gidy to
va xudt trinh ban chinh @é cén bo tié:p nhéan hé so kiém tra doi chiéu hodc
ndp ban chinh gidy to hodc nép ban sao gidy to dd c6 cong chiing hodc chimg
thuee; trieong hop ndp ho so theo hinh thire triee tuyén thi hé so nép phai dwoc
s6 héa tir ban chinh hodc ban sao gidy to dd dwoc cong chirng, chimg thuec.

Poi véi trwong hop thuwe hién xdc nhan thay doi trén Gidy chimg nhdn da
cap thi ngwoi yéu cdu ding ky nép ban goc Gidy chimg nhdn da cdp.

Truong hop nép ban sao hodc ban sé héa cdc logi gidy to thi khi nhdn két
qua gidi quyét thii tuc hanh chinh ngwoi yéu cau dang ky phai nép ban chinh
cdc gidy to thudc thanh phan hé so theo quy dinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01(bo)

2.5

Thoi gian giai quyét: 07 ngay 1am viéc.

* Thoi gian quy dinh nay duoc tinh ké tir ngay nhan duoc ho so da dam bao
tinh day du; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung
dat, thoi gian xem xét xur Iy d6i véi trudng hop sir dung dat ¢6 vi pham phap
luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin
trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thu tuc chia thira ké
quyén su dung dat, tai san gan lién vé6i dat doi véi | truong hop thue hién thu
tuc cap Gidy chimg nhan quyén sur dung dat, quyen sO hitu tai san gan lién
v6i dat ma nguoi sir dung dat, cha so hitu tai san gan lién v6i dat chét trude
khi trao Gidy chtrng nhan.

Pbi v6i cac x4 mién nii, hai dao, viing sau, ving xa, ving ¢ diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khin, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi déc biét kho khin thi
thoi gian thyc hién dbi véi timg loai thu tuc dugce ting thém 10 ngay lam viéc.
Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh nay chiu trach
nhiém giai quyét khong qué thoi gian quy dinh do co quan minh thuc hién,
khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh tai cac co
quan khac.

Thoi gian néu trén khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia
vu tai chinh vé dét dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta nguoi sur
dung dat, thoi gian xem xét xir 1y ddi véi truong hop st dung dat c6 vi pham
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phap luat, thoi gian trung cau gidam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thu tuc chia thura
ké quyen su dung dat, tai san gan lién voi dat ddi voi trudng hop thuc hién
thu tuc cap Gidy chtng nhan quyen st dung dat, quyen s& hiru tai san gan
lien voi dat ma nguoi st dung dat, cha so hitu tai san gan lién véi dat chét
truéc khi trao Gidy ching nhan.

Déi vai cac xa mién ndi, hai dao, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x& hoi kho khan, ving co diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay lam viéc.

Thoi gian thyc hién dong thoi nhiéu thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién
v6i dat do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh nhung khong qué tong thoi gian
thuc hién tung thu tuc do.

Truong hop chu dau tu dy 4n kinh doanh bat dong san c6 nhu cau thyc hién
nop cung luc nhiéu hd so dang ky, cap Glay chtng nhan quyén st dung dat
quyen s¢ hitu tai sdn gan lién vé6i dat thi Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét
dinh thoi gian giai quyet thu tyc hanh chinh nhung bao dam khong l6n hon
thoi gian giai quyét ddi véi timg thu tuc cho timg ho so.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/cap x3;

- Van phong Ping ky dét dai;

- Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai;

- Hé théng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Vian phong Pang ky dat dai;
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vian phong Pang ky dat dai;
- Co quan phdi hop (néu c6): Khong.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: T6 chire trong nudc, to chirc ton gido, to chire
ton gido truc thudce, to6 chirc nude ngoai c6 chirc ndng ngoai giao, td chirc kinh
té co von dau tu nudc ngoai.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gidy chtng nhan

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw Trach Thot | gigu maurkét qua
nhiém gian
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1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan ho so tryc tiép tir
ngudi ndp hd so hoic tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thdng théng tin giai
quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
ho so: 21 A x ok
31 |Kitm m tinh diy di i) qygig i (. c6), 05 va he
t_hjiﬂh pﬂhan ;ho 50 va cap SSIaAy va t6 chc, e so theo muc 2.3.
tiep nhan ho so va hen tra ket c4 nhan
qua cho nguoi yéu cau dang
ky.
Truong hop chua day du
thanh phan ho so thi tra hd so
kém Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
X A - . hoac nhan « .
B2 ggﬁyi‘, E‘i‘i tsg ve Van thong vién Dich | 0,5 ngay | Mau 01, 05, H6 so
g Ky dat da1 gial quyet. vu buu kem theo.
chinh, Van
thu.
Vin phong Piang ky dat dai
thyc hién: Can bo Mau 05, ho_ so,
- Truong hop khong du didu | 4U9€ 8180 |3 0ay | Thong bao ho so
Kién: Van ban Thong bao hd | XU 1y ho khong du diéu kién
so khong dii didu kien giai | SO lanh giai quyet.
quyét dé tra theo quy dinh. | 920 phong
B3 bang ky va - \
- Truong hop du diéu kién: Cap giay Mau 05, ho so,
+ Cong van xin y kién cac co 9h1’1ﬂg~ C_Qng van xin y
uan lién quan (néu can) nhan, Lanh . k_lén cac co quan
g q g ' dao Van | 04ngay | lién quan (néu co);
+ Kiém tra, ky duyét manh |  phong Trich do ban db dia
trich do ban do6 dia chinh d6i | Ding ky chinh; Trich luc
voi tredng hop nguoi sir dung ban d6 dia chinh;
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dat c6 nhu cau xac dinh lai
kich thuéc cac canh, dién tich
cua thura dat.

+ Trich luc ban dd dia chinh
hoic trich do ban d6 dia chinh
thira dat doi véi noi chua co
ban d6 dia chinh hoic chi c6
ban d6 dja chinh dang gidy da
rach nat, hu hong ddi voi
truong hop Gidy chung nhan
da cap chua sir dung ban d6
dia chinh hodc chua sir dung
trich do ban do dia chinh thira
dat va nguoi s dung dat co
nhu ciu cép moi Gidy ching
nhan quyén st dung dat,
quyen so hitu tai san gan lién
v6i dat hodc thudc truong hop
phai cap moi Gidy chung
nhén quyén st dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién
Vi dat.

+ Lap Phiéu chuyén thdng tin
dé xac dinh nghia vy tai chinh
vé dat dai giri co quan thué doi
v6i1 truong hop phai thye hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat.

dat dai,
Van thu.

Phiéu chuyen thng
tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh.,

B4

Co quan thué x4c dinh va
Thong bao nghia vu tai chinh.
Nguoi st dung dat thyc hién
nghia vu tai chinh.

Tb chuc, cé&
nhan; Co
quan thue

Gio
hanh
chinh

Thong bao
tién.

Thong tin ti co so
dir liéu duoc lién
thdng hoac ching
tr hoic gidy to
chimg minh da
hoan thanh nghia
vu tai chinh.

nop

B5

Vin phong Piang ky dat dai
thuc hién:

Can bo
dugc giao
xu Iy ho

02 ngay

Mau 05, ho so,
Giay chung nhén
hoac Giay chung
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- Cap nhat, chinh ly hd so dia dso(;’ plr?glr}]lg Et‘?n ii ngéngbiliz
p AT TIN X . a 0 €
ch1rfh, cor,so dir liéu dat dai. Dang ky v dong:  Cap nhat
- Cap Giay chiing nhan hoic | Cép gidy chinh Iy hd so dia
X4c nhan thay d6i trén Gidy | chtng chinh, co s¢ dit liéu

chiing nhan. nhan, Lanh dat dai.
dao Van
phong
biéng ky
dat dai,
Van thu.
Mau 05, hd so,
, Gidy chung nhan
D\(’)ng dau, phat hanh van ban Vin thu hoic Gidy chung
Be | V@ chuyén ket qua cho noi tiep 0,5ngay |hhan da dang ky
nhan ho so dé tra cho to chuec, ’ noi dung bién dong
ca nhan. hoic Thoéng bao
khéng du diéu kién
giai quyét.
Mau 01, 06, Giay
ching nhan hoac
, - Can b Gidy chting nhan
Tra két qua giai quyét tha tuc TN&TKQ Gio hanh |43 dang  ky noi
B7 hanh chinh va thu phi, 1€ phi VAt chie. | chinh dung bién dong
theo quy dinh. c4 nhan ’ hoic Thong bao
khong du diéu kién
giai quyét kém theo
hd so.

* Truong hop hé so qua han xit ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trueéc ngay
hét han xit 1y, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phleu xin 181 va hen lai ngay trd
két qud theo mau 04 va chuyen dén noi tiép nhan hé so dé gui cho té chizc, cd nhan.
* Trong qua trinh gidi quyet ho so nguoi €0 trach nhiem can thuec hién dong thoi cac
thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so;, két qua giai quyét trén Hé thang thdng tin gidi
quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi: https://motcua.hatinh.gov.vn.

3

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Gidy ti€p nhan ho so
va tra két qua.docx
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Mau 02

Phi€u yéu cau bé

Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hd sg sung hoan thién ho sc

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Phi€u tur chdi tiép
nhan hd sc.docx

Mau 04

Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi han giai quyét

Van ban xin 16i va dé
nghi gia han thagi han

Mau 05

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Phi€u kiém soat qua
trinh giai quyét ho sa.

Mau 06

S6 theo ddi ho so

S8 theo d&i ho
sd.docx

BM.VPDD.17.01

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat

Pon dang ky bién
dong dat dai, tai san

BM.VPDD.17.02

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai

Phi€u chuyén théng
tin d€ xac dinh nghia

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd), 06 luu tai noi tiép nhan ho so theo quy dinh.
Mau 01, 05 luu theo ho so giai quyét TTHC.
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Ho so dau vao theo muc 2.3.

Cong vin xin y kién cac co quan lién quan (néu co); Cong van phic dap (né’u
cé); Ban trich luc ban do dia chinh, Ban trich do ban do dia chinh thira dat
(néu co).

Phiéu Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dé,t dai; chung tur
hoac giay to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu cd).

S0 dia chinh, co s¢ dit liéu vé dat dai (tham chiéu), Ban sao Giy chiing nhan
(truong hop dua dieu kién).

Théng béo hé so khong du diéu kién giai quyét (truong hop khong du diéu
Kién).

Ho so duoc luu tai Bo phan luu trit cia Van phong Pang ky dat dai va luu trir theo
quy dinh hién hanh.

18. Ping ky, cAp Giay chirng nhan di véi treang hep chuyén nhwong du

an dau tw co6 sir dung dat

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VPDPD.18
2 | NQI DUNG QUY TRINH
Picu kién thuc hién TTHC:
51 | * Pam bao cac dieu kién ve chuyen nhuong du an ¢6 st dung dat theo quy
' dinh cua phép luat vé dau tu, phap luat vé kinh doanh bat dong san.
* Pat dé thuc hién du an da duoc cap Gidy ching nhan.
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC:
- Nop truc tiep tai: Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap tinh hogc cap xa;
Van phong Dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.
- Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich. ‘
- Nop tai dia di€m theo thoa thuan gilra nguoi yeéu cau dang ky va Van phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
- Nop truc tuyen trén Cong dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn
A A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
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Pon ding ky dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau sé

X
1) | BM.vPDD.18.01.
2) Gidy chting nhan da cdp cho bén chuyén nhuong du &n bat |  x
dong san.
Chung tir ching minh viéc hoan thanh nghia vu tai chinh ddi
(3) | véi truong hop c6 thay doi nghia vu tai chinh (trir truong hop X
duoc mién hoic cham nop theo quy dinh ctia phap luat).
4 Vin ban cho phép chuyén nhuong dy 4n hoic mot phan du
) | an cia co quan c6 tham quyén theo quy dinh caa phap luat. X
Hop dong chuyén nhuong dy an hodc mét phan du an theo quy
() dinh cua phap luat. X
Ban vé tach thia dat, hop thuoa dat theo Mau sb
(6) | BM.VPDD.18.02 dbi véi truong hop chuyén nhwong mot | x
phan dy 4n ma quyén sir dung dat dé thyc hién du an da dugc
cap Giay chang nhan.
Lueu ¥ khi nép hé so:

Khi ngp hé so, nguoi yéu cau dang ky dwoc lyra chon nép ban sao giay to
va xudt trinh bdn chinh dé can bé tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu hodc
nép ban chinh gidy tohodc nép bdn sao gidy to da cé cong ching hodc chiing
thuee; trieong hop Nép hé so theo hinh thirc truc tuyén thi hé so ndp phdi duoc
s6 hoa tir ban chinh hodc bdn sao gidy to da dwoc cong ching, chiing thuc.

Poi Véi trwong hop thuc hién xac nhdn thay doi trén Gidy ching nhdn da
Cdp thi ngwoi Yeu cdu ding ky nép ban goc Gidy ching nhdn da cap.

Truong hop nép ban sao hodc bdn sé hda cac logi gidy to thi khi nhdn két
qud gidi quyét th tuc hanh chinh nguwoi yYeu cau dang ky phdi ngp ban chinh
cac giay to thuge thanh phan hé so theo quy dinh.

2.4 | S6 lwong hd so: 01(bo)
2.5 | Theoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc.
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* Thoi gian quy dinh nay dugce tinh ké tir ngdy nhan duoc hd so dd dam bao
tinh ddy du; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua ngu0’i su dung
dat, thoi glan xem Xet X ly d6i véi truong h0p sir dung dat c6 vi pham phap
luat, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi glan niém yét cong khai, dang tin
trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thu tuc chia thira ké
quyén sur dung dat, tai san gan lién véi dat ddi véi truong hop thye hién thu
tuc cap Gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyen sO hiru tai san gan lién
v6i dat ma nguoi str dung dat, cha so hitu tai san gan lién v6i dat chét trude
khi trao Gidy chtrng nhan.

DPdi vé6i cac xa mién nai, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thyc hién dbi véi timg loai thu tuc dugc ting thém 10 ngay lam viéc.
Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh nay chiju trach
nhiém giai quyét khong qué thoi gian quy dinh do co quan minh thuc hién,
khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh tai cac co
quan khac.

Thoi gian néu trén khdng tinh thoi gian co quan ¢ tham quyén xac dinh nghia
vu tai chinh vé dét dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi st
dung dat, thoi gian xem xét xir Iy ddi véi truong hop st dung dat c6 vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thi tuc chia thura
ké quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat di voi truong hop thuc hién
tha tuc cip Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan
lién véi dat ma nguoi st dung dat, cha so hitu tai san gan lién véi dat chét
truéc khi trao Gidy ching nhan.

Déi vai cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, viing xa, viing c¢6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

Thoi gian thyc hién dong thoi nhiéu thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién
v6i dat do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh nhung khéng qué tong thoi gian
thuc hién tung thu tuc do.

Trudng hop chii dau tu du an kinh doanh bat dong san ¢6 nhu ciu thyc hién
ndp cung lic nhiéu hd so dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat,
quyén so hiru tai san grfm lién véi dat thi Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh thoi glan giai quyet thu tuc hanh chinh nhung bao dam khéng 16n hon
thoi gian giai quyét di voi timg thu tuc cho timg hd so.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/cap x4;




160

- Van phong Pang ky dét dai;

- Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai;

- Hé théng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Vian phong Ding ky dat dai.

2.7 , .
- Co quan tryc tiep thuc hién TTHC: Van phong Dang ky dat dai.
- Co quan phdi hop (néu c6): Co quan thué.
2.8 Poi twong thuc hién TTHC: Chu dau tu thyc hién du an ¢6 st dung dat.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Giay chting nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh ty Trach Thot | gigu maurkét qua

nhiém gian

Bl

1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan ho so truc tiép tir
nguoi nop ho so hoac tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
ho so: A X <A

R iy a0 cin| (GO0 i am M OL0 0
thgnh phan ho so va cap Giay | | 5 (& chite, chin so theo muc 2.3,
tiép nhan ho so va hen tra ket c4 nhan

qua cho nguoi yéu cau dang

ky.

Truong hop chua day du
thanh phan ho so thi tra ho so
kém Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau ding ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
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Can bo
TN&TKQ
B2 Chuyén hd so vé Vin phong Tl?gr? Bhgﬁ 0,5 ngay Méu 01, 05, ho so
Diang ky dat dai giai quyét. ' ’ kem theo.
vu buu
chinh, Van
thu.
Vin phong Pang ky dat dai
kiém tra cac diéu kién thuc
hign quyen theo quy dinh cua . .
Luat Dat dai dbi véi _truong Mau 05, hé6 so,
hop thuc hién quyén cua Thong bao ho so
ngudi sir dung dat, cua cha so 03ngay |khong du dieu kign
hitu tai san gan lién voi dat. Can bo giai quyet.
- Truong hop khong du diéu | duoc giao
kién: Van ban Thong bao hd | xu ly ho
so khong du diéu kién giai | so, lanh
quyét dé tra theo quy dinh. dao phong
- Dang ky va
+ COng van xin }’1’ kiép cac co chang
quan lién quan (néu can). nhan, Lanh . .
+ Kiém tra, ky duyét manhtrich | dao Van Mau 05, ho so,
do ban do dia chinh doi Véi |  phong Cong van xin y
truong hop nguoi su dung dat Ping ky k_IAen cac CO; quan
¢6 nhu cau xdc dinh lai kich | d4tdai, |04 ngay | 1EN Quan (neu co),
thuéc cac canh, dién tich cua| Vain thu. Phicu chuyén thong
thira dat. tin dé xac dinh
+ Guri Phiéu chuyén thong tin nghia vy tai chinh
dé xac dinh nghia vu tai chinh veé dat dai.
vé dit dai dén co quan thué
dbi voi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh.
Thong bao nop
Co quan thué xac dinh va T& chie. ¢4 tlerl. o 7
B4 Thong bao nghia vu tai chinh. nhan: éo Gid hanh Tthﬂg tin tur co so
Nguoi sir dung dét thyc hien | o an thyé | chinh | 95 fieu duge lien
nghia vu tai chinh. thong VhOaC .?hu’”g
tr hoac giay to
ching minh da
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hoan thanh nghia
vu tai chinh.

B5

Vin phong Pang ky dat dai
thuc hién:

- Chinh ly, cap nhat bién dong
vao ho so dia chinh, co s& dit
lidu dat dai.

- Cap méi Giay chiing nhan
hodc x&c nhan thay doi trén
Gidy chirng nhan da cap.

- Thong bao bang vin ban cho
co quan thué vé viéc chim dut
quyén va nghia vu cta bén
chuyén nhuong dy 4n trong
hop dong thué dat d6i véi
truong hop chuyén nhuong du
an dau tu co st dung dat duoc
Nha nuée cho thué dat thu tién
thué dat hang nam.

Can bo
duoc giao
xt Iy hd
so, lanh
dao phong
bang ky va
Cap giay
chung
nhan, Lanh
dao Van
phong
Dang ky
dat dai,
Van thu.

03 ngay

Miu 05, hd so,
Gidy ching nhan
hoic Gidy chung
nhan da dang ky
noi  dung bién
dong; Théng bao
vé viéc chidm dut
quyén va nghia vu
cia bén chuyén
nhuong du an trong
hop dong thué dat
dbi voi truong hop
chuyén nhuong dy
an dau tu co su
dung dat dugc Nha
nuéc cho thué dat
thu tién thué dat
hing niam; Chinh
ly, cap nhat bién
dong vao ho so dia
chinh, co s dir liéu
dat dai.

B6

Pong diu, phat hanh van ban
va chuyén két qua cho noi tiép
nhan hd so dé tra cho to chuc,
ca nhan.

Van thu

0,5 ngay

Mau 05, hd so,
Gidy ching nhan
hoic Gidy chung
nhan da dang ky
noi dung bién dong,
Thong bao vé viéc
cham dut quyén va
nghia vu cua bén
chuyén nhuong du
an trong hop dong
thué dat doi voi
truong hop chuyén
nhuong dy an dau
tu c6 st dung dat
duoc Nha nude cho
thué dat thu tién
thué dat hang nam
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hogc Thong bao
khong du diéu kién
giai quyet.

B7

Tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh va thu phi, 1€ phi
theo quy dinh.

Mau 01, 06, Gidy
ching nhan hoac
Can b Gidy ching nhan
TN&TKQ | Gio hanh | da duoc dang ky
va té chuc, | chinh bién ~ dong  hoac
ca nhan Thong bao ho so
khong dua dieu kién
giai quyét kém theo
hd so.

* Truong hop ho so qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay truée ngay
hét han xi Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lgi ngay tra
két qud theo mau 04 va chuyen dén noi tiép nhdn hé so dé gui cho té chizc, ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguoi ¢ trach nhiém can thyc hién dong thoi cac
thao tac tiep nhan/chuyénitra hé so, két qud gidi quyét trén Hé thong thong tin gidi
quyét TTHC tink Ha Tinh tai dia chi: https://motcua.hatinh.gov.vn.

3 |BIEU MAU
Mﬁu 01 Gidy ti€p nhan ho so
Giay tiép nhan ho so va hen tra ket qua ~ v@ @ ket auadoe
Mau 02 Phiéu yéu cau bé
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho sgr sung heanthien hosc
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
MAiu 03 W]
Phi€u tur chéi tiép
nhan hd sc.docx
Vin ban xin 16i va dé& nghi gia han thoi han giai quyét
Mau 04 W

Van ban xin 16i va dé
nghi gia han thai han



https://motcua.hatinh.gov.vn./

164

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

Mau 05 W

Phiéu kiém soat qua

trinh giai quyét ho sa.

S6 theo dbi hd so
Mau 06 W

S8 theo d&i hd
so.docx

BM.VPDD.18.01

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
W

Baon dang ky bién
dong dat dai, tai san

BM.VPDD.18.02

Ban v& tach thira dat, hop thtra dat
I

Ban vé tach thira dat,
hgp thira dat.docx

BM.VPDD.18.03

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé
dat dai

Phi€u chuyén théng
tin dé€ xac dinh nghia

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd), 06 luu tai noi tiép nhan ho so theo quy dinh.
Mau 01, 05 luu theo ho so giai quyét TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Cong vin xin y kién cic co quan lién quan (néu can); Cong van phic dap
(néu c6); Ban trich luc ban do dia chinh hoac Ban trich do ban d6 dia chinh

thira dat (néu co).

Phiéu Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dé,t dai; chung tur
hoac giay to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu cd).
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S6 dia chinh, co s& dit liéu vé dat dai, Ban sao Gidy chiing nhan (trudng hop
dit didu kien).

Thoéng béo hé so khong du diéu kién giai quyét (truong hop khong du diéu
Kién).

Thong bao vé viéc cham dut quyén va nghia vu ctia bén chuyén nhuong du
an trong hop dong thué dat doéi véi truong hop chuyén nhuong du an dau tu
co su dung dat dugc Nha nudc cho thué dat thu tién thué dat hang nam.

Ho so duoc luu tai Bo phan luu trir cua Van phong Pang ky dét dai va luu trix theo
quy dinh hién hanh.

19. Ping Ky tai san gin lién véi thira dat da dwoc cap Gidy chieng nhan

hoidc ding ky thay d6i vé tai san gan lién véi dat so véi ndi dung da ding ky, gia
han thoi han sé hiru nha ¢ caa to chire nwée ngoai, ca nhan nwéc ngoai theo quy
dinh cia phap luat ve nha ¢ ngi dung da dang ky

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VPDD.19
2 | NQOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong
2.2 | Cach thirc thyc hign TTHC:
- Nop tryc tiep tai: Trung tm Phuc vu hanh chinh cang tinh hodc cap xa; Van
phong PBang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong PBang ky dat dai.
- Nop thong qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Nop tai dia diém theo thoa thuan giita ngudi yéu cau dang ky va Vin phong
Ping ky dat dai, Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.
- Nop truc tuyén trén Cong dich vu céng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
\ A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat theo y
1) | Mauss BM.VPDD.19.01.
(2) | Ban gbc Gidy ching nhan da cap. X
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©)

Mot trong cac loai gidy to theo quy dinh tai cac biéu 148, X
biéu 149 cua Luat Bat dai (néu co).

(4)

So d6 nha &, cdng trinh xay dung, trir truong hop da nop mot
trong céc loai gidy to quy dinh tai cac Diéu 148, biéu 149
cua Luat Dat dai ma c6 so d6 phi hop véi hién trang nha ¢,
cong trinh da xay dung

()

Ho so thiét ké xay dung cong trinh da dugc co quan chuyén
mon vé xay dung tham dinh hodc di c6 vin ban chap thuan
két qua nghiém thu hoan thanh hang muc cdng trinh, cong
trinh xay dung theo quy dinh cua phéap luat vé xay dung doi
véi trudng hop ching nhan quyén sé hitu cdng trinh xay X
dung trén dat néng nghiép ma chu so hitu cong trinh khéng
c6 mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Biéu 149 cua Luat
Pit dai hodc cong trinh dugc mién gidy phép xay dung theo
quy dinh caa phap luat vé xay dung.

(6)

Vin ban chap thuan gia han thoi han so hitu nha & cua co
quan c6 tham quyén di véi truong hop gia han thoi han so X
hitu nha & cta to chire nude ngoai, ca nhan nudc ngoai theo
quy dinh caa phap luat vé nha o.

(7)

Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat di véi truong hop nguoi
str dung dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac X
canh, dién tich cua thira dat.

(8)

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan
su d6i vai truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai X
san gan lién véi dat thong qua nguoi dai dién.

Lueu ¥ khi nép hé so:

Khi nép hé so, nguoi yéu cau dang ky dwoc lira chon ndp ban sao gidy to
va xudt trinh ban chinh dé cdan bé tié}? nhédn hoé so kiém tra doi chiéu hodc
ndp ban chinh gidy to hodc nép ban sao gidy to da c6 cong chiing hodc chimg
thuee; trieong hop ndp ho so theo hinh thire triee tuyén thi hé so nép phai dwoc
s6 héa tir ban chinh hodc ban sao gidy to dd dwoc cong chirng, chimg thuec.




167

Poi véi truong hop thuwce hién xdc nhan thay doi trén Gidy chimg nhdn da
cap thi ngueoi yéu cau dang ky nép ban goc Gidy chitng nhdn da cdp.

Trirong hop nép bdn sao hodc ban so hoa cac logi gidy to thi khi nhdn ket
qud gidi quyét tha tuc hanh chinh ngwoi yeu cau dang ky phai nép ban chinh
cac gidy to thuge thanh phan hé so theo quy dinh.

2.4

S6 lwgng hé so: 01(bd)

2.5

Thoi gian giai quyét:

* 08 ngay lam viéc déi véi truong hop ding ky quyén so hitu tai san gan lién
véi thira dat da cap Giay chung nhan, gia han thoi han s¢ hitu nha ¢ cua to
chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai.

* 05 ngay lam viéc d6i vai truong hop dang ky thay doi vé tai san gan lién véi
dat so véi noi dung da dang ky.

* Thoi gian quy dinh nay dugc tinh ké tir ngdy nhan duoc ho so dd dam bao
tinh ddy di; khong tinh thoi gian co quan c¢6 tham quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dét dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta ngudi st dung
dat, thoi gian xem xét xir 1y di v6i truong hop st dung dat co vi pham phap
luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin
trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thu tuc chia thira ké
quyén su dung dat, tai san gan lién véi dat dbi v0i truong hop thyuc hién thu
tuc cap Gidy chtng nhan quyén sur dung dat, quyen sO hitu tai san gan lién
v6i dat ma nguoi su dung dat, cha s& hitu tai san gan lién véi dat chét trudc
khi trao Gidy chtng nhan.

Pbi v6i cac xa mién nui, hai ddo, ving sau, viing xa, ving cé diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thyc hién dbi véi timg loai thu tuc duoc ting thém 10 ngay lam viéc.
Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh nay chiu trach
nhiém giai quyét khong qua thoi gian quy dinh do co quan minh thyc hién,
khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh tai cac co
quan khac.

Thoi gian néu trén khdng tinh thoi gian co quan c6 thAm quyén xac dinh nghia
vu tai chinh vé dét dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta nguoi sir
dung dat, thoi gian xem xét xuly d6i véi truong hop sir dung dat c6 vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin dai chung, thoi gian thuc hién tha tuc chia thura
ké quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat doi voi truong hop thuc hién
thi tuc cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan
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lien voi dat ma nguoi sir dung dat, chi so hitu tai san gan lién voi dat chét
truéc khi trao Gidy ching nhan.

Déi v&i cac xa mién ndi, hai dao, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

Thoi gian thuc hién ddng thoi nhidu thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién
v6i dat do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh nhung khong qua tong thoi gian
thuc hién ting thu tuc do.

Truong hop chu dau tu dy 4n kinh doanh bat dong san c6 nhu cau thyc hién
nop cung luc nhiéu hd so dang ky, cap Glay ching nhan quyén st dung dat
quyén s hitu tai san gan lién vé6i dat thi Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh thoi gian giai quyet thu tyc hanh chinh nhung bao dam khong lon hon
thoi gian giai quyét di voi timg tha tuc cho timg hd so.

Dia diém tiép nhan ho so' va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh/cap xa;
- Véan phong Dang ky dat dai;

2.6 .
- Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai;
- Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
27 | " Co quan co thé[n quyén Quyét dinh: Van phong Pang ky (15'1‘[ dai;
" |- Co quan tryc tiep thuc hién TTHC: Van phong Pang ky dat dai;
- Co quan phdi hop (néu co): Co quan thué.
Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc trong nuéc, té chire ton giéo, to chirc
2.8 | ton giéo truc thudc, td chirc nudc ngodi cd chire niang ngoai giao, td chuc kinh
té ¢ von dau tu nudc ngoai; to chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Giy chtng nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh ty Trach Thot | gigu maurkét qua

nhiém gian

Ping ky bién dong trong truong hep ding ky quyén sé hiru tai san gin
lien véi thira dat da cap Giay chiktng nhan (08 ngay lam viéc)
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1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan ho so tryc tiép tir
ngudi ndp hd so hoic tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thong thdng tin giai
quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
ho so: L A XA
o | o iy o i (S0 ioton WISEOL0202
thfinh phan ho so va cap Giay Va té chir, cnin so theo muc 2.3,
tiep nhan ho so va hen tra ket c4 nhan
qua cho nguoi yéu cau dang
Kky.
Truong hop chua day du
thanh phan ho so thi tra hd so
kém Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
g2 | Chuyén hd so vé Van phong | "oee I8 | o s | MAu 0L, 05, hd so
Ding ky dét dai giai quyét. v b kem theo.
chinh, Van
thu.
Vin phong Pang ky dat dai Can bo N ‘
thuc hién: | duoc giao Mau 05, ho_so,
- .Tru’ornvg hqp khoAng du, dlel;l xir Iy hd | 03 ngay Th9ng l?ao.kho S0
Kién: Van ban Thong béo ho so, lanh khong du diéu Kién
so khong du dieu kién gidi | 449 phong giai quyet.
quyet de tra theo quy dinh. Da;mg ky va
B3 |- Tn}’dng t]orp .dﬁ ,diétli kié,n: Cc?f?ﬁ%llgy Mau 05, hd so,
+ Cong van xin y kién cac co PR Céne van xin <
quan lién quan (néu can). nhan, Lanh vl M
dao Vin . Kién cac co quan
+ Kiém tra, ky duyét manh | phong | 09N9ay | lién quan (néu co);
trich do ban dd dia chinh déi | Pangky Trich do ban d6 dia
Vé6i truong hop ngudi sit dung | dat dai, C']'”h;k Trich ,"-l‘f
dt c6 nhu ciu xac dinh lai | Van thu. ban do dia chinh;
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kich thudc cac canh, dién tich
cua thira dat.

+ Trich luc ban dd dia chinh
hosc trich do ban d6 dja chinh
thira dat doi voi noi chua c6
ban d6 dia chinh hoic chi c6
ban d6 dia chinh dang gidy da
rach nat, hu hong dbi véi
truong hop Giay chiing nhan
da cip chua st dung ban d6
dia chinh hodc chua sur dung
trich do ban d6 dia chinh thira
dat va nguoi s dung dat co
nhu cau cdp méi Gidy chung
nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san géan lién
véi dat hodc thude truong hop
phai cidp moi Gidy ching
nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san géan lién
Véi dat.

+ Gui Phiéu chuyén théng tin
dé xéac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai dén co quan thué
dbi véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh cua phép luat.

Phiéu chuyen thng
tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh.

B4

Co quan thué x4c dinh va
Thong bao nghia vu tai chinh.
Nguoi st dung dat thyc hién
nghia vy tai chinh.

Tb chuc, ca
nhan; Co
quan thue

Gio hanh
chinh

Thong bao nop
tién.

Thong tin tir co so
dir licu duoc lién
thdng hoac ching
tr hoic gidy to
chung minh da
hoan thanh nghia
vu tai chinh.
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Can bo
duoc giao
xir ly hd X .
Vin phong Piang ky dat dai | so, ldnh M_e}u 05’, ho 50,
thuc hién: dao phong S(;‘}():’ Cg‘il;”g Crr]‘hﬁ”
- g \ a a u
- Cap nhat, chinh ly h§ so dia Dcagg lg(i}%;a nhan da é/gmg kg/
BS | chinh, co s& dit liéu dat dai. chiing 02ngay |ndi dung bién
- Cap Gidy chang nhan hosc | nhan, Lanh dong; Cap nhat,
. . Te n e dao Vin chinh ly ho so dia
xac nhan thay doi trén Giay d ,  An |32
j R phong chinh, co so dir ligu
chung nhan da cap. Piing ky d4t dai.
dat dai,
Vin thu.
Mau 05, hd so,
, Gidy chung nhan
Dbong dau, phat hanh van ban Vin thu hoic Gidy chung
B6 va chuyen ket qua cho noi tiep 0,5 ngay nhan d3 dang ky
nhan ho so dé tra cho to chuec, ’ noi dung bién dong
ca nhan. hoic Théng béo
khong du diéu kién
giai quyét.
Mau 01, 06, Giy
chang nhan hoac
et it v g | CAN DO Gidy chimg nhan
g7 | paare i g AL MC | TNTKQ | Gi hanh | 02, duoe ding ky
) PhLAe PATY V& t8 chuc, | chinh bién dong hoac
theo quy dinh. cA nhan Thong bao hd so
khong du diéu kién
giai quyét kém theo
hd so.
[ Ping ky bién dong trong truwong gia han thoi han sé hiru nha ¢ cia to
chire nwée ngoai, ca nhan nwéc ngoai (08 ngay lam viéc)
1. Tiép nhan ho so. ,
Tiép nhan ho so tryc tiép tr | Can bo Gis hanh Mau s 01, 02, 03
B1 | nguoinop ho so hodc tr Dich | TN&TKQ chll’(;h (néu c6), 06 va hd
vu buu chinh ¢ong ich hoac | v3 té churc, so theo muc 2.3.

qua Hé thong thdng tin giai

ca nhan
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quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

Kiém tra tinh day du cua
thanh phan hd so va cap Gidy
tiép nhan hd so va hen tra két
qua cho nguoi yéu cau ding
ky.

Truong hop chua day du
thanh phan ho so thi tra ho so
kém Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo

sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
B2 | Chuyén ho so vé Van phong r\]/?gﬁ B??Q 0,5 ngay l'l/!ﬁu t?]l’ 05, ho so
bang ky dat dai giai quyét. vu buu em theo.
chinh, Van
thu.
Vin phong Ping ky dat dai
thyc hién: Mau 05, hé so,
- Trudng hop khéng du diéu .~ |03ngay Thong bao ‘h(‘A) SO
kién: Van ban Thong béo hd| Canbo khong du didu kien
so khong di didu kien giai | duoc giao giai quyét.
quyét dé tra theo quy dinh. xir ly ho
so, lanh
- Truong hop du diéu kién: dao phong
+ Cong van xin ¥ kién cac co | Pang ky va
B3 | quan lién quan (néu can). Cép giay Miu 05, hd so.
+ Kiém tra, ky duyét manh ching Cong van xin y
o s X a4 , ¢ | Nhan, Lanh kien cac co quan
rich do ban d6 dia chinh doi dao Vin lién RN
o o : . quan (néu co);
v?’l tn,rorng hop ngu:’O’I Sg dung phong 05 ngay Trich do ban dé dia
dat c6 nhu cau xac dinh lai Dg}ng ky chinh; Trich luc
kich thudc cac canh, dién tich | dat dai, ban dd dia chinh.
cua thira dat. Van thu.

+ Trich luc ban do dia chinh
hoic trich do ban d6 dia chinh
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thira dat doi voi noi chua c6
ban d6 dia chinh hoic chi c6
ban d6 dia chinh dang gidy da
rach nat, hu hong dbi véi
truong hop Giay chiing nhan
da cip chua st dung ban d6
dia chinh hodc chua sur dung
trich do ban d6 dia chinh thira
dat va nguoi s dung dat co
nhu cau cdp méi Gidy chung
nhan quyén st dung dat,
quyén so hiru tai san gan lién
véi dat hodc thude truong hop
phai cidp moi Gidy ching
nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san géan lién
V6i dat.

Can bo
duoc giao
xu ly hd . .
Vin phong Piang ky dat dai | so, lanh Mﬁu 05’, ho 50,
thuc hién: dao phong S'ﬁ‘y Cgﬂ”g Qhan
‘ oic Giay ching
_ Cap nhat, chinh Iy h so dja | D& 1KY, v nhin da dine ke
, o LA Ak a Cap giay ; &
B4 | chinh, co sé dit li¢u dat dai. chang | 02ngay |ndi dung  bien
- Cap Giay chang nhan hoic | hhéan, Lanh gl?nngh " i%p nhdé‘,';
x4C nhan thay ddi trén Gidy daﬁ\Van eniie e
, A~ K on , ! ;
chitng nhén da cap. Dpe‘}ng Ey 44t dai.
dét dai.
Van thu.
Mau 05, ho so,
Giay chung nhan
Pong dau, phat hanh van ban g hoic Gidy chung
Van thu < e ;
BS vachuyen ketquacho noi tiép 0,5 ngay nhan di diang ky

nhan ho so dé tra cho to chec,
ca nhan.

noi dung bién dong
hoac Thong béo
khong du diéu kién
giai quyét.
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Mau 01, 06, Gidy
chl'g:ng nhan hoac
Giay chuang nhan

Tra két qua giai quyét thi tuc Can by s 38 duoe dine kY
B6 | hanh chinh va thu phi, I¢ phi | [N&TKQ | Gid hanh | 5 CUO°  H0€ Y
) PAL e PR s 18 chuc, | chinh bién dong  hoac
theo quy dinh. ca nhan Thong bao hd so
khong du diéu kién
giai quyét kém theo
hd so.
111 | Pangky bién dong trong truong hop ding Ky thay déi vé tai san gan lién
véi dat so voi noi dung da dang ky (05 ngay lam viéc)
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan ho so tryc tiép tur
ngudi ndp hd so hoic tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thong thdng tin giai
quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
2. Can by TN&TKQ kiem tra
ho so: L A 211 ok
o Ko i i oy gu cia| S0 |G ML SS0L02
thgnh phan ho so va cap Giay Va té chir, chin so theo muc 2.3.
tiép nhan ho so va hen tra ket c4 nhan
qua cho nguoi yéu cau dang
ky.
Truong hop chua day du
thanh phan ho so thi tra hd so
kém Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
g2 | Chuyén hd so vé Van phong | Moge DA 1o o s Méu 01, 05, ho 5o
Dbang ky dat dai giai quyet. vu buu em theo.
chinh, Van
thu.
B3 | Van phong Dang ky dat dai| Canbo | ngay Mau 05, ho so,
thuc hién: duoc giao Thong bao ho so
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- Truong hop khéng du diéu
kién: Vin ban Théng béo hd
so khong du diéu kién giai
quyét dé tra theo quy dinh.

xt Iy hd
so, lanh
dao phong
Dang ky va
Cap gidy
chang
nhan, Lanh
dao Van
phong
bang ky
dat dai,
Van thu.

khong du diéu kign
giai quyet.

- Trudng hop du dicu kién:

+ Cong van xin y kién cac co
quan lién quan (néu can).

+ Kiém tra, ky duyét manh
trich do ban do dia chinh ddi
véi truong hop nguoi st dung
d4t c6 nhu cau xac dinh lai
kich thudc cac canh, dién tich
cua thtra dat.

+ Trich luc ban d6 dia chinh
hosc trich do ban d6 dja chinh
thira dat ddi voi noi chua c6
ban d6 dia chinh hoic chi c6
ban d6 dja chinh dang gidy da
rach nat, hu hong dbi véi
truong hop Gidy chiing nhan
da cap chua str dung ban d6
dia chinh hoac chua str dung
trich do ban d6 dia chinh thira
dat va nguoi s dung dat co
nhu cau cap méi Gidy ching
nhan quyén st dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién
vé6i dat hoic thudc truong hop
phai cip méi Gidy chung
nhan quyén st dung dat,

Mau 05, ho so,
Cong van xin y
kién cic co quan
lin quan (néu cd):
Trich do ban db dia
chinh; Trich luc
ban d6 dia chinh;
Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh.
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quyén so hitu tai san gan lién
V6i dat.

+ Gui Phiéu chuyén théng tin
dé xéac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai dén co quan thué
dbi voi trudong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh cua phép luat.

Co quan thué x4c dinh va
Thong bao nghia vu tai chinh.

To chuc, ca

Gio hanh

Thong bao nop
tien.

Thong tin tir co so
dr lieu dugc lién

B4 , nhan; Co A 5 :
Nguoi sir dung dat thyc hién | quan hyé | chinh | 1ong hoac ching
N - q C tr hoic giay to
nghia vu tai chinh. chimg minh da
hoan thanh nghia
vu tai chinh.
Can bo
duoc giao
xir 1y ho . .
Vin phong Piang ky dat dai | so, lanh M_aA’u 051 ho 80,
thuc hién: dao phong S"j‘y CGh‘_{,”g rr]‘han
. o ld U oic Giay chung
- Cap nhat, chin 1y hd so dia | Toss v nhan da ding ky
B5 | chinh, co s¢ dir liéu dét dai PO 02ngay el d bié
chinh, _ : chirng ngay |ndi dung - bién
- Cap Gidy chang nhan hozc | nhan, Lanh gﬁf‘ngﬁ v i%p nI?té
x4c nhan thay ddi trén Gidy daﬁ\Van e g;sg i lioe
, A~ K on , ’ :
churng nhan da cap. Dpé}ng E},’ d4t dai.
dat dai,
Van thu.
, Mau 05, hd so,
Dong d@}u, p,hét hanh van bé}n G|§y chirng nhan
B | V@ chuyén két qua cho noi tiep Vin thu | 0.5 ngay hoic Gidy ching

nhan ho so dé tra cho to chuc,
ca nhan.

nhén da dang ky
noi dung bién dong
hoac Thong béo
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khong du diéu kign
giai quyet.

B7

Tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh va thu phi, 1€ phi
theo quy dinh.

Mau 01, 06, Gidy
chang nhan hoac

Can bo Gidy ching nhan
TN&TKQ | Gio hanh | 43 duoc dang ky
vaté chic, | chinh | Rien dong hodc

ca nhan Thong bao ho so

khong du diéu kign
giai quyet kem theo
ho so.

* Truong hop hé so qua han xit ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xi Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lgi ngay tra
két qud theo mau 04 va chuyen dén noi tiép nhdn hé so dé gui cho té chizc, ca nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguoi co trach nhiém can thuec hién dong thoi cac
thao tac tiep nhan/chuyénitra hé so, két qud gidi quyét trén Hé thong thong tin gidi
quyét TTHC tink Ha Tinh tai dia chi: https://motcua.hatinh.gov.vn.

3 | BIEU MAU
Mﬁu 01 Gidy ti€p nhan ho so
Giay tiép nhan ho so va hen tra ket qua ~ v@ @ ket avadoc
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 W]
Phi€u yéu cau bé
sung hoan thién ho sc
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 W
Phiéu tur chéi ti€p
nhan hé so.docx
Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi han giai quyét
Mau 04 W]

V&n ban xin 16i va dé
nghi gia han thdi han
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Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Mau 05 WE

Phi€u kiém soat qua
trinh giai quyét hod so.

S6 theo ddi ho so
M3u 06 WE

S8 theo d&i ho
so.docx

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat

BM.VPDD.19.01 0

Don dang ky bién
dong dat dai, tai san

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé
dat dai

Phiéu chuyén théng
tin dé xac dinh nghia

BM.VPDD.19.02

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd), 06 luu tai noi tiep nhan ho so theo quy dinh.
Mau 01, 05 luu theo ho so giai quyét TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Cong vin xin y kién cic co quan lién quan (néu can); Cong van phic dap
(néu c6); Ban trich luc ban db dia chinh hoic Ban trich do ban db dia chinh
thira dat (néu c6); Ban vé tach thua dat, hop thira dat dugc xac nhan (néu co);
Vin ban giri bén chuyén quyén va UBND cép x4 noi co dat dé niém yét cong
khai (néu c6); To trinh va Két qua niém yét cia UBND cap xa (néu co); Van
ban Chuyen thong tin den co quan phuong tién thong tin dai ching dé dang
tin (néu c6); Chung tir vé viéc dang tin (néu o).

Phiéu Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dé,t dai; chung tu
hoac giay to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu cd).
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S6 dia chinh, co s& dit liéu vé dat dai, Ban sao Gidy chiing nhan (trudng hop
dit didu kien)

Thoéng béo hé so khong du diéu kién giai quyét (truong hop khong du diéu
Kién).

Hob so dugc luu tai Bo phan luu trir cia Vin phong Pang ky dat dai va luu trir theo
quy dinh hién hanh.

20. Cung cap thdng tin, dir liéu dat dai

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VPDPD.20
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

- B4i véi ¢4 nhan, t chiic can dam bao cac quy dinh vé hoat dong khai thac
théng tin, muc dich sir dung dir liéu phu hgp theo quy dinh cta phap luat.

- Thyc hién nghia vu tai chinh (néu cd).

- Nhitng truong hop khong cung cip thong tin, dit liéu dat dai:

(1) Théng tin, dit liéu dat dai thuoc bi mét nha nudc theo quy dinh ciia phép luat.
(2) Nhitng thong tin, dir liéu dat dai gdy nguy hai dén loi ich ctia Nha nudc,
anh huong xau dén qudc phong, an ninh qudc gia, quan hé qudc té, trat tu, an
toan xa hoi ma phap luat quy dinh.

(3) Thong tin vé ngudi st dung dat, chu so hitu tai san gan lién voi dat ma
chua duoc su dong ¥ cua ngudi sir dung dat, chu sé hiru tai san gan lién véi
dat @o, trir truong hop phuc vu hoat dong diéu tra, thi hanh &n dan su, xac
minh xr ly hanh vi vi pham phéap luat va phuc vu cdng tac quan 1y nha nude
Clia co quan c6 tham quyen.

(4) Van ban, phiéu y&u cau cung cap thdng tin, dit liéu khdng hop 18 theo quy
dinh.

(5) T6 chuc, ca nhan yéu cau cung cap thdng tin, dit liéu dat dai nhung khong
thuc hién nop phi khai thac, sir dung tai liéu dat dai hoac gia san pham, dich
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vu gia ting str dung théng tin tir co s dit liéu, Hé thdng théng tin qudc gia
ve dat dai theo quy dinh.

2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC:
- Nop tryc tiép tai:, Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh ho;ic cap x&; Van
phong Dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.
- Nop thong qua dich vy buu chinh. ‘
- NOp tai dia diém theo thoa thuén gitra nguoi yéu cau dang ky va Van phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn
5 A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Phicu yéu cau cung cap thong tin, di liéu dat dai theo biéu
Mau s6 BM.VPDD.2Q.01 ; ~|\/Iéq s6 BM.VPDD.20.02; Méu §6
BM.VPDD.20.03; bieu I\/Iﬁu S~6 BM.VPDD.20.04; bieu Mau
(1) |s6 BM.VPPD.20.05; biéu Mau s6 BM.VPDD.20.06. X
Hoac guri Van ban yéu cau cho co quan cung cap théng tin,
dit liéu dat dai.
2.4 | S6 lwong ho so: 01(bo)
Thoi gian giai quyét:
- Thoi han tiép nhdn, xi ly va théng bao: trong ngay 1am viéc, truong hop tir
chéi cung cap thong tin, dit liéu thi phai néu rd Iy do va tra 1oi cho to chuc,
ca nhan yéu cau cung cap thong tin, dit liéu dat dai biét trong 02 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau.
- Thoi han tra két qud:
25 a) Béi voi thong tin, dit liéu c6 san trong co so dit liéu qudc gia vé dat dai

thi cung cap ngay trong ngay lam viéc. Truong hop nhan dugc yéu cau sau
15 gio thi cung cap vao ngay lam viéc tiep theo.

b) Péi voi thong tin, dit liéu khdng c6 san trong co sé dit liéu quéc gia vé
dat dai thi cham nhat 1a 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau hop
1& co quan cung cap thong tin, dit liéu dat dai phai thuc hién cung cap thong
tin, dix liéu hoac giri thdng béo vé viéc gia han thoi gian cung cép thong tin,
dir liéu dat dai cho t6 chic, ca nhan yéu cau cung cap théng tin, di liéu dat
dai.
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Truong hop co quan cung cap thong tin, dit liéu dat dai can thém thoi gian
dé xem xét, tim kiém, tap hop, tong hop, phan tich hoic lay y kién cua cac co
quan, don vi ¢6 lién quan thi cd thé gia han nhung t6i da khong quéa 10 ngay
lam viéc.

¢) Trudng hop co quan cung cap thong tin, dir liéu dat dai va t6 chuc, ca
nhan c6 thoéa thuan riéng vé viéc khai thac va sir dung thong tin, dir liéu dat
dai thi thoi gian cung cip thdng tin, dit liéu dat dai duoc xac dinh theo thoa
thuan.

Dia diém ti€p nhan ho so' va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng tinh/cap xa;
- Van phong Dang ky dat dai;

2.6 .
- Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai;
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: ,
27 |- Coquancd thé_nj quyén Quyét dinh: Van phong Dang ky dat dqi;
- Co quan tryc tiep thyc hién TTHC: Van phong Dang ky dat dai;
- Co quan phoi hop (néu cd): Khong
2.8 | péi twong thuc hién TTHC: To6 chuc.
Két qua giai quyét TTHC: Thong tin, dit liéu dat dai dang giay hoic dang
29 [N 5 - - 5 \ A A ~ 1:A A .
dién tr hoac van ban tir choi cung cap dir liéu dat dai.
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tu Trach Thot 1 g1z mau/két qua

nhi¢m gian

Truwong hep thong tin, dir liéu c6 sin trong co sé dir liéu qudc gia vé dat
dai (01 ngay lam viéc)

Bl

1. Tiép nhan ho so.

Tiép nhan ho so tryc tiép tur o
ngudi ndp hd so hoac tir Dich | Cén b Gis hanh Mau s{) 01, 02\, 03
vu buu chinh cong ich hodc | TN&TKQ | pop (néu co), 06 va ho
qua Hé théng théng tin giai | va to chuc, so theo muc 2.3.
quyét TTHC tinh Ha Tinh: | C&nhan.
https://motcua.hatinh.gov.vn.
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2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:
Kiém tra tinh day du cua
thanh phan hd so va cap Gidy
tiép nhan hd so va hen tra két
qua cho nguoi yéu cau ding
ky.
Truong hop chua day du
thanh phan hd so thi tra hd so
kém Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
g2 | Chuyén o so vé Van phong | (G PIEY | 0 g | MU 01, 05, 16 so
bang ky dat dai gial quyét. vu buu -
chinh, Van
thu.
Tham dinh, xir Iy hé so: MEU 05, h3 so. Vin
- Truong hop khong du diéu ban m’ chéi jcung
kiép: Ban hanh Van ban tu chp thong tin, di
choi cung cap thong tin, di lieu. ’
liéu trinh Lanh dao phong '
Thong tin - Luu trit Can bo
B3 . dugc giao i
- Truong heop di didu Kign: | xirly hoso | 00 | i 05, b8 e v
Thuc hién tra ctru dﬁ:li,éu vadu Vin bér; cung cép
thao Vian ban cung cap thong théna tin kem theo
tin keém theo thong tin, di li¢u, hand i e
san pham do dac, ban d6 trinh san ghén; do déc’
Lanh dao phong Thong tin - ban (% o
Luu triv '
Thim dinh, xi Iy ho so, | Lanh do ot e oo
B4 | - Truong hop khong du didu | _ PMong | cAp theng tin. du
Kién: Trignho{)/én béﬁ tir chdi Thong t|~n -| Obgio ﬁaé% thong tin, - di
cung cip théng tin, dir ligu| Luwtrd o
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trinh 1anh dao Van phong
Dang ky dat dai.

- Truong hop du didu kién
giai quyét: Trinh Van ban
cung cap thong tin kém theo
thdng tin, dir liéu, san pham do
dac, ban dd trinh Linh dao
Vin phong Pang ky dt dai

Mau 05, ho so, Vin
ban cung cap thdng
tin kém theo théng
tin, dor liéu, san
pham do dac, ban
do.

Mau 05, hé so,
Vin ban tir choi
cung cap théng tin,
dir liéu.

Xem xét, giai quyét hd so: Ky | Lanh dao
B5 |duyét két qua thu tuc hanh | YanPhong o1 gis | Mau 05, hé so, Van
chinh. bang ky ban cung cap thong
dat dai. tin kém theo thong
tin, dir liéu, san
phém do dac, ban
do.
Mau 05, h(*),so, Van
- Pong dau, phat hanh van ban ban cung cap thdng
va chuyén két qua cho noi tiép | van thy tin kem theo thong
nhan hé so dé tra cho t chic, | can ba. _|tin, dir ligu, san
B6 ca nhan. Vin phéng 02 gio phém do dac, ban
- Cap nhat, chinh Iy co s6 dir | Ding ky do f10%c Van ban L
lidu dét dai, hd so dia chinh. | dét dai. chol cung cap thong
tin, dit liéu.
Mau 01, 06, Vin
ban cung cap thong
Cin be tin kem theo théng
Tra két qua giai quyédt thi tuc | v 9 o, (tn, du iy, san
B7 | hanh chinh va thu phi, I¢ phi | TN&TKQ | Gio hanh | pham do dac, ban
theo dinh va to chuc, | chinh dd hoic Vin ban tir
quy dinn. £ Aha . L
ca nhan. choi cung cap thong

tin, dir liu kém ho
SO
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Truong hop thong tin, dir liéu khong cé trong co sé dir liéu quéc gia veé

dat dai (2 ngay lam vigc)

1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan ho so tryc tiép tir

ngudi ndp hd so hoic tir Dich

vu buu chinh cong ich hoac

qua Hé thdng théng tin giai

quyét TTHC tinh Ha Tinh:

https://motcua.hatinh.gov.vn.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra

ho Sy ‘

- Néu ho so khong day di, | Canbo | is hanp | Mau sé 01, 02, 03
B1 | khong thong nhat, khong hop | TN&TKQ | ;v (néu cd), 06 va hd

I€ thi hugng dan bo sung, hoan | va té chic, so theo muc 2.3.

thién hd so theo quy dinh. Néu | ¢4 nhan. '

khong bo sung hoan thién

duoc thi tir chéi tiép nhan hd

SO.

- Néu hd so day du, théng

nhat, hop 1é thi lam thu tyuc

tiép nhan ho so, cap Giay tiép

nhan ho so va hen tra két qua

cho nguoi nop hd so.

Can bo
TN&TKQ
o, | Chuyén hd so vé Van phong | More 014 | vy 01, 05, hd so
< Y S % vién Dich | 01 gio . 1 U9
bang ky dat dai gial quyét. vu buu kém theo.
chinh, Van
thu.
Tham dinh, xir Iy ho so: ML 05, 1 <0, Vs
\ A » A . , van

- Truong hop khong du dicu | ¢ pg béi tor cﬁésiOr cuﬁg

klegl?: Ban ha}nh VAaH be_m uf duoc giao cap thdng tin, dix
B3 c_rlm cung cap thong tin, dir | yir 1y hd so | 01 ngdy | Jicu,

ligu trinh Lanh dao phong '

Thong tin - Luu trir

- Truong hop du diéu kién: Mau 05, hd so va

thuc hién tra ctu dix liéu va du Vin ban cung cip
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thao Van ban cung cap thdng thong tin kém theo
tin kém theo thong tin, dix liéu, théng tin, di liéu,
san pham do dac, ban d6 trinh san pham do dac,
Lanh dao phong Théng tin - ban d6.
Luu trir
Tham dinh, xir 1y ho so, N . §
- Trwong hop khong di didu l';{'a“ ??’ hﬁf’."’ Vén
kién: Trinh Vian ban tur chdi ?n rl]IA chol C“Q?
cung cap théng tin, dir liéu fﬂp thong tin, du
trinh 1anh dao Van phong et
Ding ky dat dai. Lanh dao
B4 phong | 5 5 ie
. Thong tin - x A <
- Truong hop du diéu Kien gidi | Ty trix Mau 05, ho so, Van
quyét: Trinh Vin ban cung cap ban cung cap thong
thdng tin kém theo thong tin, tin kem theo thong
dir liéu, san pham do dac, ban tin, dar ligu, San
d6 trinh Lanh dao Van phong pbam do dac, ban
Ding ky dat dai do.
Mau 05, ho so,
Vin ban tr chdi
cung cap théng tin,
Xem xét, giai quyet ho so: Ky \?éa;lhfsr? durlicu. ‘
BS | duyét két qua thii tuc hanh | "CF np k,g 2,5gi6 | MAu 05, hd so, Vin
chinh. dét%aiy ban cung cap théng
tin kém theo théng
tin, dor liéu, san
pham do dac, ban
do.
Mau 05, h(‘A),so, Vin
- Dong dau, phat hanh van ban ban cung cap thong
va chuyén két qua cho noi tiép | vian thu tin kem theo thong
nhan ho so dé tra cho t6 chic, | Can ba. N tin, dir liéu, san
B6 ca nhan. Vin phc‘).ng 02 gio phém do dac, ban
- Cap nhat, chinh Iy co s dix | Dang ky d6 hoge Vin ban ti
ligu dét dai, ho so dia chinh. | dét dai chol ung cap thong
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B7

Tra két qua giai quyét thu tuc | Can bo _ :
hanh chinh va thu phi, I8 phi | TN&TKQ |Gio hanh | tin, dir ligu, san
theo quy dinh.

Mau 01, 06, Van
ban cung cap thong
tin kém theo théng

pham do dac, ban
d6 hogc Vin ban tir
chéi cung cap théng
tin, dit liéu.

va to chuc, | chinh
ca nhan

* Truong hop o so qud han xiz Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truéc ngay
hét han xi Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phleu xin 161 va hen lai ngay trd
két qud theo mau 04 va chuyen dén noi tiép nhdn hé so dé gui cho té chizc, ca nhan.
*Trong qua trinh giai quyet hé so nguoi c6 trach nhiém can thyec hién dong thoi cac
thao tac tiép nhdn/chuyénitrd hé so;, két qud gidi quyét trén Hé thong thong tin gidi
quyet TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi: https://motcua.hatinh.gov.vn.

3 |BIEU MAU
)
Mau 01 ) ) . ) MAu 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 Iij
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03 Eﬁl
Mau 03.docx
Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi han giai quyét
Mau 04 Iij
MAu 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 Iij
MAu 05.docx
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Mau 06

S6 theo di ho so

Ej

Mau 06.docx

Mau
BM.VPDbD.20.01

Phiéu yéu cau cung cap théng tin, dit liéu dat dai

MA&u s6 14- Phiéu yéu
cau cung cap thong ti

BM.DDVP.20.02

Théng tin, di liéu chi tiét vé Ban do dia chinh

M3u s6 14a-Théng
tin, d liéu chi tiét vé |

BM.DDbVP.20.03

Théng tin, di liéu chi tiét vé thdng k&, kiém ké dat dai

Mau s6 14b- Théng
tin, d liéu chi tiét vé 1

BM.DDbVP.20.04

Thong tin, dix liéu chi tiét vé quy hoach, ké hoach sur
dung dat

Mau s& 14c - Théng

tin, dr liéu chi tiét vé «

BM.DDVP.20.05

Thong tin, dit liéu chi tiét vé gia dat
Ma&u s8 14d - Théng
tin, d liéu chi tiét vé ¢

BM.DDVP.20.06

Thong tin, dit liéu chi tiét vé diéu tra, danh gia, bao Ve,
cai tao, phuc hoi dat
q

M3au s6 14d - Théng
tin, d liéu chi tiét vé «
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4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd), 06 luu tai noi tiép nhan ho so theo quy dinh.
Mau 01, 05 luu theo ho so giai quyet TTHC.

- | HO so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban cung cap kém theo thong tin,dix liéu, san pham Do dac va ban do
hoac Van ban tir choi cung cap théng tin.

Ho so duoc luu tai Bé phan luu trir cia Van phong Pang ky dét dai va luu trir theo
quy dinh hién hanh./.
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